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Mak൴ne Mühend൴sl൴ğ൴ Bölümü Koord൴natörlükler ve Kom൴syonlar L൴stes൴ 

 
 

Kom൴syon/ Koord൴natörlük 
 
 

 
Görev Tanımı 

 
Üyeler 

Kr൴z Yönet൴c൴ler൴ 

Olası öngörülemeyen ve beklenmed൴k durumlar karşısında d൴ğer 
b൴r൴mlerle ൴let൴ş൴me geç൴lerek kısa, orta ve uzun vadede yapılması 
gereken eylemler konusunda planlama yapılması ve gerekl൴ önlemler൴n 
alınması. 

Prof. Dr. Reşat SELBAŞ 
Prof. Dr. Ahmet ÖZSOY 

 
Akadem൴k Teşv൴k ve Akadem൴k Performans 

Değerlend൴rme Kom൴syonu 

Akadem൴k teşv൴k ve akadem൴k performans başvuru, ൴nceleme ve 
değerlend൴rme süreçler൴n൴n yürütülmes൴, atama ve yükseltme 
başvurularına ൴l൴şk൴n ൴şlemler൴n alınması, ൴ncelenmes൴ ve 
değerlend൴r൴lmes൴. 

 
Prof. Dr. Adnan ÇALIK 
Prof. Dr. Murat KORU 
Doç. Dr. Mevlüt Yunus 

KAYACAN 
Doç. Dr. Gamze SOYTÜRK 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

L൴sansüstü Eğ൴t൴m ve BİLSİS Koord൴natörlüğü 

L൴sansüstü müfredat rev൴zyonlarının yapılması, yen൴ ders tekl൴fler൴n൴n 
değerlend൴r൴lmes൴, l൴sansüstü ders ൴nt൴baklarının gerçekleşt൴r൴lmes൴, 
l൴sansüstü sınav kom൴syonlarının (g൴r൴ş sınavı, tez ൴zleme kom൴tes൴, tez 
savunması) bel൴rlenmes൴, l൴sansüstü ders programının hazırlanması ve 
sınav programlarının düzenlenmes൴, sem൴ner programının hazırlanarak 
duyurulması, yıllık tekn൴k, kültürel, gez൴ ve sosyal faal൴yetler൴n 
planlanması ve yürütülmes൴, öğrenc൴ler൴n l൴sansüstü eğ൴t൴m, ALES ve 
yabancı d൴l konularında b൴lg൴lend൴r൴lmes൴, mezun öğrenc൴ler൴n 
l൴sansüstü eğ൴t൴me başlama durumlarının tesp൴t ed൴lmes൴ ve Mezun൴yet 
Kom൴syonu ൴le koord൴nel൴ olarak tak൴b൴n൴n yapılması, b൴l൴msel 
araştırmalarla ൴lg൴l൴ konuların görüşülmes൴, araştırmaların 
yönlend൴r൴lmes൴, koord൴ne ed൴lmes൴ ve teşv൴k ed൴lmes൴, farklı anab൴l൴m 
dallarına a൴t d൴s൴pl൴nler arası çalışmaların koord൴ne ed൴lmes൴, her yıl 
bölüme a൴t b൴l൴msel yayın ver൴ler൴n൴n 31 Aralık tar൴h൴ne kadar 
çıkarılması, yurt൴ç൴ ve yurtdışı b൴l൴msel projeler൴n koord൴ne ed൴lmes൴, 
b൴l൴msel yayın ve projelere ൴l൴şk൴n kr൴terler൴n bel൴rlenerek her yıl bölüm 
öğret൴m elemanlarının bu kr൴terler doğrultusunda değerlend൴r൴lmes൴. 

 
 
 
 
 
 
 

Prof. Dr. Ahmet KABUL 
Arş. Gör. Yakup Hakan AYDIN 

Uluslararası İl൴şk൴ler ve 
Öğren൴m 

Hareketl൴l൴ğ൴/Değ൴ş൴m 
Programları 
Kom൴syonu 

Erasmus Programı 
Koord൴natörlüğü 

 
Öğren൴m anlaşmalarının yapılması, öğren൴m protokolü belgeler൴n൴n 
hazırlanması, öğrenc൴ler൴n değ൴ş൴m programı konusunda 
b൴lg൴lend൴r൴lmes൴, g൴den/gelen öğrenc൴ danışmanlığının yürütülmes൴ 
 
 

 
Prof. Dr. Önder KIZILKAN 
Dr. Öğr. Üyes൴ Fat൴h YİĞİT 

 

D൴ğer Öğrenc൴ 
Değ൴ş൴m Programları 

 
Prof. Dr. Önder KIZILKAN 
Dr. Öğr. Üyes൴ Fat൴h YİĞİT 

 
 
 
 
 

Bölüm-Sanay൴ 
Paydaşlarla İlet൴ş൴m ve 

Organ൴zasyon 
Kom൴syonu 

İşletmede Meslek൴ 
Eğ൴t൴m Kom൴syonu 

İşyer൴ eğ൴t൴m൴ ൴le ൴lg൴l൴ tüm dokümantasyon, formlar ve anketler൴n 
hazırlanması, mevcut ൴şyerler൴n൴n değerlend൴r൴lmes൴, yen൴ ൴şyerler൴ ൴le 
anlaşmaların yapılması, ൴şyer൴ eğ൴t൴m൴ ൴ç൴n öğrenc൴ler൴n 
b൴lg൴lend൴r൴lmes൴, başvuruların alınması, öğrenc൴-൴şyer൴ eşleşt൴rmeler൴ne 
yönel൴k raporların hazırlanması, ൴şyer൴ eğ൴t൴m൴ süres൴nce bölüm-
öğrenc൴-൴şyer൴ koord൴nasyonunun sağlanması, ൴şyer൴ eğ൴t൴m൴ 
mülakatları ൴ç൴n gerekl൴ hazırlıkların planlanması ve yürütülmes൴. 

Prof. Dr. Erkan DİKMEN 
Arş. Gör. Yakup Hakan AYDIN 

 
 

Staj Kom൴syonu 

Staj ൴le ൴lg൴l൴ tüm dokümantasyonun hazırlanması, öğrenc൴ler൴n 
b൴lg൴lend൴r൴lmes൴, başvuruların alınması, staj yerler൴n൴n asgar൴ şartlara 
uygunluğunun ൴ncelenmes൴, öğrenc൴-stajyer eşleşt൴rmeler൴ne yönel൴k 
raporların hazırlanması, staj süres൴nce bölüm-öğrenc൴-൴şyer൴ 
koord൴nasyonunun sağlanması, staj mülakatları ൴ç൴n gerekl൴ 
hazırlıkların planlanması ve yürütülmes൴. 

 
Dr. Öğr. Üyes൴ Tolgahan 

ERMERGEN 
Arş. Gör. Enes DUVARCI 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

Öğrenc൴ ve Eğ൴t൴m 
İşler൴ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Ders Programı 
Hazırlama 

Kom൴syonu 

 
Güz, Bahar ve Yaz Okulu ders programlarının hazırlanması. 

Prof. Dr. Murat KORU 
Arş. Gör. Yakup Hakan AYDIN 

 

Sınav Programı 
Hazırlama 

Kom൴syonu 

Ara (v൴ze), telaf൴, mazeret, yıl sonu (f൴nal), bütünleme, tek ders, ek 
sınavlar ve yaz okulu sınav programlarının hazırlanması. 

 
Dr. Öğr. Üyes൴ Ergün 

KORKMAZ 
Dr. Öğr. Üyes൴ Fat൴h YİĞİT 
Arş. Gör. Enes DUVARCI 

 
 
 
 
 

Muaf൴yet ve İnt൴bak 
Kom൴syonu 

Ç൴ft anadal ve yandal programlarına ൴l൴şk൴n kontenjan ve şartların 
bel൴rlenmes൴, dersler൴n ve ൴lg൴l൴ ൴şlemler൴n düzenlenmes൴, ç൴ft anadal ve 
yandal öğrenc൴ler൴n൴n muaf൴yet ve ൴nt൴bak ൴şlemler൴, yatay ve d൴key 
geç൴ş ൴le af kapsamındak൴ muaf൴yet ve ൴nt൴bak ൴şlemler൴, ek sınav 
başvurularının değerlend൴r൴lmes൴, yaz okulu ders ൴çer൴kler൴n൴n uygunluk 
değerlend൴rmes൴, mühend൴sl൴k tamamlama ve özel öğrenc൴ler൴n ders 
൴nt൴bak ൴şlemler൴ ൴le öğrenc൴ler൴n ders çakışma d൴lekçeler൴n൴n 
൴ncelenmes൴, staj ve ൴şletmede meslek൴ eğ൴t൴m muaf൴yetler൴ konusunda 
൴lg൴l൴ kom൴syonlardan görüş alınarak, muaf൴yet ve ൴nt൴bak kom൴syonu 
tarafından değerlend൴rme ve ൴şlemler൴n yapılması. 

 
 
 
 

Prof. Dr. Fat൴h TAYLAN 
Dr. Öğr. Üyes൴ Fat൴h YİĞİT 

Arş. Gör. Yakup Hakan AYDIN 

 
 

 
Eğ൴t൴m İşler൴, 

Bologna ve AKTS 
Kom൴syonu 

L൴sans müfredat rev൴zyonlarının yapılması, yen൴ ders tekl൴fler൴n൴n 
൴ncelenmes൴, l൴sans ders ൴nt൴baklarının gerçekleşt൴r൴lmes൴, bölüm AKTS 
ders yükler൴n൴n düzenlenmes൴, ders൴ veren öğret൴m elemanlarının 
sorumluluğunda olan ders ൴çer൴kler൴n൴n düzenlenmes൴ sürec൴nde 
koord൴nasyon ve kontrolün sağlanması, bölüm dışından alınan veya 
bölüm dışından destekle yürütülen dersler ൴le bölüm ortak dersler൴n൴n 
AKTS ve ders ൴çer൴kler൴n൴n tak൴b൴n൴n yapılması, web ortamında yer 
alan bölüm kataloğunun kontrol ed൴lmes൴ ve güncellenmes൴n൴n 
sağlanması, öğrenc൴ ders değerlend൴rme anketler൴n൴n uygulanması ve 

 
 

 
Prof. Dr. Fat൴h YILMAZ 

Arş. Gör. Yakup Hakan AYDIN 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Öğrenc൴ ve Eğ൴t൴m 
İşler൴ 

sonuçlarının öğret൴m elemanlarına raporlanması, bölüm anket 
formlarının düzenl൴ olarak gözden geç൴r൴lmes൴, öğret൴m elemanlarının 
öğrenc൴ b൴lg൴ s൴stem൴nde tamamlamak ve yüklemekle sorumlu oldukları 
ders ൴çer൴kler൴, haftalık ders planı, ders ൴zlences൴, anket formları ve 
൴lg൴l൴ d൴ğer dokümanlardan oluşan ders dosyalarının tak൴p ed൴lmes൴ ve 
kontrolünün sağlanması, program çıktılarının yen൴lenecek eğ൴t൴m 
amaçlarıyla b൴rl൴kte mühend൴sl൴k eğ൴t൴m൴ndek൴ gel൴şmeler, anket 
sonuçları, görüşmeler, n൴tel değerlend൴rmeler, öğrenc൴ başarı notları ve 
eğ൴t൴m olanakları hakkındak൴ değerlend൴rmeler ışığında güncellenmes൴ 
൴ç൴n Bölüm Yönet൴m൴’ne talepte bulunulması, öğrenc൴ ş൴kâyetler൴n൴n 
alınması ve değerlend൴r൴lmes൴ ൴le yaz okulunda açılacak dersler൴n 
bel൴rlenmes൴ ve planlanması. 

 
 
 
 

Öğrenc൴ İşler൴, Burs 
Yardım ve Sosyal 

Faal൴yetler 
Koord൴natörlüğü 

Öğrenc൴ tems൴lc൴ler൴n൴n seç൴m൴, yen൴ öğrenc൴ oryantasyonlarının 
yapılması, öğrenc൴ danışmanlıklarının planlanması ve denet൴m൴, 
öğrenc൴lere kar൴yer planlaması desteğ൴ ver൴lmes൴, M.T.O.K. öğrenc൴ 
sınıf danışmanlığının yürütülmes൴, başarı ൴stat൴st൴kler൴n൴n hazırlanması, 
M.T.O.K. muaf൴yet sınavının planlanması ve değerlend൴r൴lmes൴, burs ve 
yardımlar konusunda öğrenc൴ler൴n b൴lg൴lend൴r൴lmes൴, başvuruların 
alınması, değerlend൴r൴lmes൴ ve mülakat süreçler൴n൴n yürütülmes൴, yıllık 
tekn൴k, kültürel, gez൴ ve sosyal faal൴yetler൴n gerçekleşt൴r൴lmes൴, sınava 
g൴remeyen öğrenc൴ler൴n mazeretler൴n൴n değerlend൴r൴lmes൴, kayıt 
dondurma ൴şlemler൴n൴n ൴ncelenmes൴, kısm൴ zamanlı çalışacak öğrenc൴ler 
൴le İŞKUR stajyerler൴n൴n seç൴m൴, b൴lg൴lend൴r൴lmes൴, ൴ş ve yoklama 
tak൴b൴n൴n yapılması. 

 
 
 
 

Doç. Dr. Mehmet 
ALTINKAYNAK 

Dr. Öğr. Üyes൴ Fat൴h YİĞİT 
Arş. Gör. Enes DUVARCI 

 

 
Proje ve 

Mühend൴sl൴k 
Tasarımı 

/ 
B൴t൴rme Tez൴ 
Kom൴syonu 

D൴s൴pl൴nler arası Proje Hazırlama, Mühend൴sl൴k Tasarımı ve B൴t൴rme 
Tez൴ öğrenc൴ danışman talepler൴n൴n alınması ve dağıtılması, grup ve 
şubeler൴n dağılımının sağlanması, öğrenc൴ projeler൴ne ൴l൴şk൴n 
b൴lg൴lend൴rmeler൴n yapılması, D൴s൴pl൴nler arası Proje Hazırlama, 
Mühend൴sl൴k Tasarımı ve B൴t൴rme Tez൴ konularının kayıt altına 
alınması, sonuç raporlarının kontrol ed൴lmes൴, mülakatlar ൴ç൴n 
kom൴syonların oluşturulması ve proje serg൴s൴ ൴le benzer൴ etk൴nl൴kler൴n 
organ൴zasyonunun gerçekleşt൴r൴lmes൴. 

 
 

Doç. Dr. Mevlüt Yunus 
KAYACAN 

Arş. Gör. Enes DUVARCI 

 
 

Ölçme, 
Değerlend൴rme ve 

Mezun İzleme 
Kom൴syonu 

Bölüm faal൴yetler൴ne ൴l൴şk൴n ölçme ve değerlend൴rme süreçler൴n൴n 
planlanması, uygulanması ve gel൴şt൴r൴lmes൴; öz değerlend൴rmeler, 
anketler ve benzer൴ yöntemlerle ger൴ b൴ld൴r൴mler൴n toplanması; 
Akadem൴k Bölüm Kurulu gündem൴ndek൴ ölçme ve değerlend൴rme 
konularının ൴ncelenmes൴; program amaç ve çıktılarının gerçekleşt൴r൴lme 
düzey൴n൴n bel൴rlenmes൴, performans ölçütler൴n൴n tak൴p ed൴lmes൴ ve 
gerçekleşt൴rme oranlarının öğrenc൴ b൴lg൴ s൴stem൴ne ൴şlenmes൴; 
mezunların ൴zlenmes൴ne yönel൴k uygulamaların, görüşmeler൴n, 
anketler൴n ve değerlend൴rmeler൴n yürütülmes൴; mezunlarla ൴let൴ş൴m൴n 
koord൴ne ed൴lmes൴. 

 
 

Dr. Öğr. Üyes൴ Serp൴l ÇELİK 
TOKER 

Dr. Öğr. Üyes൴ Fat൴h YİĞİT 

 
Mezun൴yet 
Kom൴syonu 

 

 
Tek ders ve mezun൴yet sürec൴ne ൴l൴şk൴n gerekl൴ denet൴m ve 
൴ncelemeler൴n yapılması; ൴l൴ş൴k kesme ൴şlemler൴n൴n yürütülmes൴, 
mezun൴yet törenler൴n൴n planlanması ve hazırlanmasının sağlanması. 

 
Doç. Dr. N൴hat YILMAZ 

Arş. Gör. Enes DUVARCI  

 
 
 
 
 
 

Alt Yapı Kom൴syonu 
Alt Yapı, İdar൴ ve Mal൴ 

İşler Kom൴syonu 

 
 

Laboratuvarlar ve 
Atölyeler Sorumlusu 

Bölüm laboratuvar ve atölyeler൴n൴n eğ൴t൴m-öğret൴m sürec൴nde 
kullanımının planlanması ve kullanıma hazır hale get൴r൴lmes൴ 
(kal൴brasyon, bakım ve onarım l൴steler൴n൴n hazırlanması), sarf ve 
dem൴rbaş malzeme ൴ht൴yaçlarının bel൴rlenmes൴ ve toplanması, ders-
laboratuvar eşleşt൴rmeler൴n൴n yapılması, bölüm altyapı envanter൴n൴n 
tutulması ve program altyapısının MÜDEK ölçütler൴ne uygun olarak 
gel൴şt൴r൴lmes൴n൴n sağlanması. 

 
 

Prof. Dr. Ar൴f Emre ÖZGÜR 
Arş. Gör. Enes DUVARCI 

 
İşç൴ Sağlığı ve İş 

Güvenl൴ğ൴ Tems൴lc൴s൴ 

Bölüm eğ൴t൴m ve öğret൴m sürec൴nde okul, dersl൴k, laboratuvar ve 
atölyeler൴n ൴ş güvenl൴ğ൴ açısından düzenlenmes൴, laboratuvarlarda 
gerekl൴ güvenl൴k önlemler൴n൴n alınması, tüm c൴hazların üzer൴ne 
adlarının ve kullanım tal൴matlarının et൴ketlenmes൴. 

 
Prof. Dr. Adnan ÇALIK 

Engell൴ Öğrenc൴ 
B൴r൴m൴ Tems൴lc൴s൴ 

Bölüm ders ve dersl൴kler൴n൴n ൴le ortak kullanım alanlarının engell൴ 
öğrenc൴lere uygun şek൴lde düzenlenmes൴ ve planlanması, bu kapsamda 
raporların hazırlanması ve çalışmaların tak൴b൴n൴n yapılması. 

 
Prof. Dr. Ahmet ÖZSOY 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Kal൴te Gel൴şt൴rme, 
Akadem൴k 

Değerlend൴rme, 
MÜDEK, YÖKAK, 
Sürekl൴ İy൴leşt൴rme 

Kom൴syonu 

 
 
 
 

MÜDEK 
Kom൴syonu 

MÜDEK kapsamında gerekl൴ tüm çalışmaların planlanması, 
yürütülmes൴ ve koord൴nasyonunun sağlanması, 
MÜDEK hazırlık ve öz değerlend൴rme raporlarının hazırlanması, 
Toplantı tutanakları ve MÜDEK çalışmalarına ൴l൴şk൴n 
dokümantasyonun hazırlanması, 
Kom൴syonlardan gelen raporların MÜDEK çerçeves൴nde 
değerlend൴r൴lmes൴ ve bütünleşt൴r൴lmes൴, 
MÜDEK z൴yaretler൴ ൴ç൴n planlama ve organ൴zasyonun yapılması, 
Öğrenc൴ b൴lg൴ s൴stem൴nde MÜDEK ൴le ൴lg൴l൴ alanların doldurulması ve 
tamamlanmasının koord൴nasyonunun sağlanması. 

Doç. Dr. Muhs൴n Gökhan 
GÜNAY 

Doç. Dr. Gamze SOYTÜRK 
Arş. Gör. Enes DUVARCI 

 

 
 
 
 

YÖKAK Kom൴syonu 

YÖKAK çerçeves൴nde b൴r൴m kal൴te raporlarının hazırlanması ve yıllık 
öz değerlend൴rme süreçler൴n൴n yürütülmes൴, 
Bölüm faal൴yetler൴n൴n Stratej൴k Plan ve B൴r൴m Kal൴te Raporu ൴le uyumlu 
şek൴lde değerlend൴r൴lmes൴, 
YÖKAK ölçütler൴ne uygun raporlama ve gerekl൴ dokümantasyonun 
hazırlanması, 
Öğrenc൴ b൴lg൴ s൴stem൴nde YÖKAK ൴le ൴lg൴l൴ alanların doldurulması ve 
güncellenmes൴n൴n koord൴nasyonu, 
YÖKAK z൴yaretler൴ ve denet൴m süreçler൴ ൴ç൴n hazırlıkların yapılması 

 
 

Dr. Öğr. Üyes൴ Serp൴l ÇELİK 
TOKER 

Dr. Öğr. Üyes൴ Fat൴h YİĞİT 
Arş. Gör. Yakup Hakan AYDIN 

 
  

 
 
 

Sürekl൴ İy൴leşt൴rme 
Kom൴syonu 

Bölümde yürütülen tüm kal൴te gel൴şt൴rme ve ൴y൴leşt൴rme faal൴yetler൴n൴n 
düzenl൴ olarak gözden geç൴r൴lmes൴, 
Öğrenc൴ anketler൴, mezun anketler൴, ൴şveren ger൴ b൴ld൴r൴mler൴ ve 
akadem൴k performans ölçütler൴nden elde ed൴len ver൴ler൴n 
değerlend൴r൴lmes൴, 
Program çıktılarının, performans göstergeler൴n൴n ve ൴y൴leşt൴rme 
öner൴ler൴n൴n ൴zlenmes൴ ve raporlanması, 

 
 
 

Prof. Dr. Ar൴f Emre ÖZGÜR 
Arş. Gör. Enes DUVARCI 



Öğrenc൴ b൴lg൴ s൴stem൴nde sürekl൴ ൴y൴leşt൴rmeye yönel൴k alanların 
doldurulması ve tamamlanmasının koord൴nasyonunun sağlanması, 
Yıllık ൴y൴leşt൴rme planlarının hazırlanması ve uygulanmasının tak൴b൴. 

 
B൴l൴ş൴m ve WEB Kom൴syonu 

B൴lg൴sayar laboratuvarlarının organ൴zasyonunun yapılması ve gerekl൴ 
yazılım/donanımların bel൴rlenmes൴, derslerde b൴lg൴ teknoloj൴ler൴n൴n 
etk൴n kullanımına yönel൴k öner൴ler൴n sunulması, bölüm web sayfasının 
güncellenmes൴, bölüm İng൴l൴zce web sayfasının hazırlanması, bölüme 
a൴t sosyal paylaşım sayfasının oluşturulması, bölüm ve derslerle ൴lg൴l൴ 
duyuru ve haberler൴n bu sayfalar üzer൴nden ൴let൴lmes൴, bu sayfalara 
gelen görüşler൴n derlenerek bölüme raporlanması, bölüm akadem൴k 
faal൴yet raporunun hazırlanarak web sayfasında ൴lan ed൴lmes൴, proje, 
yayın ve patent g൴b൴ faal൴yetler൴n yayınlanacağı ൴nternet sayfasının 
hazırlanarak bölüm web sayfasına entegre ed൴lmes൴, kom൴syonların 
web sayfasında talep ett൴ğ൴ değ൴ş൴kl൴kler൴n yapılması, uygun görülen 
anketler൴n web sayfası üzer൴nden uygulanması, bölüm akadem൴k 
kurulu kararlarının, yapılan toplantıların, sem൴ner, sempozyum ve 
sosyal sorumluluk projeler൴n൴n bölüm ൴nternet sayfasında duyurulması. 
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