ISPARTA UYGULAMALI BILIMLER UNiVERSITESI
TEKNOLOJi FAKULTESI MAKINE MUHENDISLIiGi BOLUMU
STAJ UYGULAMA ESASLARI

1. GIRIS

Staj; uygulama agirlikli olarak 6gretim yapan Teknoloji Fakiiltesi 6grencilerinin kazandiklar1 bilgi
ve becerileri endiistride, gercek sartlarda uygulama, gézlemleme ve tecriibe kazanmalarina imkan
saglamak, tniversite ile endiistri arasinda bir koprii gorevi olusturarak sosyal iligkilerin
gelismesine de katkida bulunmak amaciyla gergeklestirilmektedir. Staj ile ilgili dikkat edilmesi
gereken bazi hususlar agagida agiklanmistir:

a) Staj 0grenciyi hayata hazirlayan bir uygulama oldugu i¢in, staj uygulamalarinda teknik bir
konuda yiiksekdgrenim gormiis, erdemli davranislara sahip personeli bulunan ve maksimum fayda
saglayacak is yerleri tercih edilmelidir.

b) Staj siiresi, Staj I 30 is giinii ve Staj II 30 is giinii olmak iizere toplam 60 is giiniidiir.

¢) Stajlar, Teknoloji Fakiiltesi Staj Ynergesinde belirtilen genel esaslara uygun olarak yiiriitiiliir.
d) Ogrenci stajiny, iist yariyildan ders alma kriterlerini saglayip saglamadigia bakilmaksizin 4.
yartyildan sonra (istenilmesi durumunda 2. yariyil sonunda) yaz donemlerinde yapabilir. Bunun
i¢in 6. ve/veya 8.yar1yil Staj dersine Onceki yariyillarda kaydolmasi gerekmez.

e) Bagsvurular ve staj degerlendirmeleri boliim staj komisyonu/kurulu tarafindan gergeklestirilir. Staj
degerlendirme sonucu, ders planinda staj dersinin goriildiigli yariyillarda 6grenci transkriptine islenir.
f) Ogrenci stajini, stajin yer aldig1 yariyila bakilmaksizin devam mecburiyetinin olmadigi dénem
icinde staj komisyonunun belirleyecegi tarihlerde yapabilir.

g) Ogrenci, stajini staj komisyonunun uygun gérmesi durumunda yurt disinda da yapabilir.

h) Staj siiresince igyerlerinde yapilacak kontrollerde kendileri ile irtibat kurulamayan 6grencilerin
stajlar1 gegersiz sayilabilir.

i) Her yil stajlara iligkin bilgi vermek iizere uygun tarihlerde Boliim Staj Komisyonu tarafindan
Ogrencilere yonelik bilgilendirme toplantis1 diizenlenir.

j) Staj ile ilgili yapilacak islemlerde fakiiltemiz web sayfasinda yer alan “Staj islemleri Takip
Kilavuzu” kullanilacaktir.

2. STAJ ICERIKLERI

Stajlar, Staj I (toplam 30 is giinii) ve Staj II (toplam 30 is giinii) olmak iizere toplam 60 is giinii
olup her iki stajdan da basarili olan 6grencilerin degerlendirme sonuglari, TKF-406 kodu ile
Ogrencilerin transkriptlerine eklenir. Staj I ve Staj II igerikleri asagida 6zetlenmistir:

2. 1. STAJ I (30 isgiinii): Imalat Staj1 dir. Béliim dgrencilerinin Imalat staji kapsaminda 1. ve 2.
siif siiresince edindikleri kurumsal ve uygulamali bilgileri pekistirmeleri ve gelistirmeleri
amaclanmistir. Buna gore Imalat Staji; Talash sekil verme, Talagsiz sekil verme ve benzeri
uygulamalarini igerir.
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Talash sekil verme uygulamalari; talagl tiretim yapilan atdlye veya isletmelerde mevcut olan
sekillendirme yontemlerinin incelenmesini kapsar. Inceleme konulari; talash sekil verme
atolyesinin yerlesim diizeni, atdlyede bulunan tezgdh ve cihazlarinin taninmasi, teknik
Ozelliklerinin belirlenmesi ve kullanilan takim ve aparatlarin 6grenilmesi, talash sekillendirilmis
parcanin teknik resminin ¢izilmesi, par¢anin talash sekillendirilmesi sirasinda uygulanan islem
asamalarmin incelenmesi, goézlenmesi, miimkiin olan durumlarda uygulamali c¢aligsmalari
(6grencinin fiili olarak tezgahlarda caligmasini) kapsar.

Talagsiz sekil verme uygulamalari; kaynak ve alevli kesme uygulamalarini kapsar. Inceleme
konular1; kaynak Oncesi kaynak yapilacak parca veya pargalara uygulanan islemlerin, kaynak
parametrelerinin ve yardimci elemanlarin 6grenilmesi, kaynagin uygulanmasi, presler veya varsa
dokiimhanelerde yapilan islemlerin incelenip 6grenilmesi, bu islemlerde kullanilan makineleri
kapsar.

Staj Yapilacak Isyerinde Bulunmasi1 Gereken Nitelikler:

1. Talash-Talagsiz Uretim: Isyeri, klasik veya bilgisayar kontrollii olmak iizere, torna,
freze, dik isleme merkezi, borwerk, matkap, kaynak tezgahlar1 (Oksi-asetilen, elektrik
ark, gaz alt1, toz alt1 kaynag1) vb. olmak iizere tezgah parkina sahip olmalidir.

2. Pres ve Sac Sekillendirme: Isyeri, klasik veya bilgisayar kontrollii olmak {izere, hidrolik
pres, eksantrik pres, apkant pres, kenet, diger sac egme-biikme tezgahlari, oksi-asetilen,
lazer, su jeti kesme tiniteleri, dovme, haddeleme vb. tezgah parkina sahip olmalidir.

3. Plastik Enjeksiyon ve Ekstriizyon: Isyeri, klasik veya bilgisayar kontrollii olmak iizere,
enjeksiyon pres, ekstruder tezgah1 vb. sicak sekillendirme tezgahlar1 parkina sahip
olmalidur.

4. Isil islemler: isyerinde, elektroliz, yiizey kaplama, yiizey sertlestirme, tavlama vb.
islemler yapilmalidir.

Imalat staji yapilabilecegi yerler: Imalat atolyesi ve bakim-onarim atdlyesi olan isyerlerinde
(Ornegin; Makine, Seker, Cimento, Demir-Celik Fabrikalar ile imalat/iiretim yapan fabrikalar ve
Devlet Su Isleri (DSI), il Ozel Idareleri, Tiirkiye Taskomiiri Kurumu (TTK) ile Termik
santrallerin atdlyelerinde ve benzeri yerlerde) yapilabilir.

Not: Tiim staj yapilan yerlerde; isletmenin genel tanitimi, isletmede calisan teknik eleman sayisi,
isletme organizasyon semasi, ¢alisilan kismin is akis semalari, tamir-bakim {initelerinin isleyis
esaslari, stok kontrolii, malzeme giris-¢ikis islemleri, satin alma islemleri, siparis teklifleri, iiretim
planlama ve kontrol iinitesinde kullanilan formlar ve bilgisayar programlarmin tanitiimasi
yapilacaktir. Okul-Sanayi igbirligi konusunda isletmenin goriisleri ve liniversiteden beklentileri
gibi konular da irdelenecektir. Bu inceleme i¢in gerekli zaman yukarida verilen staj siirelerine
dahildir. Imalat stajimin yapilan faaliyetler ayrintili incelenecektir.

2. 2. STAJ 1I (30 Isgiinii): Organizasyon staji dir. Bu staj ¢alismasinda béliim &grencilerinin
fabrikalarda asagida listelenen konularda yonetim ve organizasyon tecriibelerini artirmalari
amagclanmistir. Makine Miihendisi istihdam Imalat-Enerji-Otomotiv sektdrlerinde staj yapilabilir.
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- Bir {irlinlin veya isin/projenin maliyet hesab1

- Birimler arasindaki iliski/iletisimi

- Isyerinde uygulanan kalite standartlar1 ve kalite kontrol siireci

- Is/proje yonetimi

- Alt kademedeki iggiiclinii yonetme

- Isyerinin mevcut ve gelecege yonelik planlama yaparken iizerinde durduklari konular
- Isyerinin ¢evre konusundaki duyarlilig1 ve aldig: tedbirler

- Isyerinin hukuki, resmi ve diger isyerleri ile ilgili islem ve iliskileri

- Is¢i saglig1 ve is giivenligi kurallarinin uygulanmasi

Staj yapilabilecek Endiistriyel Sektorler;

e [malat, iiretim, iiriin tasarim ve Ar GE & Ur Ge birimi olan endiistrilerde

e [s1 Proses igeren enerji iiretim tesislerde (Termik santral

e Mekanik tesisat proje ve taahhiit yapan sektorlerde

e Endiistriyel kapsaminda enerji verimliligi ve yonetimi yapan sektorlerde

e Endiistriyel kapsamda sogutma — 1s1 pompasi prosesleri kapsayan proje ve taahhiit sektorii
Not: Tiim staj yapilan yerlerde; isletmenin genel tanitimi, isletmede ¢alisan teknik eleman sayisi,
isletme organizasyon semasi, ¢alisilan kismin is akis semalar1, tamir-bakim iinitelerinin isleyis
esaslari, stok kontrolii, malzeme giris-cikis islemleri, satin alma islemleri, siparis teklifleri, tiretim
planlama ve kontrol iinitesinde kullanilan formlar ve bilgisayar programlarmin tanitiimasi
yapilacaktir. Okul-Sanayi isbirligi konusunda isletmenin goriisleri ve iiniversiteden beklentileri
gibi konular da irdelenecektir. Bu inceleme i¢in gerekli zaman yukarida verilen staj siirelerine
dahildir. Her boliimle (Mekanik tesisat uygulamalari, Enerji iiretimi ve yonetimi) ilgili
organizasyon faaliyetleri ayr1 ayr1 incelenecektir. Organizasyon i¢in ayrilacak stire her isyeri igin
en az 3, en fazla 6 giin olabilir.

3. STAJ YAPILACAK ISYERLERINDE ARANAN OZELLIKLER

a) Bir makine miihendisligi 6grencisinin stajin1 planlayip, yonlendirecek ve degerlendirecek
teknik kadroya sahip ve en az bir Miihendis/Teknik Ogretmen istihdam eden bir isletmede
yapilmasi sartiyla kabul edilebilir. Isyerinde en az bes (5) calisan olmalidir.

b) Staj konularinin igerigine uygun makine-techizat, teknolojik cihaz, alet, aparat wvb.
bulunmalidir.

¢) Mesai saatleri belirli olmali ve buna dikkat edilmelidir.

4. STAJ RAPORUNUN DOLDURULMASI

a) Staj, mutlaka bir defter ile giinii giliniine raporlanmalidir. Defter basili veya bilgisayar
ortaminda uygun formatta hazirlanmis olmalidir.

b) Is yeri mutlaka tanitilmalidir (sematik plan, idari yap1, personel sayisi, donanim vb.).

¢) Defterler eksiksiz ve diizenli olmali, elle cizilen sekillerde teknik resim kurallarina
uyulmalidir.

d) Staj raporu bilgisayarda yazilmalidir.
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e)
f)

g)

h)

1))

k)

Staj raporunun ilk sayfasinda ve i¢ sayfalarin iist kisimlarinda yer alan bilgi boliimleri
(calisma konusu, tarih ) agik ve eksiksiz doldurulmalidir.

Staj raporunun doldurulan tiim sayfalar yetkili kisi tarafindan imzalanmal1 ve firma kasesi
bastirilarak onaylatilmalidir. Is yerince onaylanmamis ve eksik doldurulmus defterler isleme
konulmayacaktir.

Staj raporuna yazilacak bilgiler, ders notu veya kitap bilgisi seklinde olmamalidir. Yapilan
isler, islem basamaklar1 seklinde anlatilmalidir.

Staj raporuna sigmayacak ekler (6rnegin projeler) ayri bir dosya seklinde diizenlenmeyecek,
deftere yapistirilarak eklenecektir. Uygulamasi yapilan proje ¢ok biiylikse, yalnizca
uygulamasi yapilan kisim deftere cizilerek anlatilacaktir.

Ogrencilerin kendi ¢izdikleri teknik resimler, yazilarin normlara uygunlugu ve staj raporuna
eklenen dokiimanlarin diizenlenmesi, staj komisyonu tarafindan stajin degerlendirilmesinde
etkili olacaktir.

Tekrar yapilan islerin tarihleri belirtilecek, ancak bir defa anlatilacaktir. Hep tekrarl islerin
olmasi, stajin kabul edilmemesi ya da kismi kabuliine sebep olabilir.

Ogrenciler, ayn1 isyerinde olsalar ve ayni konuyu anlatiyor olsalar bile yapilan islerin
anlatimlart kendi climleleri ile olmalidir. Birbirinin aynisi olan anlatimlar kopya
hiilkmiindedir.

5. STAJ SONRASI YAPILACAK iSLEMLER

a)

b)

c)

d)

Staj raporlan ve staj degerlendirme formlari, staj bitiminden sonra baslayan egitim-
ogretim yartyilinin ilk 20 (yirmi) giinii i¢erisinde boliim staj komisyonuna teslim edilmelidir.
Staj degerlendirme formlari, staj sonunda kapali ve miihiirlii zarf igerisinde teslim
edilmelidir. Eger staj degerlendirme formlar1 kurum tarafindan fakiiltemize gonderilecekse,
ogrenci tarafindan takibi yapilmalidir.

Boliim staj komisyonu dgrencinin staj raporunu inceledikten sonra belirtilen giin ve saatte
caligmalar1 hakkinda 6grenciye sozlii sorular sorabilir. Cevaplar1 tatminkar goriilmeyenlerin
stajlar1 kabul edilmeyebilir veya eksik kabul edilebilir. Stajin eksik goriilen kisimlar1 bir
sonraki donemde tekrar yapilacaktir.

Degerlendirme sonuglar1 boliim staj komisyonu tarafindan ilan edilir.

ONEMLI TARIHLER

a) Isyerinden alinan “Zorunlu Staj Formu”nun béliime teslimi: Staja baglama tarihinden

en az 10 giin 6nce boliim staj komisyonuna teslim edilmelidir.

b) “Staj Raporu” ve “Staj Degerlendirme Formu”nun teslimi: Staj bitiminden sonra

baslayan egitim-6gretim yariyilinin ilk 20 (yirmi) giinii i¢erisinde boliim staj komisyonuna
teslim edilmelidir.
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