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Gorev Tanim = Staj ile ilgili tiim dokiimantasyonun hazirlanmasi, 6grencilerin bilgilendirilmesi,

bagvurularin alinmasi, staj yerlerinin asgari sartlara uygunlugunun incelenmesi,

Ogrenci-stajyer eslestirmelerine yonelik raporlarin hazirlanmasi, staj siiresince

boliim-6grenci-isyeri koordinasyonunun saglanmasi, staj miilakatlar1 icin gerekli

hazirliklarin planlanmasi ve yiiriitiilmesi.

Komisyon Uyeleri Dr. Ogr. Uyesi Tolgahan ERMERGEN
Ars. Gor. Ibrahim Riistem TURHAN

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Staj Dokiimantasyonunun Hazirlanmasi
Komisyon staj siireci i¢in gerekli tiim belgeleri hazirlar ve giinceller:
o Staj YOnergesi
o Staj Bagvuru Formlar1
o Staj Kabul ve Onay Formu
e Staj Degerlendirme Formlari
o Staj Defteri / Rapor Formati
e Staj Degerlendirme Formu
Tiim dokiimanlarin web sitesinde erisilebilir olmasini saglar.

Ogrencilerin Bilgilendirilmesi
Komisyon:
o Staj seminerleri ve bilgilendirme toplantilar diizenler
o Staj takvimini duyurur
« Ogrencilere siire¢ hakkinda danismanlik saglar
o Web sayfasi ve sosyal medya lizerinden bilgilendirme yapar

Basvurularin Alinmasi ve Degerlendirilmesi
o Ogrencilerden gelen bagvurulari toplar
o Belgelerin dogrulugunu ve uygunlugunu kontrol eder
o Eksik bagvurularin tamamlanmasini saglar
o Staj takvimine gore bagvurular: degerlendirip onaylar

Staj Yerlerinin Asgari Sartlara Uygunlugunun Incelenmesi
Komisyon, staj yerlerini asagidaki kriterlere gore degerlendirir:
o Isyerinin faaliyet alanmnin program yeterlilikleriyle uyumu
 Ogrencinin yapacagi isin egitim ¢iktilartyla iliskisi
o Is yerinin teknik altyapisi
o Is yerindeki miihendis durumu
o Issaghg ve giivenligi kosullar:



e Stajyer kabul ve egitim kapasitesi
Gerekli durumlarda isyeri ziyaretleri yapilabilir.

Staj Siireci Boyunca Koordinasyonun Saglanmasi
Komisyon staj siirecinde:
e Ogrenci ile diizenli iletisim kurar
« Isverenlerden haftalik/aylik geri bildirim alabilir
e Sorun veya uyusmazliklarda ¢6ziim gelistirir
e Isyeri ziyaretleri planlar (gerektiginde)
e Staj siirecinin aksamasini onler

Staj Miilakatlarinin Planlanmasi ve Yiiriitillmesi
o Miilakat takvimini belirler
 Ogrencileri miilakata hazirlamak igin bilgilendirme yapar
e Miilakat jiirisini olusturur
 Ogrencinin staj deneyimi, 6grenme ¢iktilari ve raporu hakkinda sdzlii degerlendirme yapar

Staj Raporlarinin Degerlendirilmesi
o Ogrencilerin sundugu staj raporlarmi inceler
o Isveren degerlendirmesini dikkate alir
o Eksiklik varsa eksiklikler belirtilip giin kesintileri yapilir.
e Kabul edilen giin sayis1 sisteme islenir.
e Son stajini yapip sartlar1 saglayan 6grenci sistemde staj dersinden gegirilir

Komisyonun Yetkileri
Staj Komisyonu:
o Staj defteri, raporu veya igyeri belgelerinde eksiklik tespit ederse diizeltme isteme
e Uygun olmayan staj yerlerini reddetme
o Egitim-6gretim ¢iktilartyla uyumsuz stajlar1 gecersiz sayma
o Issaglig1 ve giivenligi kosullar1 saglanmayan stajlari iptal etme
o Staj siiresine iliskin diizenleyici Onerilerini boliim kuruluna sunma

Komisyonun Sorumluluklar
o Staj siireclerini mevzuata uygun yiiriitmek
o Tiim belgelerin gizliligini korumak
o Isyerleri ile kurumsal iletisimi resmi kanallar iizerinden yiiriitmek
« Ogrencilere esit ve seffaf degerlendirme saglamak
e Zamaninda duyuru yapmak ve takvime uyulmasini saglamak
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