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1. STAJIN AMACI

Staj, uygulama agirlikh olarak 6gretim yapan Teknoloji Fakiltesi 6grencilerinin kazandiklari bilgi ve
becerileri endistride, gercek sartlarda uygulama, goézlemleme ve tecriibe kazanmalarina imkan

hazirlamak ve ayrica Universite ile endustri arasinda bir képri gorevi olusturarak, sosyal iligkilerin
gelismesine de katkida bulunmak amaciyla gergeklestirilmektedir. Bu belgedeki esaslar Bilgisayar
Muhendisligi Programi icin gecerlidir.

a. Toplam staj siiresi en az 40 is giliniidiir. Stajlar Isparta Uygulamali Bilimler Universitesi Staj
Yonergesinde belirtilen esaslara uygun olarak yurGtalir.

b. Ogrencinin stajinin Staj Komisyonu tarafindan onaylanmasindan sonra, dgrenci stajini yurt
icindeki ve/veya yurt disindaki uygun isletmelerde yapabilir.

c. Bilgisayar Mihendisligi Bolimd icin staj uygulamasi iki bélimden olugsmaktadir. Staj I, 20 is glin,
Staj Il, 20 is gini olmak Uzere toplam 40 is gininde yapilir. Ayni staj doneminde olmasi
kaydiyla, her iki staj da (20+20) ayni isyerinde yapilabilir.

d. Staj basvurulari yapilirken her staj icin en fazla 25 is giinii basvuru yapilabilir.

e. Stajlar online veya uzaktan olarak yapilamaz. ilgili kurumda fiilen staj yapilmasi zorunludur.

f. Staj zamani sliresince 6grencinin okulda zorunlu oldugu herhangi diger bir faaliyeti olmamalidir.
Ornegin; devam mecburiyeti olan ders, girmesi gereken ara sinav, final, bitiinleme sinavi, yaz
okulu gibi faaliyetlerde bulunan 6grenci staj yapamaz.

g. Derslere devam mecburiyeti olmayan 6grenciler donem icerisinde staj yapabilirler. Yapilan bu
staj sinav donemine denk gelemez ve sinav donemi ile bolinemez.

h. Gliz donemi ve bahar donemi arasindaki tarihlerde staj yapilamaz.

i. Staj slresince yapilacak staj yeri kontrollerinde kendileri ile irtibat kurulamayan 6grencilerin
stajlari gecersiz sayilir.

j. Her yil/dénem stajlara iliskin bilgi vermek tzere Bélim Staj Komisyonu tarafindan 6grencilere
yonelik bilgilendirme toplantisi dizenlenir. Bu toplantinin tarih, zaman ve yer bilgisi bélim
internet sayfasinda ilan edilir. Bunun takibi 6grenci tarafindan yapilir.



2. STAJ YAPILABILECEK iS YERLERININ OZELLIKLERI

a) Staj Yapilabilecek Yerlerde Aranan Genel Ozellikler

i. s yeri, staj yapilabilecek konuda yeterli egitim imkanlarina sahip olmalidir.

ii. s yeri, staj konularinin icerigine uygun donanimsal olarak makine-techizat, teknolojik
cihaz, alet, aparat, makine ihtiyaclarina cevap verebilmelidir.

iii. s yerinde, asagida belirtilen lisans alanlarinin herhangi birinden mezun en az 1 adet
miihendisin ¢alistyor olmasi zorunludur.
o Bilgisayar Mihendisligi

Yazilim Muahendisligi

Elektronik Miihendisligi

Elektrik-Elektronik Mihendisligi

Elektronik ve Haberlesme Miihendisligi

Mekatronik Mihendisligi

Yapay Zeka Mihendisligi

Bilisim Sistemleri Mihendisligi
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Staj yapilacak yer, 6grenciyi hayata hazirlayacak ve mesleki fayda saglayacak is yerlerinden tercih
edilmelidir.

i. Tercih edilen staj vyerinin belirtilen kriterlere uygun olup olmadigi 6grencinin
sorumlulugundadir.

b) Staj lve Il'in Yapilabilecegi Yerler (20+20 toplam 40 is giinii)

Stajin yapilabilecegi is yerleri, herhangi bir programlama dilinde uygulama gelistirip, satisini
gerceklestiren, firmalara yazillm konusunda destek veren, bakim hizmeti sunan, yazilim ve
uygulama gelistirme, sistem yonetimi, ag yonetimi, gomuli sistem, kontrol ve otomasyon, veri
analizi ve yapay zeka konularinda danismanlik hizmeti sunan ve staj komisyonunun uygun
gordigl isletmelerde yapilabilir.

3. STAJ ONCESIi YAPILACAK iSLEMLER

a. Stajisleminin isleyisini gdsteren “Staj Akis Semasi” isimli dosyaya bolim internet sitesinden
ulasilabilir.

b. Bolim web sayfasindan ilan edilen staj takvimine uygun olarak siirecleri takip etmek

Ogrencinin sorumlulugundadir.

c. Ogrenci staj yapacag isyeri ile s6zlii anlasma sagladiktan sonra Ogrenci Bilgi Sistemi (OBS)
Uzerinden bolime staj basvurusu yapilr.



d. Staj sigorta islemleri yapildiktan sonra glincelleme yapilamamaktadir. Bundan dolayi

“ OBS’de staj glinleri ayarlanirken resmi tatil glinlerine dikkat edilmelidir.

e. Eger staj glinlerinde hata var ise sigorta islemleri baslatilmadan staj komisyonu ile goriistlerek
tarihlerin degistirilmesi saglanmalidir. Staj tarihleri ile ilgili sorumluluk 6grenciye aittir.

f. OBS’den yapilan basvurunun staj komisyonunca uygun goérilmesi durumunda onaylanan
basvuru ekranindan “Rapor Al” sekmesi kullanilarak “ Staj Bagvuru Formu ” elde edilir.

g. Staj Basvuru Formunun temin edilmesiyle beraber icerisindeki ilgili yerler 6grenci ve isyeri
tarafindan doldurulup imzalandiktan sonra staj takviminde belirtilen basvuru siresi
bitimine kadar Bilgisayar Muhendisligi staj komisyonuna imzalatihp pdf olarak obs’ye
yuklenir.

h. Ogrencinin staja gidebilmesi icin “is Saghgi ve Giivenligi” sertifikasini almasi veya dersinden
basarili olmasi zorunludur. Bu sertifikayl almak igin OBS Uzerinden basvuru yapilmali, ilgili
dersler izlenmeli ve yeterlilik sinavindan gecger not alinmalidir.

i. Staj yerleri uygun bulunmayan 6grenciler, staj takviminde belirlenen staj basvuru siresi
icerisinde staj yerlerini bulup OBS lzerinden tekrar basvuru yaparak sirece yeniden
baslayabilir.

j. 5510 sayil kanunun 5/b ve 87/e fikrasi geregince staj yapan 6grencinin Sosyal Guvenlik
Kurumuna, is Kazasi ve Meslek Hastaligi icin sigortali girisi staja baslangi¢ giiniinden bir giin
once yapilacak ve sigorta primi tGniversitemiz tarafindan édenecektir.

k. Herhangi bir sebeple staj yapmaktan vazgecen veya yapamayacak Ogrenciler stajin
baslangi¢ tarihinden en ge¢ 1 hafta oncesinden yazili olarak Bolim Sekreterligine
durumlarini bildirmek zorundadirlar.

I. Staja basladiktan sonra 6grenci staj yapmaktan vazgecerse dilekge ile 3 is glinl icerisinde
bollim sekreterligine basvurmalidir. Staj yapilan giin kadar staj raporu ve ilgili diger
doklmanlarin staj komisyonuna teslim edilmesi gerekir.

STAJ SURESINCE YAPILACAK iSLEMLER

a. Staj suresince devamlilik 6grencilere stajin daha faydali olmasi ve stajin kabul edilmesi
agisindan 6nemlidir.

b. Staj yerinin faydal olmadigi kanaatine varilmasi durumunda, stajin ilk haftasinda, 6grencinin
ivedi olarak bolim sekreterligine dilekce vererek stajini iptal ettirmesi ve yeni staj yerini 5 is
glinl icerisinde bulmasi ve bolim sekreterligine dilekce ile bildirmesi gerekir.

c. Ogrenci, staj yerine giderken OBS staj basvuru sayfasinda yer alan sekmelerden “Staj Devam
Formu” ve “Staj Degerlendirme Formu” dosyalarini temin ederek gotirmeli ve ilgili yerleri is
yerinde bulunan yetkiliye glinliik olarak kase ve islak imza ile onaylatmalidir.

d. Staj yapan 6grenci is yerinde mesai saatlerine riayet etmelidir.

e. Staj defteri, staj yapilan siire boyunca giinlik olarak doldurulmalidir.



5. STAJ RAPORUNUN HAZIRLANMASI

Q

Staj raporunun sablonuna OBS sisteminden ulasilabilir.

Staj Raporu dosyasinin icerisinde kapak sayfasi, icindekiler sayfasi ve ginlik olarak stajin
raporlanacagi 6rnek sayfa bulunmaktadir. Bu sayfalar 6grenciler tarafindan ¢ogaltilabilir.

Staj raporu mutlaka bilgisayar ortaminda hazirlanacaktir. Yazilar, Arial fontunda ve 12 punto
blylkligunde, iki yana yasli, paragraflar girintisiz, paragraflar arasi tek satir bosluklu olmahdir.
Hazirlanan staj raporu OBS’ye yliklenecektir.

Staj mutlaka glini glinline ve stajda yapilanlar yazilarak raporlanmalidir. Rapor en az staj glin
sayisi kadar sayfaya sahip olmalidir (Ornek: 20 is giinii staj yapan bir 6grencinin staj raporu en az
20 sayfa olmalidir). Raporda is yerinde yapilan isyeri kazanimlari ve yapilan islere, gizimlere,
grafiklere, projelere, hesaplamalara yer verilmelidir. Miimkiinse fotograflarla desteklenmelidir.
Her bir staj glini yapilan is detayh olarak anlatilacaktir. Sadece resim, ¢izim ve/veya teorik
bilgi ile staj raporu doldurulamaz. Staj raporunda her sayfa, sayfanin yarisindan fazlasi metin
olacak sekilde hazirlanmalidir.

Staj faaliyetleriyle dogrudan ilgili olan ekler (6rnegin projeler, semalar, program kodlari vb.)
ayri bir dosya seklinde diizenlenmeyecek, raporun igerisine dahil edilecektir. Ekler sayfalari staj
glin sayisina dahil edilmeyen ek bilgilerdir. Rapor ve Ekleri mutlaka OBS’ye yiklenecektir. Ancak;
brosilr, tanitim/kullanim kilavuzu, datasheet, CD gibi staj faaliyetleri disindaki ekler rapora
katilmadan ek bir dosya halinde verilebilir ve bu dosyalar da OBS’ye yiklenecektir.

Ders notu, kitap bilgisi, internet ve elektronik kaynaklardan (lretken yapay zeka dahil) elde
edilen bilgiler dogrudan staj raporunda kullanilamaz.

. Yapilan isler pasif cimlelerle yazilmalidir. (Yapildi, gizildi, raporlandi gibi.)

Verilmek istenen bilgiler kaynak gostermek kosuluyla diger kaynaklardan alinan bilgi, resim ve
grafiklerle desteklenebilir.

Staj raporunun ilk sayfasinda ve i¢ sayfalarin Gst kisimlarinda yer alan bilgi bolimleri (i¢ kapak,
icindekiler, calisma konusu, tarih vb.) agik ve eksiksiz doldurulmalidir.

Staj raporunun doldurulan tiim sayfalari yetkili kisi imzasi ve firma kasesi vurulmak suretiyle
onaylanmalidir. Staj raporundaki anlatilan uygulamalar o birimin yetkili Mhendisi tarafindan
imzalanmalidir. is yerince onaylanmamis ve eksik doldurulmus raporlar isleme koyulmayacaktir.
Staj defterinin ilk sayfasinda is yeri tanitilmahdir (sematik plan, idari yapi, personel sayisi, trin
vb.).

. Kullanilan bir yazihm, tanitim, video varsa uygulamalari tam olarak yazili ¢iktilarla

desteklenemiyorsa program ve ornekler, gizimler, projeler OBS’ye ytiklenebilir.

Staj devam formu, yukaridaki listede (2-a Staj Yapilabilecek Yerlerde Aranan Genel Ozellikler)
belirtilen yetkili miihendislerden birisi tarafindan imzalanmalidir.

6. STAJ SONRASI YAPILACAK iSLEMLER

Staj raporu benzerlik kontrolu igin https://www.turnitin.com/tr sitesine yiklenmelidir.

Staj yerindeki yetkili miihendis staj raporunu imzalayip kaseledikten sonra, staj raporunun butin
sayfalari taratilip, birlestirilip OBS sistemine yliklenmelidir.

Benzerlik kontroli igin ylklenen dosya ile teslim edilen staj raporunun farkh olmasi durumunda
ogrenci hakkinda disiplin sorusturmasi acilir.

Form 3 - Staj Devam Formu ve Form 4 - Staj Degerlendirme Formu dénem basladiktan sonra staj
takviminde belirtilen siire igerisinde Bilgisayar Miihendisligi Staj Komisyonuna teslim edilmeli ve
staj raporu obs’ye yiiklenmelidir. Belirtilen siire icerisinde teslim edilmeyen formlar icin geg


http://www.turnitin.com/tr

kalinan her is giini igin stajdan 2 giin diisiilerek isleme alinir.

Form 3 - Staj Devam Formu ve Form 4 staj sonunda kapali ve mihdrla zarf icerisinde teslim
edilmelidir. Yasanacak gecikmelerden 6grenci sorumludur.

Form 3 ve Form 4’(in eksik veya hatali doldurulmasi degerlendirme siirecinde olumsuzluklara yol
acabilecegi icin bu formlarin eksiksiz ve hatasiz doldurulmasi konusunda 6grencinin isletme,
kurum yetkilisine gerekli agiklamalari yapmasi gerekmektedir.

7. STAJIN DEGERLENDIRILMESi VE SONUGLARIN iLANI

Staj komisyonunun degerlendirme sirecinde dikkat ettigi bazi konular:

O T
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Staj raporu sayfa sayisinin staj giini ile tutarli olmahdir.

Staj raporu yazim kurallari ve diizenlerine uygun olmaldir.

icerik baska kaynaklardan birebir kopya olmamalidir. Herhangi bir kaynaktan yararlanildi ise
yararlanilan kaynak her sayfa sonuna eklenmelidir.

Staj benzerlik orani en fazla %10 olmalidir.

Ogrenciler ayni isyerinde staj yapmis olsalar bile raporlar ayni olmamaldir.

Rapor sayfalarindaki gerekli bilgi boltimlerinin doldurulmasi ve onaylanmasi gerekmektedir.
Staj formlarinin eksiksiz doldurulmus, onaylanmis olmasi gerekmektedir.

Bolim staj komisyonu 6grencinin staj raporunu ve degerlendirme formunu inceleyerek
degerlendirme yapar.

Gerek duyarsa belirtilen glin ve saatte ¢alismalari hakkinda 6grenciye s6zI( soru sorabilir.
Degerlendirme sonunda stajlar tamamen veya kismen kabul edilebilir veya tamamen
reddedilir. Stajin eksik gorilerek kabul edilmeyen kisimlari tekrar yapilmalidir.
Degerlendirme sonuglari bélim staj komisyonu tarafindan sisteme islenir.

Stajin isleyisi ile ilgili ayrintili dokiimanlara bolim internet sitesinin “Staj Komisyonu” sayfasindan
ulasilabilir.



