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Smav Programinin Hazirlanmasi
Komisyon her akademik donem igin:

e Vize sinav programi

o Final sinav programi

» Biitiinleme simav programi

e Mazeret sinavlari programi

o Tek ders sinavi takvimi
hazirlar ve ilan edilecek hale getirir.
Programa dahil olan bilesenler:

o Ders adi ve kodu

e Ogretim eleman:

e Sinav tarihi

e Derslik / laboratuvar / salon bilgisi

e Sube ve 6grenci gruplari

Cakismalari Onlenmesi
Komisyonun en kritik gérevi sudur:
o Bir 6grencinin ayni saat iginde birden fazla sinavinin olmamasi
e Ayni 6gretim elemanina ayni saatlerde birden fazla sinav verilmemesi
o Derslik kapasitesi yetersizligi veya salon ¢akismalarinin engellenmesi
Bunun i¢in:
o Ogrenci gruplar
e Zorunlu dersler
e Brans dersleri
e Cap/yandal 6grencileri
ozellikle dikkate alinir.

Derslik ve Salon Planlamasi
o Her smav icin yeterli kapasiteye sahip salon belirler

e Smavda 6zel donanim gerektiren dersler (bilgisayar laboratuvari vb.) i¢in 6zel planlama yapar

e Engelli 6grencilerin erisilebilirlik ihtiyaclarini gézetir



Akademik Takvime Uyumun Saglanmasi

Komisyon:
o Senatonun onayladig1 akademik takvimdeki sinav haftalarina gore programi planlar
e Dini/milli bayram, resmi tatil, kampiis etkinlikleri gibi unsurlar1 dikkate alir

Boliimlerden ve Ogretim Elemanlarindan Veri Toplama
Komisyon su verileri toplar:

e Sinava girecek ders listesi

o Ogretim eleman1 uygunluk bilgileri

o Derslik ihtiyaclar

« Ogrenci sube ve sayilar
Bu veriler olmadan program hazirlanamaz.

Program Taslaginin Degerlendirilmesi ve Diizeltmeler
o Ik taslak hazirlanir
o Boliimdeki ve boliim disindan dersi olan 6gretim {iyelerine gonderilir
e Gelen geri bildirimler dogrultusunda diizeltmeler yapilir
e Nihai program olusturulur

Simav Gozetmenlik Siireclerinin Planlanmasi
Bazi iiniversitelerde bu gorev ayri1 komisyonlara bagli olsa da, ¢ogu kurumda sinav programi komisyonu
asagidaki planlamay1 da yapar:

e Gozetmen listelerinin olusturulmasi

o Gozetmen gorevlendirme ¢izelgesi

Sinav Programinin ilam

Komisyon:
e Programi OBS, web sitesi ve 6grenci bilgilendirme kanallarinda yayinlar
e Gerekli duyurular yapar
o Ogrenci ve dgretim elemani geri bildirimlerini takip eder

Siav Siirecinin izlenmesi
Sinav haftas1 boyunca:

o Derslik/salon sorunlari

e Gozetmen eksikligi

o Ogrenci sikayetleri

e Olasi ¢akisma hatalari
komisyon tarafindan hizlica ¢oziiliir.

Komisyonun Yetkileri
o Tiim akademik birimlerden veri isteme
o Derslik ve salon tahsisi yapma
o Ogretim elemanlarinin uygunluk ¢izelgelerini talep etme
e Sinav zamanlarimi degistirme
e Sinav haftasi i¢in idari 1yilestirme Onerileri gelistirme



Komisyonun Sorumluluklari
e Programin ¢akigsmasiz, uygulanabilir ve adil olmasini saglamak
o Tiim taraflarla (6grenci, 6gretim eleman, idari personel) etkin iletisim kurmak
e Verilerin dogru ve eksiksiz oldugundan emin olmak
e Program degisikliklerini zamaninda duyurmak
e Sinav giivenligini ve sinav ortami diizenini desteklemek
o Komisyon toplanti tutanaklarini ve kararlarini arsivlemek
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