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1. STAJIN AMACI

Staj, uygulama agirlikli olarak 6gretim yapan Teknoloji Fakiiltesi 6grencilerinin kazandiklar: bilgi
ve becerileri endiistride, gercek sektor sartlarinda uygulama, goézlemleme ve tecriibe
kazanmalarina imkan hazirlamak ve ayrica {iniversite ile endiistri arasinda bir koprii gorevi
olusturarak, sosyal iliskilerin gelismesine de katkida bulunmak amaciyla gercgeklestirilmektedir. Bu
belgedeki esaslar Bilgisayar Miihendisligi Programi icin gegerlidir.

2.

a)

Toplam staj siiresi en az 40 is giiniidiir. Stajlar Isparta Uygulamal1 Bilimler Universitesi Staj
Y 6nergesinde belirtilen esaslara uygun olarak yiiriitiiliir.

Ogrenci stajin1 Staj Komisyonu tarafindan ézellikleri uygun goriilerek onaylanan yurt igindeki
ve/veya yurt disindaki isyeri,isletme ve/veya kurumlarda yapabilir.

Bilgisayar Miihendisligi Boliimii i¢in staj uygulamasi iki boliimden olusmaktadir. Staj I, 20 is giinii,
Staj II, 20 is glinii olmak iizere toplam 40 is giliniinde yapilir. Ayni staj doneminde olmasi
kaydiyla, her iki staj da (20+20) ayn1 isyerinde yapilabilir.

Staj bagvurular yapilirken her staj i¢in en fazla 25 is giinii bagvuru yapilabilir.

Stajlar online veya uzaktan olarak yapilamaz. {lgili kurumda fiilen staj yapilmasi zorunludur.

Staj zaman siiresince 6grencinin okulda zorunlu oldugu herhangi diger bir faaliyeti olmamalidir.

Omegin; devam mecburiyeti olan ders, girmesi gereken ara smav, final, biitiinleme sinavi, yaz

okulu gibi faaliyetlerde bulunan 6grenci staj yapamaz.

Derslere devam mecburiyeti olmayan ogrenciler donem igerisinde staj yapabilirler. Yapilan bu

staj sinav donemine denk gelemez ve sinav donemi ile boliinemez.

Gliz donemi ve bahar donemi arasindaki tarihlerde staj yapilamaz.

Staj siiresince yapilacak staj yeri kontrollerinde kendileri ile irtibat kurulamayan 6grencilerin

stajlar1 gegersiz sayilir.

Her y1l/donem stajlara iliskin bilgi vermek iizere Boliim Staj Komisyonu tarafindan 6grencilere

yonelik bilgilendirme toplantis1 diizenlenir. Bu toplantinin tarih, zaman ve yer bilgisi boliim

internet sayfasinda ilan edilir. Bunun takibi 6grenci tarafindan yapailir.

STAJ YAPILABILECEK i$ YERLERININ OZELLIKLERI

Staj Yapilabilecek Yerlerde Aranan Genel Ozellikler

Is yeri, staj yapilabilecek konuda yeterli egitim imkanlarma sahip olmalidir.

Is yeri, staj konularinin igerigine uygun donanimsal olarak makine-techizat, teknolojik
cihaz, alet, aparat, makine ihtiyaglarina cevap verebilmelidir.

Is yerinde, asagida belirtilen lisans alanlarinin herhangi birinden mezun en az 1 adet
miihendisin ¢alisityor olmasi zorunludur.

Bilgisayar Miihendisligi

Yazilim Miihendisligi

Elektronik Miihendisligi

Elektrik-Elektronik Miihendisligi

Elektronik ve Haberlesme Miihendisligi

Mekatronik Miihendisligi

Yapay Zeka Miihendisligi

Bilisim Sistemleri Miihendisligi

O O O OO OO0 Oo

Staj yapilacak yer, 6grenciyi sektore, is hayatina hazirlayacak ve mesleki fayda saglayacak is
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yerlerinden tercih edilmelidir.

iv.

Tercih edilen staj yerinin belirtilen kriterlere uygun olup olmadigr 6grencinin
sorumlulugundadir.

b) Staj I ve Il’in Yapilabilecegi Yerler (20+20 toplam 40 is giinii)

Stajin yapilabilecegi is yerleri, herhangi bir programlama dilinde, program gelistirme araglari ile
uygulama gelistirip, satisin1 gergeklestiren, firmalara yazilim konusunda destek veren, bakim
hizmeti sunan, yazilim ve uygulama gelistirme, sistem yonetimi, ag§ yonetimi, gomiilii sistem,
kontrol ve otomasyon, veri analizi ve yapay zeka konularinda danigmanlik hizmeti sunan ve staj
komisyonunun uygun gordiigii isletmelerde yapilabilir.

3. STAJ ONCESI YAPILACAK ISLEMLER

3.1. Staj Basvurusu

a.

Staj Uygulama Esaslari'na hakim olmak 6grenci sorumlulugundadir.

Staj siireci isleyisini gosteren "Staj Akis Semast" isimli dosyaya boliimiin internet sitesinden
ulasilabilir.

"Staj Takvimi"nde yer alan tarihlere uygun olarak, Staj Akis Semasi'ndaki siiregleri takip etmek
ogrenci sorumlulugundadir.

Ogrencinin staja gidebilmesi i¢in “Is Saglig1 ve Giivenligi” sertifikasini almasi veya dersinden
basarili olmas1 zorunludur. Bu sertifikay1 almak i¢in OBS iizerinden bagvuru yapilmal, ilgili
dersler izlenmeli ve yeterlilik sinavindan gecer not alinmalidir.

Ogrenci staj yapacagi isyeri ile sozlii anlasma sagladiktan sonra Ogrenci Bilgi Sistemi (OBS)
tizerinden boliime takvime uygun olarak staj basvurusu yapar.

Bazi isletmeler 6grencilerden “Zorunlu Staj Formu” talep etmektedirler. Bu isletmeler i¢in
dokiimanlar sayfasindaki “Form 1: Zorunlu Staj Basvuru Formu” doldurulmali ve
imzalatilmalidir.

Staj sigorta islemleri yapildiktan sonra gilincelleme yapilamamaktadir. Bundan dolay:
OBS’de staj giinleri ayarlanirken resmi tatil giinlerine dikkat edilmelidir.

Eger staj giinlerinde hata var ise sigorta islemleri baslatilmadan staj komisyonu ile goriisiilerek
tarihlerin degistirilmesi saglanmalidir. Staj tarihleri ile ilgili sorumluluk 6grenciye aittir.

OBS’den yapilan basvurunun staj komisyonunca uygun goriilmesi durumunda onaylanan
basvuru ekranindan “Rapor Al” sekmesi kullanilarak “Staj Basvuru Formu” elde edilir.

Staj Bagvuru Formunun temin edilmesiyle beraber icerisindeki ilgili yerler 6grenci ve igyeri
tarafindan doldurulup imzalandiktan sonra staj takviminde belirtilen bagvuru siiresi bitimine
kadar pdf olarak OBS’de bulunan ilgili alana yiiklenir.
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Staj yerleri uygun bulunmayan Ogrenciler, staj takviminde belirlenen staj bagvuru siiresi
icerisinde staj yerlerini bulup OBS iizerinden tekrar basvuru yaparak siirece yeniden
baslayabilir.

5510 sayili kanunun 5/b ve 87/e fikrasi gere§ince staj yapan dgrencinin Sosyal Giivenlik
Kurumuna, Is Kazas1 ve Meslek Hastalig1 i¢in sigortali girisi staja baslangic gliniinden bir giin
Once yapilacak ve sigorta primi tiniversitemiz tarafindan 6denecektir.

Yurt disinda staj yapacak ogrenciler yurt disi sigortalarini gidecekleri tilkenin gereklerine
uygun bi¢imde kendileri yaptiracaklardir. Universitemiz yurt dis1 sigorta Tlcretlerini
6dememektedir.

3.2. Staj iptali

a.

Herhangi bir sebeple staj yapmaktan vazgegen veya yapamayacak 6grenciler stajin baslangic
tarihinden en gec¢ 1 hafta 6ncesinden yazili olarak boliim sekreterligine staj iptal dilekgelerini
vermek zorundadirlar.

Staja basladiktan sonra staj yapmaktan vazgegen 6grenciler, staj iptalinden itibaren 3 is giinii
icerisinde staj iptal dilek¢elerini boliim sekreterligine vermek zorundadirlar. Staj yapilan giin
kadar staj raporu ve ilgili diger dokiimanlarin staj komisyonuna teslim edilmesi gerekir.

4. STAJ SURESINCE YAPILACAK ISLEMLER

Staj stiresince devamlilik 6grencilere stajin daha faydali olmasi ve stajin kabul edilmesi
acgisindan 6nemlidir.

Staj yerinin faydali olmadig1 kanaatine varilmasi durumunda, stajin ilk haftasinda, 6grencinin
ivedi olarak boliim sekreterligine dilekge vererek stajini iptal ettirmesi gerekmektedir. Yeni
staj yerini, 6nceki stajin iptalini takip eden 5 is giinii i¢erisinde bulmasi ve boliim sekreterligine
dilekge ile bildirmesi gerekmektedir.

Ogrenci, staj yerine giderken OBS staj bagvuru sayfasinda yer alan sekmelerden “Staj Devam
Formu” ve “Staj Degerlendirme Formu” dosyalarini temin ederek gotiirmeli ve ilgili yerleri is
yerinde bulunan yetkiliye giinliik olarak kase ve 1slak imza ile onaylatmalidir.

Staj yapan 0grenci is yerinin is siireglerine, ¢aligma disiplini, is saglig1 ve giivenligi tedbirleri,
kiyafet ve mesai saatleri gibi genel kurallarina uymak zorundadir.

Staj defteri, staj yapilan siire boyunca her giin en az 1 sayfa olacak sekilde doldurulmalidir.
Staj defterinin her sayfasi is yerinde bulunan yetkiliye giinliik olarak kase ve 1slak imza ile
onaylatilmalidir.

5. S':l“AJ RAPORUNUN HAZIRLANMASI

a. Staj raporunun sablonuna OBS sisteminden ulasilabilir.

b. Staj Raporu dosyasimin igerisinde kapak sayfasi, i¢indekiler sayfasi ve giinliik olarak stajin
raporlanacagi 6rnek sayfa bulunmaktadir. Bu sayfalar 6grenciler tarafindan ¢ogaltilabilir.
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Staj raporu mutlaka bilgisayar ortaminda hazirlanacaktir. Yazilar, Arial fontunda ve 12 punto
biiytikliigiinde, iki yana yasli, paragraflar girintisiz, paragraflar aras1 tek satir bosluklu olmalidir.
Hazirlanan staj raporu OBS’ye yiiklenecektir.

Staj defteri, mutlaka giinii giinline ve stajda yapilanlar yazilarak hazirlanmalidir. Rapor en az staj
giin sayis1 kadar sayfaya sahip olmalidir (Ornek: 20 is giinii staj yapan bir dgrencinin staj raporu
en az 20 sayfa olmalidir). Raporda is yerinde yapilan isyeri kazanimlar1 ve yapilan islere, ¢izimlere,
grafiklere, projelere, hesaplamalara yer verilmelidir. Miimkiinse fotograflarla desteklenmelidir.

Her bir staj gilinii yapilan is detayli olarak anlatilacaktir. Sadece resim, ¢izim ve/veya teorik
bilgi ile staj raporu doldurulamaz. Staj raporunda her sayfa, sayfanin yarisindan fazlasi metin
olacak sekilde hazirlanmalidir.

Staj faaliyetleriyle dogrudan ilgili olan ekler (6rnegin projeler, semalar, program kodlar1 vb.)
ayr1 bir dosya seklinde diizenlenmeyecek, raporun igerisine dahil edilecektir. Ekler sayfalari staj
giin sayisina dahil edilmeyen ek bilgilerdir. Rapor ve Ekleri mutlaka OBS’ye yiiklenecektir.
Ancak; brosiir, tanitim/kullanim kilavuzu, datasheet, CD gibi staj faaliyetleri disindaki ekler rapora
katilmadan ek bir dosya halinde verilebilir ve bu dosyalar da OBS’ye yiiklenecektir.

Ders notu, kitap bilgisi, internet ve elektronik kaynaklardan (iiretken yapay zeka dahil) elde
edilen bilgiler dogrudan staj raporunda kullanilamaz.

. Yapilan isler pasif ciimlelerle yazilmalidir. (Yapildi, ¢izildi, raporland: gibi.)

Verilmek istenen bilgiler kaynak gostermek kosuluyla diger kaynaklardan alinan bilgi, resim ve
grafiklerle desteklenebilir.

Staj raporunun ilk sayfasinda ve i¢ sayfalarin iist kisimlarinda yer alan bilgi béliimleri (i¢ kapak,
icindekiler, calisma konusu, tarih vb.) acik ve eksiksiz doldurulmalidir.

Staj raporunun doldurulan tiim sayfalar1 yetkili kisi imzas1 ve firma kasesi vurulmak suretiyle
onaylanmalidir. Staj raporundaki anlatilan uygulamalar o birimin yetkili Miihendisi tarafindan
imzalanmalidir. {s yerince onaylanmamis ve eksik doldurulmus raporlar isleme koyulmayacaktir.

Staj defterinin ilk sayfasinda is yeri tanitilmalidir (sematik plan, idari yapi, personel sayisi, iiriin
vb.).

. Kullanilan bir yazilim, tanmitim, video varsa uygulamalar1 tam olarak yazili ¢iktilarla

desteklenemiyorsa program ve ornekler, ¢izimler, projeler OBS’ye yiiklenebilir.

Staj devam formu, yukaridaki listede (2-a Staj Yapilabilecek Yerlerde Aranan Genel Ozellikler)
belirtilen yetkili miihendislerden birisi tarafindan imzalanmalidir.

6. STAJ SONRASI YAPILACAK ISLEMLER

a.

Staj raporu benzerlik kontrolii i¢in https://www.turnitin.com/tr sitesine yiiklenmelidir. Turnitin
erisim bilgileri boliimiin Staj Komisyon Sayfasi’ndan takip edilmelidir.

b. Staj yerindeki yetkili miithendis staj raporunu imzalayip kaseledikten sonra, staj raporunun biitiin


http://www.turnitin.com/tr
https://teknoloji.isparta.edu.tr/bilmuh/tr/komisyonlar/staj-komisyonu-16675s.html
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sayfalari taratilip, staj takvimine uygun olarak, PDF halinde OBS sistemine ytliklenmelidir.

Benzerlik kontrolii i¢in yiiklenen dosya ile teslim edilen staj raporunun farkli olmasi durumunda
ogrenci hakkinda disiplin sorusturmasi agilir.

Staj Devam Formu ve Staj Degerlendirme Formu dénem basladiktan sonra staj takviminde
belirtilen siire i¢erisinde Bilgisayar Miihendisligi Staj Komisyonuna teslim edilmeli ve staj raporu
OBS’ye yiiklenmelidir. Belirtilen siire i¢erisinde teslim edilmeyen formlar i¢in ge¢ kalinan her is
giinii i¢in stajdan 2 giin diisiilerek isleme alinir.

Staj Devam Formu ve Staj Degerlendirme Formunun staj sonunda kapali zarf igerisinde 1slak
imzal ve kaseli olarak teslim edilmelidir. Yasanacak gecikmelerden 6grenci sorumludur.

Staj Devam Formu ve Staj Degerlendirme Formunun eksik veya hatali doldurulmasi degerlendirme
stirecinde olumsuzluklara yol agabilecegi icin bu formlarin eksiksiz ve hatasiz doldurulmasi
konusunda 6grencinin isletme, kurum yetkilisine gerekli agiklamalar1 yapmasi gerekmektedir.

7. STAJIN DEGERLENDIRILMESi VE SONUCLARIN iLANI

Staj komisyonunun degerlendirme siirecinde dikkat ettigi bazi konular:

a.

Staj raporu sayfa sayisinin en az staj yapilan giin kadar olmalidir.
Staj raporu yazim kurallar1 ve diizenlerine uygun olmalidir.

Igerik baska kaynaklardan birebir kopya olmamalidir. Herhangi bir kaynaktan yararlanildi ise
yararlanilan kaynak her sayfa sonuna eklenmelidir.

Staj benzerlik orani en fazla %10 olmalidir.
Ogrenciler ayni isyerinde staj yapmus olsalar bile raporlar ayn1 olmamalidir.
Rapor sayfalarindaki gerekli bilgi boliimlerinin doldurulmasi ve onaylanmasi gerekmektedir.

Staj formlarinin eksiksiz doldurulmus, onaylanmis olmasi gerekmektedir.

. Boliim staj komisyonu 6grencinin staj raporunu ve degerlendirme formunuinceleyerek degerlendirme

yapar. Ardindan 6grenci staj takviminde belirtilen tarihte miilakata ¢agirilir. Miilakata katilim
zorunludur. Katilim saglamayan dgrencilerin stajlar1 gecersiz sayilir.

Degerlendirme sonunda stajlar tamamen veya Kismen kabul edilebilir veya tamamen
reddedilir. Stajin eksik goriilerek kabul edilmeyen kisimlari tekrar yapilmalidir.

Degerlendirme sonuglar1 boliim staj komisyonu tarafindan sisteme iglenir.

Stajin isleyisi ile ilgili ayrintili dokiimanlara bdliim internet sitesinin “Staj Komisyonu™ sayfasindan
ulasilabilir.



https://teknoloji.isparta.edu.tr/bilmuh/tr/komisyonlar/staj-komisyonu-16675s.html

