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ISUBU Akademik Birimlerinde egitim—ogretim, arastirma ve laboratuvar faaliyetlerinin siirdiiriilebilir, giivenli, islevsel ve
iS AKISININ AMACI giincel bir altyapi ile yiiriitiilmesini saglamak igin sistemli bir yonetim mekanizmasi olugturmak i¢in alt yap: komisyonu
olusturmak.
Isparta Uygulamali Bilimler Universitesi Akademik Birimlerinde yer alan tiim fiziksel, teknik, bilisimsel ve laboratuvar
KAPSAMI altyapisinin planlanmasi, degerlendirilmesi, izlenmesi, iyilestirilmesi ve siirdiiriilebilir sekilde yonetilmesine iligkin
faaliyetlerin tamami.
GIRDILER ISUBU KBYS Dokiimanlari ‘ CIKTILAR ISUBU KBYS Dokiimanlari
KONTROL KRiTERLERIi Teknik Sartname, Satin Alma Evraklart
iS AKISI SORUMLUSU Birim Sorumlusu /Daire Bagkani

is Akig Adimlan

Sorumlu Faaliyet ilgili Dokiimanlar

At Yap (Laboratuvar ve Atdlyeler/iSG/Engelli
Ogrenci) Komisyonu ls Akis Siire cinin Baglatilmasi

v

]IEIfrlllrln Akéglggﬁﬁ Alt Yapt Komisyonu ilgili birimin bdlim
A|t Yapl Komisyonu "g"i BOlum Ba§kanl|é|nca Bagkanlig1 baskanliginca Boliim Kurulu Karar ile belirlenir. | Boliim Kurul Karari
s lan Boélium Kurul
belirlenir. T B
Laboratuvarlar, smiflar, atélyeler, donanim ve
yazilim envanteri giincellenir.
. Laboratuvarlar, siniflar,
Mevcut Alt Yap' Envanterinin CIkarllmaS| Alt Yap: Komisyonu | Kapasite, kullanim durumu, ariza/eksik listeleri | atdlyeler, donanim ve
tespit edilir. yazilim envanteri
Giivenlik ve ergonomi degerlendirmeleri yapilir.
¢ Ders sorumlularindan, laboratuvar
. sorumlularindan ve akademik personelden ihtiyag
. . . Ogretim Elemanlart | talebi alinir.
Ihtiyaglarm Belirle nmesi Ogrenci ) thtivac Listesi
Alt Yap1 Komisyonu | Ogrenci geri bildirimleri degerlendirilir. yae

v

Ihtiyaglar 6ncelik, aciliyet ve maliyet kriterlerine
gore siniflandirtlir,

Teknik ve Mali Degerlendirme

Cihaz, yazilim, mobilya, donanim ve bakim-
onarim talepleri teknik agidan analiz edilir.

Satinalma Birimi Yaklasik maliyet ¢caligmasi yapilir.

Altyap1 Komisyonu Teknik Sartname

Satin alma/bakim-onarim yollart belirlenir.

v

Gerektiginde teknik sartname hazirlanir.

Komisyon, hazirladig: yillik altyapr planini birim

Birim Yonetimine Sunum ve Onay Siireci Alt Yapi Komisyonu | yonetimine sunar.
Ilgili Alt Yap1 Plam
Fakiilte/ YO/MYO Onaylanan kalemler i¢in satin alma veya bakim- | Reddedilen Talep
Yoneticisi onarim siireci baglatilir. Gerekgesi

Satmalma Birimi
Reddedilen talepler gerekgeleriyle birlikte

kaydedilir.
Hazirlayan Sistem Onayi Yirurliik Onayi
Sef Daire Bagkani V. Rektor Yardimcisi
Sibel EMEK Dr. Ogr. Uyesi Cevriye ALTINTAS Prof. Dr. Ramazan OZGELIK
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Satin Alma ve Uygulama Siireci (isletme/Mali isler

ile koordinasyon)

Idari ve Mali Isler

v

Onaylanan talepler ilgili daire bagkanliklari
araciligryla satin alma siirecine alinir.

Kullanima Alma ve Bilgilendirme

Y

izleme, Bakim ve Giivenlik Kontrolleri

Altyap1 Komisyonu

Giivenlik, cevre sagligi ve is saghgt kurallari
izlenir.

Laboratuvar giivenlik raporlari tutulur.

Daire Bagkanlig1 Teslimat sonrasi {iriinler kontrol edilir ve Malzeme Kontrol Listesi
Alt Yap1 Komisyonu | laboratuvar/smiflara yerlestirilir.
Teknik Personel
Kurulum, kalibrasyon veya giivenlik testleri
yapilir.
Yeni alman ekipman ve altyapr birimleri
kullanima agilir.
Ogrenciler
Akademik Personel Sorumlu Ggretim elemanlarima ve Ogrencilere Ma!zeme Kullanim
S ey . . Talimat1
Idari Personel kullanim bilgilendirmesi yapilir.
Gerekiyorsa egitim verilir.
Periyodik bakim plan1 hazirlanir.
Arizalar i¢in  hizli bildirim mekanizmast | Periyodik Bakim Plani
yiirtitiiliir. Cevre Saghg ve Is Saghg

Kurallari
Laboratuvar
Raporlar

Giivenlik

Yilik Degerlendirme ve Raporlama

Boliim Kurulu

Altyap1 kullanimy, ihtiyaglarin kargilanma durumu
ve iyilestirmeler raporlanir.

Eksiklikler i¢in yeni dénem planlamas1 yapilir.

Rapor boliim/akademik kurula sunulur.

Tyilestirme Raporu
Yeni Dénem Planlamasi

Alt Yapi (Laboratuvar ve l_\télyeler/iSG/EngeIIi
Ogrenci) Komisyonu s Akig Siirecinin
Sonlandirimasi

Hazirlayan

Sef

Sibel EMEK

Sistem Onay!
Daire Bagkani V.

Dr. Ogr. Uyesi Cevriye ALTINTAS

Yiriirliik Onayi
Rektor Yardimcisi

Prof. Dr. Ramazan OZGELIK




