Teknoloji Fakiiltesi
Mekatronik Miihendisligi Boliimii Koordinatérliikler ve Komisyonlar Listesi

Komisyon/
Koordinatorliik

Gorev Tanimu

nyeler

Kriz Y6neticileri

Olas1 6ngoriilemeyen ve beklenmedik durumlar karsisinda diger birimlerle iletisime gegilerek kisa, orta ve uzun vadede yapilmasi
gereken eylemler konusunda planlama yapilmasi ve gerekli onlemlerin alinmasi.

Dog. Dr. Melik Ziya YAKUT

Akademik Tesvik ve Akademik
Performans Degerlendirme
Komisyonu

Prof. Dr. Hilmi Cenk BAYRAKCTI (Bagskan)

Akademik tegvik ve akademik performans basvuru, inceleme ve degerlendirme siireglerinin yiiriitiilmesi, atama ve yiikseltme
bagvurularina iligkin igslemlerin alinmasi, incelenmesi ve degerlendirilmesi.

Dog. Dr. Bekir AKSOY (Uye)

Dog. Dr. Abdullah GENG (Uye)

Lisansiistii Egitim ve BILSIS
Koordinatorii

Lisansiistii miifredat revizyonlarinin yapilmasi, yeni ders tekliflerinin degerlendirilmesi, lisansiistii ders intibaklarmnin

Prof. Dr. Hilmi Cenk BAYRAKGI (Uye)

gergeklestirilmesi, lisansiistii snav komisyonlarinin (giris sinavi, tez izleme komitesi, tez savunmast) belirlenmesi, li ii ders
programinin hazirlanmasi ve sinav programlarinin diizenlenmesi, seminer programinin hazirlanarak duyurulmast, yillik teknik,

kiiltiirel, gezi ve sosyal faaliyetlerin planlanmasi ve yiiriitiilmesi, 6grencilerin lisansiistii egitim, ALES ve yabanci dil konularinda

Dog. Dr. Melik Ziya YAKUT (Uye)

ilmesi, mezun 6g

bilgilendi in lisansiistii egitime baglama durumlarinin tespit edilmesi ve Mezuniyet Komisyonu ile koordineli
olarak takibinin yapilmasi, bilimsel aragtirmalarla ilgili konularin goriisiilmesi, arastirmalarin yonlendirilmesi, koordine edilmesi ve
tesvik edilmesi, farkli anabilim dallarina ait disiplinler arasi ¢al 1n koordine edilmesi, her y1l boliime ait bilimsel yayin verilerinin

Dog. Dr. Abdullah GENC (Bagskan)

31 Aralik tarihine kadar gikarilmasi, yurtigi ve yurtdisi bilimsel projelerin koordine edilmesi, bilimsel yayin ve projelere iliskin
kriterlerin belirlenerek her yil boliim 6gretim elemanlarmin bu kriterler dogrultusunda degerlendirilmesi.

Ars. Gor. Mehmet YUCEL (Uye)

Dog. Dr. Abdullah GENC (Koordinator)

Boliim-Sanayi -
Paydaslarla

gerekli hazirliklarin planlanmas ve yiiriitiilmesi.

Erasmus
Uluslararast Programi
stilﬂ e Koordinat6rligi Ars. Gor. Nergiz AYDIN (Uye)
Hizﬁ::ili’i / Ogrenim anl nin Ogrenim protokolii belgelerinin hazirlanmasi, grencilerin degisim programi konusunda
Degisim E bilgilendirilmesi, giden/gelen 6grenci danismanhiginin yiiriitiilmesi
8 s Dr. Ogr. Uyesi Merdan OZKAHRAMAN (Uye]
Programlart Dlgér‘Ogrenu ey Uye)
Komisyonu Degisim
Programlart Ars. Gor. Mehmet YUCEL (Uye)
Prof. Dr. Hilmi Cenk BAYRAKGI (Uye)
isletmede Isyeri egitimi ile ilgili tiim dokiimantasyon, formlar ve anketlerin hazirlanmas1, meveut isyerlerinin degerlendirilmesi, yeni isyerleri ile Dog. Dr. Melik Ziya YAKUT (Uye)
l\ilcslcki Egitim anlagmalarin yapilmasi, isyeri egitimi i¢in 6grencilerin bilgilendirilmesi, basvurularin alinmasi, 6grenci-isyeri eslestirmelerine yonelik
Komisyon%l raporlarin hazirlanmasi, isyeri egitimi siiresince boliim-6grenci-isyeri koordinasyonunun saglanmasi, isyeri egitimi miilakatlari i¢in

Dr. Ogr. Uyesi Merdan OZKAHRAMAN (Bagkan)

Ars. Gor. Nejat TUKENMEZ (Uye)

filetisim ve
(Organizasyon
Komisyonu

|Staj Komisyonu

Staj ile ilgili tim dokiimantasyonun hazirlanmasi, 6grencilerin bilgilendirilmesi, bagvurularin alinmast, staj yerlerinin asgari sartlara

Prof. Dr. Hilmi Cenk BAYRAKGI (Uye)

Dog. Dr. Bekir AKSOY (Bagkan)

uygunlugunun incelenmesi, 6grenci-stajyer eslestirmelerine yonelik raporlarin hazirlanmast, staj siiresince bolim-6grenci-igyeri
koordinasyonunun saglanmast, staj miilakatlari i¢in gerekli hazirliklarin planlanmasi ve yiiriitillmesi.

Dog. Dr. Abdullah GENG (Uye)

Ars. Gor. Nergiz AYDIN (Uye)

Ders Programi
Hazirlama
Komisyonu

Giiz, Bahar ve Yaz Okulu ders programlarinin hazirlanmasi.

Dog. Dr. Bekir AKSOY (Bagskan)

Dog. Dr. Melik Ziya YAKUT (Uye)

Dr. Ogr. Uyesi Merdan OZKAHRAMAN (Uye)

Ars. Gor. Erhan ERYIGIT (Uye)

{Smnav Programi
Hazirlama
Komisyonu

Ara (vize), telafi, mazeret, yil sonu (final), biitiinleme, tek ders, ek sinavlar ve yaz okulu sinav programlarinin hazirlanmasi.

Prof. Dr. Hilmi Cenk BAYRAKCI (Bagskan)

Dog. Dr. Abdullah GENC (Uye)

Dr. Ogr. Uyesi Merdan OZKAHRAMAN (Uye)

Ars. Gor. Erhan ERYIGIT (Uye)

Muafiyet ve
Intibak
Komisyonu

Cift anadal ve yandal programlarima iliskin kontenjan ve sartlarin belirlenmesi, derslerin ve ilgili iglemlerin diizenlenmesi, ¢ift anadal
ve yandal 6grencilerinin muafiyet ve intibak islemleri, yatay ve dikey gegis ile af kapsamindaki muafiyet ve intibak islemleri, ek sinav
basvurularmin degerlendirilmesi, yaz okulu ders igeriklerinin uygunluk degerlendirmesi, miihendislik tamamlama ve 6zel 6grencilerin
ders intibak islemleri ile 6grencilerin ders ¢akisma dilekgelerinin incelenmesi, staj ve isletmede mesleki egitim muafiyetleri konusunda
ilgili komisyonlardan goriis alinarak, muafiyet ve intibak komisyonu tarafindan degerlendirme ve islemlerin yapilmasi.

Dog. Dr. Bekir AKSOY (Bagskan)

Dog. Dr. Melik Ziya YAKUT (Uye)

Dog. Dr. Abdullah GENG (Uye)

Ars. Gor. Erhan ERYIGIT (Uye)

Egitim Isleri,
Bologna ve
AKTS
Komisyonu

Lisans miifredat revizyonlarinin yapilmasi, yeni ders tekliflerinin incelenmesi, lisans ders intibaklarinin gergeklestirilmesi, bolim
AKTS ders yiiklerinin diizenlenmesi, dersi veren 6gretim elemanlarinin sorumlulugunda olan ders igeriklerinin diizenlenmesi siirecinde
koordinasyon ve kontroliin saglanmasi, boliim disindan alinan veya boliim digindan destekle yiiriitiilen dersler ile boliim ortak
derslerinin AKTS ve ders igeriklerinin takibinin yapilmasi, web ortaminda yer alan boliim katalogunun kontrol edilmesi ve
giincellenmesinin saglanmasi, 6grenci ders degerlendirme anketlerinin uygulanmasi ve sonuglarmin gretim elemanlarina

Prof. Dr. Hilmi Cenk BAYRAKGI (Uye)

Dog. Dr. Bekir AKSOY (Uye)

raporlanmasi, boliim anket formlarinin diizenli olarak gozden gegirilmesi, 6gretim elemanlarmin 6grenci bilgi si inde tamamlamak
ve yiiklemekle sorumlu olduklari ders igerikleri, haftalik ders plani, ders izlencesi, anket formlari ve ilgili diger dokiimanlardan olugan

Dr. Ogr. Uyesi Merdan OZKAHRAMAN (Baskan)

ders dosyalarinin takip edilmesi ve kontroliiniin saglanmasi, program ¢iktilarinin yenilenecek egitim amaglariyla birlikte mithendislik




Ogrenci ve Egitim
|isteri

egitimindek1 gelismeler, anket sonuglari, gorusmeler, nitel degerlendirmeler, ogrenci basari notlari ve egitim olanaklari hakkindaki
degerlendirmeler 15131nda giincellenmesi i¢in Boliim Y8netimi’ne talepte bulunulmasi, 6grenci sikayetlerinin alinmasi ve
degerlendirilmesi ile yaz okulunda agilacak derslerin belirlenmesi ve planlanmasi.

Ars. Gor. Nejat TUKENMEZ (Uye)

Ogrenci isleri,
Burs Yardim ve

Ogrenci temsilcilerinin segimi, yeni dgrenci oryantasyonlarinin Imasi, 6grenci d liklarinin ve denetimi,
ogrencilere kariyer planlamasi destegi verilmesi, MTOK 6grenci sinif danismanhginin yiiriitiilmesi, basari istatistiklerinin

Dog. Dr. Bekir AKSOY (Uye)

Dog. Dr. Melik Ziya YAKUT (Baskan)

/Bitirme Tezi

Miihendislik Tasarimi ve Bitirme Tezi konularinin kayit altina alinmasi, sonug raporlarimin kontrol edilmesi, miilakatlar igin
komisyonlarin olusturulmasi ve proje sergisi ile benzeri etkinliklerin organizasyonunun gergeklestirilmesi.

S | hazirlanmasi, MTOK muafiyet smavinin planlanmasi ve degerlendirilmesi, burs ve yardimlar k sunda dgrencilerin bilgilendirilmesi
osyal
¥ basvurularm alinmasi, degerlendirilmesi ve miilakat siireglerinin yiiriitiilmesi, yillik teknik, kiiltiirel, gezi ve sosyal faaliyetlerin
Faaliyetler . . . S aa 9. iy q a qa- g q . (]
Ikoordinats gergeklestirilmesi, simava giremeyen 6grencilerin mazeretlerinin degerlendirilmesi, kayit dondurma islemlerinin incelenmesi, kismi Dog. Dr. Abdullah GENC (Uye)
oordina K
zamanli ¢ahisacak 6grenciler ile ISKUR stajyerlerinin se¢imi, bilgilendirilmesi, is ve yoklama takibinin yapilmasi.
Ars. Gor. Erhan ERYIGIT (Uye)
Prof. Dr. Hilmi Cenk BAYRAKCTI (Bagkan)
Proje ve - . . - . P . . .
Miihendislik Disiplinleraras: Proje Hazirlama, Miihendislik Tasarim ve Bitirme Tezi 6grenci damsman taleplerinin alinmas: ve dagitilmast, grup ve [ Dog. Dr. Bekir AKSOY (Uye)
T ) subelerin dagiliminin saglanmasi, dgrenci projelerine iligkin bilgilendirmelerin yapilmasi, Disiplinleraras: Proje Hazirlama,
‘asarimi

Dog. Dr. Abdullah GENG (Uye)

Degerlendirme ve|
Mezun izleme

anketler ve benzeri yontemlerle geri bildirimlerin toplanmasi; Akademik m Kurulu giindemindeki 6lgme ve degerlendirme
konularmnin incelenmesi; program amag ve ¢iktilarinin gergeklestirilme diizeyinin belirlenmesi, performans 6lgiitlerinin takip edilmesi
ve gerceklestirme oranlarinin 6grenci bilgi si isl i; mezunlarmn izl yonelik 1

n, goriismelerin,

|Komisyonu
Ars. Gor. Nergiz AYDIN (Uye)
Dog. Dr. Bekir AKSOY (Uye)
o Boliim faaliyetlerine iliskin 6l¢gme ve degerlendirme siireglerinin planlanmasi, uygulanmasi ve gelistirilmesi; 6z degerlendirmeler,
Olgme, Dog. Dr. Abdullah GENC (Bagskan)

Yap, idari ve Mali
isler Komisyonu

Temsilcisi

gerekli giivenlik 6nlemlerinin alinmasi, tim cihazlarin iizerine adlarimin ve kullamim talimatlarinin etiketlenmesi.

|Komis Dr. Ogr. Uyesi Merdan OZKAHRAMAN (Uye
SRR anketlerin ve degerlendirmelerin yiiriitiilmesi; mezunlarla iletisimin koordine edilmesi. E Uye)
Ars. Gor. Mehmet YUCEL (Uye)
Prof. Dr. Hilmi Cenk BAYRAKCI (Uye)
Dog. Dr. Melik Ziya YAKUT (Baskan)
Mezuniyet Tek ders ve mezuniyet siirecine iligkin gerekli denetim ve incelemelerin yapilmast; ilisik kesme islemlerinin yiiriitiilmesi; mezuniyet
{Komisyonu térenlerinin planlanmasi ve hazirlanmasinin saglanmasi.
Dr. Ogr. Uyesi Merdan OZKAHRAMAN (Uye)
Ars. Gor. Mehmet YUCEL (Uye)
Boliim laboratuvar ve atélyelerinin egitim-6gretim siirecinde kull lanl ve kull hazir hale getirilmesi Dog. Dr. Abdullah GENC
Laboratuvarlar ; . . . i R " T
v Atdlyeler (kalibrasyon, bakim ve onarim listelerinin hazirlanmas), sarf ve demirbas malzeme ihtiyaglarinin belirlenmesi ve toplanmasi, ders-
| Sorulesu laboratuvar eslestirmelerinin yapilmast, boliim altyap1 envanterinin tutulmasi ve program altyapisinin MUDEK 6lgiitlerine uygun
olarak gelistirilmesinin saglanmasi. Ars. Gor. Nejat TUKENMEZ
Alt Yap isci Saghg ve s Dr. Ogr. Uyesi Merdan OZKAHRAMAN
Komisyonu Alt Givenligi Boliim egitim ve 6gretim siirecinde okul, derslik, laboratuvar ve atdlyelerin is giivenligi agisindan diizenlenmesi, laboratuvarlarda

Ars. Gor. Nejat TUKENMEZ

Engelli Ogrenci
Birimi Temsilcisi

Boliim ders ve dersliklerinin ile ortak kullanim alanlarinin engelli 6g ilere uygun sekilde diizenl i ve planl bu

Dog. Dr. Melik Ziya YAKUT

kapsamda raporlarin hazirlanmasi ve ¢aligmalarin takibinin yapilmasi.

Ars. Gor. Nergiz AYDIN

[Kalite Gelistirme,
Akademik
Degerlendirme,
MUDEK,
'YOKAK, Siirekli
fyilestirme
JKomisyonu

MUDEK
Komisyonu

'YOKAK
{Komisyonu

|Siirekli
fyilestirme
Komisyonu

MUDEK Komisyonu

*MUDEK kaps: da gerekli tiim gal larin planlanmas, yiiriitiilmesi ve koordinasyonunun saglanmast,

*MUDEK hazirlik ve 6z degerlendirme raporlarinin hazirlanmast,

«Toplant: tutanaklar1 ve MUDEK ¢alismalarmna iliskin dokiimantasyonun hazirlanmas,

*Komisyonlardan gelen raporlarm MUDEK ¢ercevesinde degerlendirilmesi ve biitiinlestirilmesi,

*MUDEK ziyaretleri i¢in planlama ve organizasyonun yapilmas1,

«Ogrenci bilgi sisteminde MUDEK ile ilgili alanlarin doldurulmasi ve tamamlanmasinin koordinasyonunun saglanmast.

'YOKAK Komisyonu

*YOKAK gergevesinde birim kalite raporlarinin hazirlanmasi ve yillik 6z degerlendirme siireglerinin yiiriitiilmesi,
*Boliim faaliyetlerinin Stratejik Plan ve Birim Kalite Raporu ile uyumlu sekilde degerlendirilmesi,

*YOKAK &lgiitlerine uygun raporlama ve gerekli dokiimantasyonun hazirlanmasi,

«Ogrenci bilgi sisteminde YOKAK ile ilgili alanlarin doldurulmasi ve giincellenmesinin koordinasyonu,
*YOKAK ziyaretleri ve denetim siiregleri i¢in hazirliklarin yapilmasi.

Siirekli fyilestirme Komisyonu
*Boliimde yiiriitiilen tiim kalite gelistirme ve iyilestirme faaliyetlerinin diizenli olarak gdzden gegirilmesi,
«Ogrenci anketleri, mezun anketleri, isveren geri bildirimleri ve akademik performans 8lgiitlerinden elde edilen verilerin

degerlendirilmesi,
*Program ¢iktilarinin, performans gostergelerinin ve iyilestirme onerilerinin izlenmesi ve raporlanmasi,
~Ogrenci bilgi sisteminde siirekli iyilestirmeye yonelik alanlarin doldurulmasi ve 1asinin dinasyonunun saglanmast,

*Yillik iyilestirme planlarinin hazirlanmasi ve uygulanmasinin takibi.

Dog. Dr. Melik Ziya YAKUT (Baskan)

Dr. Ogr. Uyesi Merdan OZKAHRAMAN (Uye)

Ars. Gor. Mehmet YUCEL (Uye)

Prof. Dr. Hilmi Cenk BAYRAKCI (Baskan)

Dog. Dr. Melik Ziya YAKUT (Uye)

Ars. Gor. Mehmet YUCEL (Uye)

Prof. Dr. Hilmi Cenk BAYRAKCTI (Bagkan)

Dog. Dr. Abdullah GENG (Uye)

Ars. Gor. Nejat TUKENMEZ (Uye)

Bilisim ve WEB Komisyonu

Bilgisayar laboratuvarlarinin organizasyonunun yapilmasi ve gerekli yazilim/donanimlarin belirlenmesi, derslerde bilgi teknolojilerinin
etkin kullanimina yonelik onerilerin sunulmasi, boliim web sayfasinin giincellenmesi, bolim ingilizce web sayfasinin hazirlanmast,
boliime ait sosyal paylasim sayfasimin olusturulmasi, boliim ve derslerle ilgili duyuru ve haberlerin bu sayfalar izerinden iletilmesi, bu
sayfalara gelen gorislerin derlenerek boliime raporlanmasi, boliim akademik faaliyet raporunun hazirlanarak web sayfasinda ilan
edilmesi, proje, yayin ve patent gibi faaliyetlerin yayinlanacag internet sayfasinin hazirlanarak boliim web sayfasina entegre edilmesi,
komisyonlarin web sayfasinda talep ettigi degisikliklerin yapilmasi, uygun goriilen anketlerin web sayfasi tizerinden uygulanmasi,
boliim akademik kurulu kararlarinin, yapilan toplantilarin, seminer, sempozyum ve sosyal sorumluluk projelerinin boliim internet
sayfasinda duyurulmasi.

Dog. Dr. Bekir AKSOY (Bagskan)

Dog. Dr. Melik Ziya YAKUT (Uye)

Dr. Ogr. Uyesi Merdan OZKAHRAMAN (Uye)

Ars. Gor. Nergiz AYDIN (Uye)




