iINSAAT MUHENDISLIGI BOLUMU STAJ UYGULAMA ESASLARI
1. STAJ KAPSAMI

1. insaat Mihendisligi 6grencileri, pratik bilgi ve becerilerini arttirmak amaci ile ilgili kamu ve
ozel kurum veya kuruluslarinda Isparta Uygulamali Bilimler Universitesi Teknoloji Fakiiltesi
staj yonergesinde belirtilen sire kadar Staj | ve Staj Il olmak lizere, herbirinden 30 isglini staj
yapmak zorundadir. Mezun olabilmek igin stajin tamamlanmis olmasi zorunludur.

2. Staj | kapsami; santiye uygulamalarini kapsayan YAPI staji olmalidir. Bu kapsamda staj;
Mobilizasyon ve/veya Ustyapi uygulamalarini (betonarme, celik, prefabrik olarak yapiimis
konut, alisveris merkezi, fabrika, onarim gii¢clendirme vb.) icermelidir.

Staj Il kapsami; Geoteknik uygulamalari (istinat duvarlari, kazik isleri vs.), ulastirma
uygulamalari (tlinel, viyadik, kara yolu, demiryolu vb.), altyapi uygulamalar (toprak isleri,
pissu, temizssu, enerji temin veya nakil isleri), hidrolik uygulamalari (agik deniz yapilari, su
goétiirme yapilari, baraj insaati, golet insaati vb.), Ozel yapilar, Ofis isleri (proje hazirlama,
insaat ile ilgili laboratuvar da g¢alisma, hakedis hazirlama, is programi olusturma ve takibi vb.)

3. Ogrenci staj islerinin koordinasyonu ve staj calismalarinin degerlendirilmesi Bélim
Kurulunun teklifi ile Bolim Baskanligi’'nca gorevlendirilen B6lim Staj Komisyonu tarafindan
yapilir. Bolim staj komisyonu baskani staj koordinatoéri olarak anilir.

2. STAJ YERI
Ogrenci, asagida calisma alanlari belirtilen yurtici ve yurt disindaki kamu/ézel proje yada
ofislerinde staj yapabilir.

e Resmi veya 0zel santiye ve burolar,

e Yapi elemanlari imal eden fabrika ve atélyeler,

e insaat miihendisligi konusunda arastirma yapan laboratuarlar,

e Ogrenciye pratik calisma yetenegi kazandirmaya imkan veren diger isyerleri.

Staj Yapilacak Projenin Saglamasi Gerekli sartlar:

2.1. Staj yapilacak kurulus, insaat isleri (altyapi ya da Ustyapi isleri) alaninda faaliyet
gostermelidir. (Duvar, siva, boya vb. islerde staj yapiimaz).

2.2. Kurulusta en az bir adet, stajyerlerden sorumlu insaat Miihendisi bulunmalidir.

2.3. Mobilizasyon, (styapi uygulamalari (betonarme, celik, prefabrik olarak yapilmis
konut, alisveris merkezi, fabrika vb.) geoteknik uygulamalari (istinat duvarlari, kazik
isleri vs.), ulasturma uygulamalari (tlinel, viyadik, kara yolu, demiryolu vb.), altyapi
uygulamalari (toprak isleri, pissu, temizssu, enerji temin veya nakil isleri), hidrolik
uygulamalari (acik deniz yapilari, su gétiirme yapilari, baraj insaati, golet insaati vb.),
Ofis isleri (proje hazirlama, insaat ile ilgili laboratuvar da calisma, hakedis hazirlama,
is programi olusturma ve takibi vb.) islerde faaliyetlerini ylirttiyor olmalidir.

2.4. Staj yaptiran kurulus, stajyerleri etkin bir sekilde calistirmayi taahhiit etmelidir.

3. STAJ DUYURUSU VE BILGILENDIRME:



Staj Komisyonu Baskanhgi, her bahar yariyilinda, 6nceden ilan ettigi bir tarihte staj
yapmak isteyenlerin katilacagi bir toplanti diizenler ve stajin baslatilmasi, yiritilmesi ve
staj defterinin doldurulmasi hakkinda 6grencileri bilgilendirir.

STAJ ONCESIi YAPILACAK iSLEMLER

4.1. Staj isleminin isleyisini gdsteren “Staj islemleri Takip Kilavuzu” isimli dosyaya
teknoloji.isparta.edu.tr sitesinde bulunan “dokiiman arsivi” baglantisindan
ulasilabilir.

4.2. Stajla  ilgili  dokimanlar  Fakiilte web sayfasindan temin edilecektir.
(http://teknoloji.isparta.edu.tr/tekinsaat/tr , “Dékiiman arsivi”, “Staj islemleri”)

4.3. Ogrenciler, bsliim web sayfasindan temin edecekleri “Form 1-isyerine Staj Miiracaat
Formunu Bolim Baskanlhigina onaylatilacak ve staj vyapacagl is yerine
basvurulacaklardir.

4.4. Is yerine kabuliinden ve projesi belli olduktan sonra grenci, OBS {izerinden “Form 2-
Staj Kabul Formu” nu dolduracaktir. Staj yapacagi projenin bilgilerini “Form 2 Ek” i
doldurarak staj komisyonuna verecektir. Sonrasinda staj komisyonu yapacagi firma
ve projeyi onaylamasina mutakip (Form 2 Ek e gore), 6grenci OBS lzerinden Form 2
yi 3 nisha c¢ikti alarak staj komisyonundan bir Gyeye ve sonrasinda da firmasina
onaylatacaktir.

4.5. Ogrenci isterse herhangi bir staj tiirii ile ilgi birden fazla yere miiracaatta bulunarak
birden ¢cok “Form 2- Staj Kabul Formu” (eki ile birlikte) hazirlayabilir. Daha sonra
kabul edilen staj yerlerinden istedigi birisinde stajini yapabilir.

4.6. Staji yeri Bolim Staj komisyonunca uygun bulunan 6grenci, Staja baslama tarihinden
en az 20 giin 6nce Staj kabul formunu (FORM-2) 3 asil nisha olarak hazirlayarak, bir
nishasi kendisinde kalmak sarti ile, dger nishalarindan birini B6lim Sekreterligine,
digerinide dekanlik taki muhasebeye teslim etmek zorundadir. 5510 sayili kanunun
5/b ve 87/e fikrasi geregince staj yapan dgrencinin Sosyal Giivenlik Kurumuna, is
Kazasl ve Meslek Hastaligi icin sigortali girisi staja baslangi¢ glinlinden bir giin 6nce
yapilacak ve pirimi Universitemiz tarafindan ddenecektir.

STAJ SURESINCE YAPILACAK CALISMALAR:

5.1. Projede ylruttilen calismalarin izlenmesi, incelenmesi ve 6grenilmesi,

5.2. Proje hakkinda bilgi edinme: Kurulusun faaliyet konularinin, organizasyon yapisinin
ve kisimlarinin, goérevlerinin dgrenilmesi. Staj esnasinda isyerinin, bir insaat
Mihendisinden beklentilerinin ne oldugunun sorgulanmasi, is yerinde calisanlar
arasindaki hiyerarsinin incelenmesi,

5.3. Projede kullanilan is makineleri, 6lcu aletleri, programlar vb. tanitilmali ve hangi iste
kullanildigi irdelenmeli,

5.4. Projede, kalite kontrol ve deney laboratuarlarinin incelenmesi ve ne tir deneyler
yapildiginin incelenmesi (varsa)

5.5. Kalite glivence sisteminin incelenmesi (varsa)


http://teknoloji.isparta.edu.tr/tekinsaat/tr

5.6. Ogrenci, staj yerine giderken “Form 3- Staj Devam Formu” ve “Form 4- Staj
Degerlendirme Formu” dosyalarini gotirmeli ve ilgili yerleri isyerinde bulunan
yetkiliye glinliik olarak onaylatmaldir

6. Staj Dosyasinin Diizenlenmesi ve Onayi:

Staj yapan Ogrencilerin hazirlamak zorunda olduklari “Staj Dosyasi”, asagidaki yazim
kurallarina uygun olarak dizenlenmelidir.

6.1. Rapor teknik yazi karakterinde, elle veya bilgisayar yazicisi ile 12punto yiksekliginde
yazilacaktir.

6.2. Her bolimn basligl bliylik harflerle yazilacaktir. Varsa alt basliklarda ise her kelime
blyuk harfle baslayacaktir.

6.3. Konularin anlatilmasi esnasinda, gerekli goriilmesi durumunda, ¢izim ve semalar
teknik resim kurallarina uygun olarak yapilacaktir.

6.4. Sekiller ve Tablolar numaralandirilacaktir. Metin icinde gerekli olan yerlede bu
numaralar kullanilarak atiflar yapilacaktir.

6.5. Kapak sayfasi haric her sayfanin alt ortasina sayfa numarasi yazilacaktir.
6.6. Staj dosyasl asagidaki bolimlerden olusacaktir.

6.6.1. Staj dosyasi kapak sayfasi (dis kapak)

6.6.2. Form 2 Ek (imzal ve Onaylh)

6.6.3. Form 3 (imzal ve Onayl)

6.6.4. icindekiler sayfasi: Staj dosyasinda haftalik olarak verilen yerlerde, her giin
hangi tir islerin ylrGtildiga yazilacak ve bu islerin ayrintili agiklamalarinin hangi
sayfalarda oldugu belirtilecektir.

6.6.5. Giris: Bu bolimde stajin konusu, isyeri adi ve faaliyetleri hakkinda kisaca bilgi
verilecektir. isyeri organizasyon yapisi (¢alisan mithendis ve tekniker sayilari ve
gorevleri) kisaca irdelenecektir.

6.6.6. Ana kisim; Bu boliim satj da yapilan glinltk ¢alismalari icermelidir.

. is yerlerinde yapilan isler veya uygulanan yéntemler hakkinda agiklamalar,

. Yapilan veya 6grenilen isler hakkinda aciklamali ve konuyla ilgili 6rnekli
bilgiler,

. Calisma yerinde bulunan mesleki donanim, bilgisayar programlari vb.

donanimlarin kullaniimasi ile ilgili bilgiler,

Bu boélimde staj yonergesinde belirtilmis olan islerde yapilan isler ginlik
olarak ayrintil olarak yazilacaktir. Staj Raporunun hazirlanmasinda; yapilan
calismalarin sureleri de belirtilerek, her calisma glini i¢in en az bir sayfa olacak
sekilde yapilan is ve islemlere ait bilgiler, resim, grafik, sekil, fotograflardan
istifade edilerek, okunakl bicimde, yazim kurallarina ve mesleki terminolojiye



dikkat edilerek yazilir. Yazilanlar, ¢alismayi kontrol eden amire gosterilerek
imzalatiir. Staj raporunun her sayfasinda stajyer 6grenciden sorumlu
mihendisin/lisans diplomasina sahip teknik personelin kase ve parafi
olmalidir. is yerince onaylanmamis ve eksik doldurulmus defterler isleme
konulmayacaktir.

6.6.7. Sonug bolimi: Staj dosyalarinin sonunda, stajda edinilen bilgi ve becerilerle
yapilan islerin 6zet halinde degerlendirmesi yapilarak, goriis ve disiinceler
yazilacaktir.

6.6.8. Ek Bolimi; Yazilacak bilgilerin veya staj raporuna konulmasi gereken (proje
paftasi, sondaj logu, fotograf vb.) belgelerin ilgili sayfalara yazilamamasi
durumunda, her sayfa numaralandirilarak ve hangi ¢calismanin belgesi oldugu
staj raporunun ek bilgileri olarak bir dosya igine konulabilir. Ekli dosyaya konulan
aciklayici bilgi, sekil, fotograf veya cizelge sayfalari, “Staj raporuna eklenmek
Uzere diizenlenmistir” ifadesi yazilarak 6grenci ve kontrol eden amir tarafindan
imzalanir, tarih konulur, ayrica kurum veya kurulusun acik adresi yazilir ve
muhdrlenir.

6.7. Staj dosyasi her sayfasi “insaat Miihendisi” unvanl isyeri amirine onaylattiriimahdir.
Staj dosyasini onaylayan insaat mihendisinin oda sicil numarasi ya da diploma
numarasli yazilmalidir.

7. Staj Dosyalarinin Teslimi ve Degerlendirilmesi:

Staj Komisyonu Baskanhgl tarafindan, staj donemi sonunda stajlarini tamamlayan
ogrencilerin, stajlarin daha etkin olarak degerlendirilebilmesi icin, dosyalarin teslimi igin
dnerilen tarih, staj dénemini takip eden yariyil basinda ilan edilecektir. ilan edilen siire
icinde staj dosyasinin teslimi istenmektedir. Staj dosyalari OBS’ye yiiklenecektir. Staj
dosyalari, staj komisyonu tarafindan degerlendirilir. Stajlarin degerlendiriimesinde staj
defteri ve staj sinavi dikkate alinacaktir. Bu degerlendirmede asagidaki hususlara dikkat
edilecektir.

7.1. Staj Defterinin diizeni: Staj defteri bos olmamali, her glin yapilan isler detayl bir sekilde
actklanmali, yazim kurallarina dikkat edilmelidir.

7.2. Staj sinavi: Her 6grenci staj yaptigl alana gore sorularin oldugu sinava girecektir.
Sinavlarin tarihi komisyon tarafindan duyurulacaktir.

Nihai degerlendirmede; staj defteri ve staj sinavindan alinan puanlar belirli ylizdelerde alinarak
staj puani belirlenecektir. Ogrencinin staj dersinden gecebilmesi icin nihai puaninin en az 70
olmasi gerekmektedir.

8. YURT DISI STAJLARI

Yurt diginda stajini yapmak isteyen 6grenciler yukarida belirtilen esaslar gergevesinde
stajlarini tamamlamakla yaktumladdr.

a) Yurt disinda staj olanagini 6grenci kendisi saglar.

b) Stajini yurt disinda yapmak isteyen 6grencilere ingilizce olarak staj iceriklerini belirten
yazili evrak verilir.



c) 6. yariyih tamamlamis 6grenciler bir kurumda uzun sireli bir projede gorev alarak
stajlarini tamamlayabilirler. Ancak 4. yariyil sonunda bu sekilde yapilacak stajlarda
ogrenci alt yapisi yeterli olmadigi icin kabul edilmez.
d) Staj defterleri ve diger belgeler Tiirk¢e veya ingilizce olarak doldurulabilir, ancak bu
belgelerin noter tasdikli tercimelerinin saglanmasindan 6grenci sorumludur.

9. YATAY GEGIiS, DIKEY GECiS OGRENCILERININ STAJLARI

a) Yatay gecis Ogrencileri 1. grup stajlarini tamamladiklarini belgelemeleri durumunda bu
grup stajdan, Bolim Kurulu kabulu ile muaf tutulurlar.

b) Dikey gecis 6grencileri daha Once yapiklari stajlara ait belge ve icerikleri bildirmeleri
durumunda Staj Komisyonun olumlu goérisi ile Bolum Kurulu’nun uygun gordiigu stajlardan
muaf tutulurlar.

10. UYGULAMA ESASLARINDA YER ALMAYAN HUSUSLAR

Bu uygulama esaslarinda yer almayan hususlarla ilgili Staj Komisyonun gorisi dikkate
alinarak B6lim Kurul Kararina goére degerlendirme yapilir.



