
Ders Muafiyeti İşlemleri 
Nasıl Yapılır?

Makine Mühendisliği ve Enerji Sistemleri Mühendisliği Bölümlerine kayıt
hakkı kazanan öğrenciler için;



Muafiyet Başvuru Nasıl Yapılır?

• Yeni kayıt yaptıran öğrenciler; Üniversiteye kayıtlarını yaptırdıkları ilk
yarıyıl derslerinin başlamasını izleyen, on (10) iş günü içinde kayıtlı
bulunduğu birime şahsen veya posta yoluyla yaparlar. Süresi içinde
yapılmayan başvurular kabul edilmez. Postadan kaynaklanan
gecikmelerde sorumluluk öğrenciye aittir.



Muafiyet Başvuru Nasıl Yapılır?

• Yeni kayıt yaptıran öğrencilerden; hazırlık sınıfı okuyan öğrenciler ile
kaydını donduran öğrenciler ders kaydını yaptırdıkları yarıyıl
derslerinin başlamasını izleyen on (10) iş günü içinde kayıtlı
bulunduğu birime şahsen veya posta yoluyla yaparlar. Süresi içinde
yapılmayan başvurular kabul edilmez. Postadan kaynaklanan
gecikmelerde sorumluluk öğrenciye aittir.



Muafiyet Başvuru Nasıl Yapılır?

• Ek yerleştirme veya dikey geçiş sınavı (DGS) sonucuna göre kayıt
yaptıran öğrenciler kayıt tarihlerinin son gününü izleyen, on (10) iş
günü içinde kayıtlı bulunduğu birime şahsen veya posta yoluyla
yaparlar. Süresi içinde yapılmayan başvurular kabul edilmez. Postadan
kaynaklanan gecikmelerde sorumluluk öğrenciye aittir.



Muafiyet Başvuru Nasıl Yapılır?

• Öğrencilerin başvuru dilekçelerinde önceden başarılı oldukları
derslerden hangilerinden muaf olmak istediklerini açıkça belirtmeleri
gerekir. Başvuru dilekçesinde belirtilen dersler haricindeki dersler
için muafiyet işlemi yapılmaz.

!!! Öğrenciler muaf olmak istedikleri dersleri 
dilekçelerinde açıkça belirtmek zorundadırlar!!!



Dilekçe Örneğini Bölümün 
internet sitesinden 

indirebilirsiniz.



Gerekli bilgileri eksiksiz
doldurduktan sonra imzanızı
mavi kalemle atınız.



Muafiyet Başvuru Nasıl Yapılır?

• Örnekteki Dilekçe bilgisayar ortamında doldurulur ve ıslak imza ile
imzalanır. İmza kalemi mavi olmalıdır.

• Bölüm sitesinde bulunan ders listesi (excel formatında) bilgisayara
indirilir.

• Daha önce alınan derslerle ilgili bilgiler Excel dosyasında yer alan
muafiyet istenen derslere karşılık olarak yazılır.



Muafiyet Başvuru Nasıl Yapılır?

• Excel formatında bölüm sitesinde bulunan dersler
listesinde muafiyeti uygun olabilecek dersler eklenir.

•Düzenlenen excel dosyası ÖğrenciNo_İsim_Soyisim
şekilde adlandırılır.

• İsim ve içeriği düzenlenen Excell dosyası komisyon
üyesine mail olarak gönderilir.



Daha önce aldığınız 
dersleri Dersin 

Kodu/Adı/AKTS/Toplam 
Kredi/Saat ve ders notu 
bilgileri buraya yazılır.



Örnek; Muafiyet Listesi Oluşturma

Örneğin, Daha önce almış olduğunuz AAA-111 kodlu ABCDE dersi bölümümüzdeki
ESM-103 Teknik Resim Dersine Karşılık gelmektedir (Kredi/Saat ve içerik yönünden en
az %75 uyumlu). Bu AAA-111 kodlu ABCDE ders, aynı satırda dersin karşısına bilgiler
eksiksiz olacak şekilde yazılmalıdır.



Örnek; Muafiyet Listesi Oluşturma

Dosya eksiksiz şekilde doldurulduktan sonra. Boş kalan satırlar tamamen silinir. Ve
Dosya ismi Öğrencino_İsim_soyisim (Ör;1234556_AAA_BBB) şeklinde kaydedilir.
Dosyanın tüm sutunlar tek sayfaya sığacak şekilde bir çıktısı alınır. Ve çıktı alınan her
sayfanın alt sağ köşesine imza atılır.



Muafiyet Başvuru Nasıl Yapılır?

• Dilekçe örneği bilgisayar ortamında eksiksiz doldurulup mavi kalemle
imzalandıktan ve Muafiyet listesi eksiksiz doldurulup hazırlanarak
çıktısı alındıktan sonra ilgili bölüm başkanlığına;

• Daha önce almış olduğunuz derslere ait Transkript ve ders içerikleri
eklenerek teslim edilir.

• Bölüm başkanlığınca belirtilen komisyon üyesine, 
(Öğrencino_isim_soyisim) şeklinde adlandırılan muafiyet listesi mail 
olarak gönderilir. Mailin konusuna «Muafiyet 
Öğrencino_isim_soyisim» yazılır.



Muafiyet Başvuru Nasıl Yapılır?

• Mail örneği;

Kime: ilgili komisyon üyesinin mail 
adresi eksiksiz yazılır.

Konu: Muafiyet boşluk 
Öğrencino_isim_soyisim yazılır.

Ekle: Hazırlanan muafiyet listesi 
eklenir.



Başvuru Değerlendirme süresi nedir?

• Başvurular ilgili bölüm intibak komisyonları tarafından on (10) iş günü
içerisinde sonuçlandırılır ve ilgili birim yönetim kurullarınca en geç
beş (5) iş günü içinde karara bağlanır ve karar öğrenciye ilan/tebliğ
edilir.

Önemli NOT;

!!! Öğrenci, muafiyet talebi birim yönetim kurulu tarafından 
karara bağlanıncaya kadar muafiyet talebinde bulunduğu 

ders/ derslere devam etmekle yükümlüdür!!!



Başvuru Nasıl Değerlendirilir? 

• Muafiyeti istenen ders/derslerin zorunlu veya seçmeli olmasına
bakılmaksızın dersin içerik, kredi ve saat yönünden uyumu incelenir,
muafiyet durumunda transkriptinde gösterilerek mezuniyet kredisine
ve ortalamasına etki ettirilir.

!!! Ders muafiyetinde, ders/derslerin içerik, kredi ve saat yönünden en 
az % 75 benzerlik göstermesi gerekir. !!!

NOT: Staj/Staj uygulaması ve işyeri eğitimi uygulamaları derslerinin
muafiyet talepleri kabul edilmez.



Muafiyetle ilgili bilinmesi gerekenler nelerdir?

• Öğrenci, muafiyet talebi birim yönetim kurulu tarafından karara
bağlanıncaya kadar muafiyet talebinde bulunduğu ders/ derslere
devam etmekle yükümlüdür.

• Öğrencinin talebi doğrultusunda intibakının yapıldığı sınıfta muaf
olunan derslerin kredisi kadar güz ve bahar yarıyıllarından ders
verilebilir.

• Yapılan muafiyet/intibak işlemlerinin iptaline yönelik istekler kabul
edilmez.



Ek sorularınız ve danışma için;

Enerji Sistemleri Mühendisliği ve Makine Mühendisliği Bölüm
başkanlıklarından telefonla iletişim yolu ile gerekli bilgileri alabilirisiniz.
Bölüm sekreterliği;

Aslan TOKATLI Tel: 0246 211 15 68

Ayrıca Arş. Gör. Fatih YİĞİT’e mail yolu ile ulaşabilirsiniz.

Mail: fatihyigit@isparta.edu.tr


