STAJ İŞLEMLERİ TAKİP KILAVUZU
1. Staj işlemi, öğrencinin SDÜ Teknoloji Fakültesi ilgili Bölümünün Web Sayfasından elde edeceği dilekçeler ile başlatılır. Öğrenci staj yapmak istediği Firmaya/Kuruma başvurur. 
2. Staj isteği kabul edilen öğrenci, Staj Başvuru Formu (FORM-2 OBS’den) ile birlikte ilgili stajın işyeri ek bilgi formunu (FORM-1) aynı anda Firmaya/Kuruma onaylatarak staj komisyonuna teslim eder.
3. Bölüm Staj Komisyonu toplanarak, staj yerinin uygunluğuna karar verir veya reddeder. 

4. Staj yeri uygun bulunmayan öğrenciler, ikinci bir staj yeri bulmak için 1. maddeden itibaren staj işlemlerini tekrar başlatırlar.
5. Staj yeri komisyonca uygun bulunan öğrenci, Staja başlama tarihinden en az 7 gün önce SİGORTA işlemlerini tamamlamalıdır. 5510 sayılı kanunun 5/b ve 87/e fıkrası gereğince staj yapan öğrencinin Sosyal Güvenlik Kurumuna, İş Kazası ve Meslek Hastalığı için sigortalı girişi staja başlangıç gününden bir gün önce yapılacak ve pirimi üniversitemiz tarafından ödenecektir.  

6. Öğrenci Teknoloji Fakültesi, İmalat Mühendisliği Web sayfasından veya ilgili bölüm Web sayfasından Staj devam formu (FORM-3), Staj değerlendirme formu (FORM-4) ve staj raporu belgelerini alarak staj başlangıç zamanında staj yerlerine giderek staj işlemlerini başlatır.

7. Stajını tamamlayan öğrenci, hazırladığı ve onayları (imza, kaşe vs.) tamamlanmış Staj Raporunu varsa ekleri ile birlikte staj komisyonuna teslim eder.   

8. Öğrenci tarafından Web Sayfasından temin edilen Staj Değerlendirme Formu (FORM-4), staj sonunda Firma/Kurum tarafından doldurulur, elden veya posta yoluyla kapalı zarfta taahhütlü olarak ilgili Bölüm Başkanlığına gönderilir. 
9. Mülakat günü gelirken veya defter içerisine konularak, “Staj mülakatı değerlendirme formu” (FORM-5) ile vaktinde mülakatta bulunulur.
*Stajlar hakkında detaylı bilgi için ilgili Bölüm Staj Uygulama Esaslarına veya Bölüm Staj Komisyonuna başvurulabilir.
