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İş Akış Adımları Sorumlu Faaliyet İlgili Dokümanlar 
 

Sınav Programı Hazırlama Komisyonu İş Akış 
Sürecinin Başlatılması

İlgili Fakülte/YO/MYO Bölüm Başkanlığınca sınav 
hazırlama komisyonu belirlenir. 

Sınav Hazırlama Komisyonu İş Akış Sürecinin 
Sonlandırılması

Sınav programı hazırlama komisyonu her dönem 
için o bölümün Ara (vize), telafi, mazeret, yıl sonu 

(final), bütünleme, tek ders, ek sınavlar ve yaz 
okulu sınav programlarının çakışmalarını önleyecek 
şekilde taslağını hazırlar ve bölümün tüm öğretim 

elemanlarına sunar.

Öğretim elemanları sınav bilgilerini kontrol eder ve 
sınav hazırlama komisyonuna düzenlenmesi için 

gönderir.

Komisyon Hazırlanan programı bölüm başkanlığı 
üzerinden Dekanlık ile koordineli biçimde 

kesinleştirir.

Sınav hazırlama komisyonu Sınav programını 
OBS ye işler, bölüm web sayfalarında ve panolarda 

ilan edilmesini sağlar.

 

 

 

  

İlgili 

Fakülte/YO/MYO 

Bölüm Başkanlığı 

İlgili Dekanlık veya Müdürlük Bölüm 

sınavlarını hazırlamak üzere sınav hazırlama 

komisyonu belirler. 

ISUBÜ Önlisans ve 

Lisans Eğitim-Öğretim 

ve Sınav Yönetmeliği,  

 

 

Bölüm Sınav 
Hazırlama Komisyonu 

Sınav hazırlama komisyonu her dönem için 

bir öğrencinin aynı saat içinde birden fazla 

sınavının olmaması, aynı öğretim elemanına 

aynı saatlerde birden fazla sınav 

verilmemesi, derslik kapasitesi yetersizliği 

veya salon çakışmalarının önleyecek şekilde 

sınav programı taslağını hazır hale getirir.. 

ISUBÜ Önlisans ve 

Lisans Eğitim-Öğretim 

ve Sınav Yönetmeliği, 
Akademik Takvim 

Bölüm Öğretim 
Elemanları 

Bölüm Sınav 

Hazırlama Komisyonu 

Bölümün tüm öğretim elemanları bu taslağı 
inceler düzeltilmesi gereken yerleri 

komisyona gönderir. 

ISUBÜ Önlisans ve 
Lisans Eğitim-Öğretim 

ve Sınav Yönetmeliği, 

Akademik Takvim 

Bölüm Sınav 

Hazırlama Komisyonu 
Bölüm Başkanlığı 

Dekanlık/Müdürlük 

Komisyon hazırlanan programı bölüm 

başkanlığı ve dekanlık/müdürlük üzeeinden 
kesinleştirir. 

ISUBÜ Önlisans ve 

Lisans Eğitim-Öğretim 
ve Sınav Yönetmeliği, 

Akademik Takvim 

Bölüm Sınav 

Hazırlama Komisyonu 
Bölüm Öğretim 

Elemanları 

Öğrenci 

Komisyon sınav programını OBS, web 

sitesi, fakülte panoları ve öğrenci 

bilgilendirme kanallarında yayınlar, gerekli 

duyuruları yapar ve öğrenci ve öğretim 

elemanı geri bildirimlerini takip eder. 

 

OBS 

Bölüm Web Sayfası 
Bölüm Panoları 

   

 

İŞ AKIŞININ AMACI 
Isparta Uygulamalı Bilimler Üniversitesi akademik birimlerde yapılacak olan sınavların programını 

hazırlamak. 

KAPSAMI 

Isparta Uygulamalı Bilimler Üniversitesi akademik birimlerin Ara (vize), telafi, mazeret, yıl sonu (final), 

bütünleme, tek ders, ek sınavlar ve yaz okulu sınav programlarının hazırlanmasını sağlamak üzere komisyon 

oluşturulması. 

GİRDİLER 
ISUBÜ KBYS 

Dokümanları 
ÇIKTILAR ISUBÜ KBYS Dokümanları 

KONTROL KRİTERLERİ 
ISUBÜ Önlisans ve Lisans Eğitim-Öğretim ve Sınav Yönetmeliği, Diploma ve eklerinin Düzenlenmesine 

ilişkin yönerge, İlişik kesme Formu, OBS 

İŞ AKIŞI SORUMLUSU Birim Sorumlusu /Daire Başkanı 


