ISLETMEDE MESLEKI EGiTiM HAKKINDA BIiLGILENDIiRME

Sevgili Ogrenciler,
o Isparta Uygulamali Bilimler Universitesi Teknoloji Fakiiltesi Isyeri Egitimi Yonergesi,
o Isparta Uygulamali Bilimler Universitesi Lisans Programlarinda Isletmede Mesleki
Egitim Uygulamalar: Usul ve Esaslar
kapsaminda, Isletmede Mesleki Egitim (IME) siirecinde dikkat etmeniz gercken hususlar
asagida belirtilmistir.

1. Haftalik Raporlar
Haftalik rapor hazirlamaniza gerek yoktur. Yalmizca gilinliik raporlarinizi hazirlamaniz
yeterlidir.

2. Giinliik Raporlar

Giinliik raporlariizin ¢iktisini almaniza, imzalatmaniza veya kase yaptirmaniza gerek yoktur.
Raporlarinizi Word dosyasi olarak hazirlayip dogrudan sisteme yiiklemeniz yeterlidir.

Not: Raporlarimizi sisteme yiiklemeden énce IME yetkilisine kontrol ettirmeniz gerekmektedir.

Soru: Giinliik raporlarimda hangi bilgileri yazmaliyim?

Cevap: Giinliik raporlarinizda o giin gerceklestirdiginiz ¢alismalari, kullanilan yontem ve
araglari, yaptiginiz uygulamalar: ve edindiginiz mesleki kazanimlari agik ve anlasilir sekilde
belirtiniz. Raporlarinizin yaptiginiz ¢calismalarla uyumlu olmas: gerekmektedir.

Soru: Isletmede o giin teknik bir ¢calisma yapmadiysam giinliik rapor hazirlamalr myim?
Cevap: IME kapsaminda bulundugunuz giinlere ait giinliik raporlarimizi diizenli olarak
hazirlamaniz gerekmektedir. O giin egitim, toplanti, gézlem veya teknik inceleme gibi faaliyetler
gerceklestirdiyseniz bunlart raporunuzda agiklayniz.

Soru: Giinliik raporumu zamaninda yiikleyemezsem ne yapmaliyim?

Cevap: Raporlarinizi belirtilen siire i¢erisinde yiiklemeniz gerekmektedir. Teknik bir sorun veya
zorunlu bir durum nedeniyle yiikleme yapamamaniz hdlinde durumu gecikmeden Denet¢i
Ogretim Elemanmniza bildiriniz.

3. Giinliik Raporlarin Yiiklenme Siiresi

Giinliik raporlarinizi en geg ilgili haftanin son giinli olan (Pazar giinii) sisteme yiiklemeniz
gerekmektedir.

[Ik haftaya ait giinliik raporlarimizi 27 Eyliil 2026 Pazar giinii sonuna kadar sisteme
ylikleyebilirsiniz. Sonraki haftalarda da giinliik raporlarinizi ilgili haftanin Pazar giinii sonuna
kadar yiiklemeniz gerekmektedir.

4. Devamsizhik Hakki

Isletmede Mesleki Egitim kapsaminda devamsizhk hakkimiz bulunmamaktadir.

Saglik raporu almaniz durumunda, toplamda en fazla 12 giin devamsizlik yapabilirsiniz. Saglik
raporu aldigmiz giinlere ait gilinliik rapor dosyaniza saglik raporunuzu eklemeniz
gerekmektedir.

Soru: Hastalandigimda isletmeye ve tiniversiteye bilgi vermem gerekir mi?

Cevap: Saghk nedeniyle egitime katilamayacagimz durumlarda isletmenizi ve Denetci Ogretim
Elemanimizi bilgilendirmeniz ve saghk raporunuzu Denetci Ogretim Elemaniniza ilgili sekilde
gondermeniz gerekmektedir.



Soru: Isletmenin izinli oldugu veya calismadigi giinlerde ne yapmaliyim?

Cevap: Isletmenin calismadig giinler, resmi tatiller ve diger ¢alisma disi giinlerle ilgili devam
durumunuzu Denetci Ogretim Elemaniniza bildiriniz. Bu giinlerin devam durumunuza etkisi,
ilgili mevzuat ve egitim takvimi ¢er¢evesinde degerlendirilecektir.

5. Ara Smavlar (Vize) i¢in Izin

Vize smavlariniza katilabilmek icin Denet¢i Ogretim Elemanmmzin onayiyla izin
kullanabilirsiniz. Izin kullandiginiz giinlere ait giinliik rapor dosyaniza vize sinav programinizi
eklemeniz yeterlidir.

Not: Saghk raporu ve vize sinaviari nedeniyle kullandiginiz izinler, toplam 12 giinliik
devamsizlik siiresine dahildir. Bu siirelerin toplaminin 12 giinii asmasi, yani 13 giine ulagmasi
durumunda, Isletmede Mesleki Egitim dersinden basarisiz sayilirsiniz.

6. Ara Sinav (Vize) ve Y1l Sonu (Final) Sinavlar

Isletmede Mesleki Egitim dersi kapsaminda vize sinavi yapilmayacaktr.

Final smavinda sizlerden istenecek belgeler ve yapilacak islemler, final smnavi dénemi
geldiginde ayrica duyurulacaktir.

Soru: Final sinavinda hangi belgeleri sunmam gerekiyor?
Cevap: Final sinavinda istenecek belgeler, raporlarin teslim sekli ve degerlendirme siirecine
iliskin ayrintilar final dénemi oncesinde ayrica duyurulacaktir. Giincel duyurulari takip ediniz.

7. Denet¢i Ogretim Elemanlar

Denet¢i Ogretim Elemanlarmizin atamalart bu hafta igerisinde tamamlanacaktir. Atanan
Denetci Ogretim Elemaninizi Ogrenci Bilgi Sistemi (OBS) iizerinden goriintiileyebilirsiniz.
Atamalarin tamamlanmasinin ardindan Isletmede Mesleki Egitim siirecine iligkin sorularmizi
ve karsilastigimiz sorunlar1 ncelikle dogrudan Denetei Ogretim Elemanimiza iletiniz.

Soru: Denet¢i Ogretim Elemanim isletmeye ne zaman gelecek?

Cevap: Denetim ziyaretleri, IME siirecinin izlenmesi ve degerlendirilmesi amaciyla
gerc¢eklestirilecektir. Ziyaretlerin planlanmasi ve igletmeyle koordinasyon konusunda Denet¢i
Ogretim Elemammnizdan bilgi alabilirsiniz.

Soru: Denetci Ogretim Elemanimla iletisim kuramazsam ne yapmaliyim?
Cevap: Oncelikle kendisine itiniversitenin kurumsal iletisim kanallart tizerinden ulasmayi
deneyiniz. Sorunun devam etmesi durumunda IME Komisyonuyla iletisime gegebilirsiniz.

8. Isletmede Yapilan Calismalar

Soru: Isletmede bana verilen gérevler boliimiimle ilgili degilse ne yapmaliyim?

Cevap: IME kapsaminda yapacagimiz ¢alismalarin Elektrik-Elektronik Miihendisligi alaniyla
ve IME'min egitim amaclariyla iliskili olmasi gerekmektedir. Bu konuda sorun yasamaniz
durumunda éncelikle isletmedeki egitici personelle, ardindan Denetci Ogretim Elemamnizia
gorsiniiz.

Soru: Isletmede mesleki egitim sirasinda igletmenin gizli veya ézel bilgilerini raporumda
kullanabilir miyim?



Cevap: Isletmeye ait gizli, ticari veya kigisel bilgileri isletmenin izni olmadan raporlariniza
eklemeyiniz. Gerekli durumlarda ilgili bilgileri anonimlestirerek veya isletmenin uygun
gordiigii sekilde raporlayiniz.

9. Is Kazas

Soru: Isletmede mesleki egitim sirasinda is kazasi gecirirsem ne yapmaliyim?

Cevap: Is kazasi yasanmas: durumunda oOncelikle gerekli saglk ve giivenlik tedbirlerinin
almmasim saglayiniz. Isletme yetkilisine ve Denet¢i Ogretim Elemaniniza derhal bilgi veriniz.
Is kazasina iliskin bildirim ve kayit islemlerinin ilgili mevzuata uygun sekilde yiiriitiilmesi
gerekmektedir.

10. IME Siirecinin Degerlendirilmesi

Soru: IME dersinden basarili olmak i¢in hangi hususlara dikkat etmeliyim?

Cevap: Devam yiikiimliiliigiiniizii yerine getirmeniz, giinliik raporlarinizi diizenli ve dogru
sekilde hazirlamaniz, isletmedeki egitim faaliyetlerine katilmaniz ve final doneminde istenen
degerlendirme islemlerini tamamlamaniz gerekmektedir. Basari degerlendirmesi, ilgili mevzuat
ve dersin degerlendirme esaslari dogrultusunda yapilacaktir.

Soru: Isletme yetkilisinin degerlendirmesi basart notumu etkiler mi?

Cevap: Isletme ve egitici personel tarafindan yapilan degerlendirmeler, IME siirecinin
degerlendirilmesinde ilgili mevzuat ve degerlendirme esaslari kapsaminda dikkate
alinmaktadir.

Tiim 6grencilerimizin yukarida belirtilen hususlara dikkat etmeleri, giinliik raporlarini diizenli
olarak hazirlamalar1 ve belirtilen siire igerisinde sisteme yiiklemeleri 6nemle rica olunur.

IME siireciyle ilgili burada yer almayan bir konuda sorun yasamaniz halinde dncelikle Denetci
Ogretim Elemaninizla iletisime geginiz.

Elektrik-Elektronik Miihendisligi
Isletmede Mesleki Egitim Komisyonu



