Staj Bitisi

Staj raporu teslimi esnasinda dikkat edilmesi gereken hususlar:

Form 3 (Staj Devam Formu) ve Form 4 (Staj Degerlendirme Formu) kapali zarfta
imzali ve muhurli bélime elden veya kargo/posta ile teslim edilmesi gerekmektedir.
Bu islem en ge¢ staj yapilan dénemden sonraki donemin ilk 3 haftasinda
gerceklestirilir.

Staj raporu, Form-3 ve Form-4 teslim edilmeden 6nce OBS ve Turnitin’e yuklemis
olmaldir. Aksi halde kargo/posta ile gonderilmis olsa bile Form-3 ve Form-4 staj
komisyonu tarafindan teslim alinmaz.

Staj Raporu ve Form-3 ve Form-4’le ilgili islemler sonraki dénemin ilk 3 hafta
icerisinde gercgeklestirimemesi durumunda ge¢ kalinan her is guna igin ilgili staj
suresinin 3 gunu iptal edilir.

4. haftadan sonra teslim edilen Form-3 ve Form-4, ylklenilen staj raporlari
degerlendiriimez.

Staj raporu

Staj raporu MS Office Word programi ile hazirlanmahdir.

Staj Raporu igerigi:

icerikle ilgili dikkat edilmesi gereken hususlar su sekildedir:

Staj raporunun degerlendiriimesinde daha ziyade 6gdrencinin gunlik olarak yapmis
oldugu igler géz 6nune alinmaktadir. Bundan dolay! 6drenci yapmis oldugu igleri
ayrintili bir sekilde ginluk olarak not almali ve staj raporuna eklemelidir.
Staj raporunun bir sayfasinda
o En az %35'’i gunluk olarak yapilan iglerden bahsedilmelidir. Gunluk yapilan
islerle ilgili yazilar sayfanin Gst kisminda yer almalidir.
o Staj sayfasinin en az %50’si dolu olmalidir.
o Sayfanin geri kalan kismina teorik bilgi ve resim, grafik, tablo gibi icerik
eklenebilir.
o Gerekiyorsa bir gun icin birden fazla sayfa kullanilabilir.
Herhangi bir kaynaktan birebir alinti yapilamaz. Yapilan igle ilgili bir kaynaktan
yararlanildi ise alinan bilgiler stajyerin kendi cimleleriyle ifade edilmelidir.
Yararlanilan kaynaklar _sa yfa a Itin da kaynakga olarak belirtiimelidir.
Yararlanilan kaynaklara metin igerisinde atif yapilmalidir. Referans ig¢in IEEE
atif stili kullanilmahdir. Bunun i¢in asagida verilen dokimanlara bakabilirsiniz.
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e Staj raporlarinin elektronik kopyalari (Word formatinda) https://www.turnitin.com/tr
internet sitesine yuklenerek benzerlik orani tespit edilir. Benzerlik orani en fazla
%210 olmahdir.

e Benzerlik raporunda goérulen, baska kaynaklardan kopyala yapistir yapilarak
doldurulan gunler staj suresinden duagular.

e Staj esnasinda fiziki olarak is yapilmayan gunler staj sayfasinin st kisminda
belirtiimelidir. Bu gunlerin staj konusu ile ilgili arastirma yapilarak degerlendirilmesi
gerekir. Ancak bu suire staj suresinin %20’sinden fazla olmamalidir.

e Staj raporunun minimum staj gun sayisi kadar sayfasi olmalidir.

e Staj raporunda ifadelerin resmi bir anlatimla, agik, anlasilir, dil bilgisi kurallarina
uygun olmasi gerekmektedir.

Staj raporunun duzeni:

Staj Sablonu bolim internet sitesinde Staj Komisyonu sayfasindaki “Staj Rapor
Sablonu” dokumani kullanilarak hazirlanmalidir.

Staj yapan ogrencilerin hazirlamak zorunda olduklari “Staj Dosyas!”, asagidaki
yazim kurallarina uygun olarak dizenlenmelidir.

Rapor Arial yazi tipinde 12 font blayukligunde, iki yana yash, tek satir aralhiginda
hazirlanacaktir.

Her bélimun bashgi kalin yazi tipinde blyuk harflerle yazilacaktir. Varsa alt bagliklarda
ise her kelime buyuk harfle baslayacaktir yazi kalin yazi tipinde yazilacaktir.

Sekil, grafik ve tablolar numaralandirilacak ve isimlendirilecektir. Metin icinde gerekli
olan yerlerde bu numaralar kullanilarak atiflar yapilacaktir. Ornegin “Sekil-3'te
gosterildigi gibi bir tasarim yapilmistir.” gibi cimleler kurulmahdir.

Staj dosyas! asagidaki bolumlerden olugacaktir.
Staj dosyasi kapak sayfasi (disg kapak)

Pratik Calismanin Gunlere Gore Dagilim Cetveli: Staj dosyasinda haftalik olarak
verilen yerlerde, her gun hangi tir iglerin yuratldagu yazilacak ve bu iglerin ayrintili
aciklamalarinin hangi sayfalarda oldugu belirtilecektir.

Birinci Gun (Giris Bolumu): Stajyerler staja bagsladiklari ilk gin stajin konusu, isyeri
adi ve faaliyetleri hakkinda kisaca bilgi vereceklerdir. isyeri organizasyon yapisini
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(calisan muhendis ve tekniker sayilari ve gorevleri) kisaca belirtileceklerdir. Bu kisim
staj raporunda bir gini gegmemelidir.

Ana kisim; Bu boélum stajda yapilan gunlik ¢alismalari icerir.

e s yerlerinde yapilan isler veya uygulanan yéntemler hakkinda agiklamalar,

e Yapilan veya ogrenilen igler hakkinda acgiklamali ve konuyla ilgili érnekli
bilgiler,

e Calsma yerinde bulunan mesleki donanim, bilgisayar programlari vb.
donanimlarin kullaniimasi ile ilgili bilgiler giin guin yazilacaktir.

Son GuUn (Sonug¢ bolumu): Staj dosyalarinin sonunda, stajda edinilen bilgi ve
becerilerle yapilan islerin 6zet halinde degerlendirmesi yapilarak, goris ve
dusunceler yazilacaktir. Bu bolum stajin son ginunun konusu olmalidir ve bir guna
gecmemelidir.

Ek Bolumu; Yazilacak bilgilerin veya staj raporuna konulmasi gereken belgelerin
ilgili sayfalara yazilamamasi durumunda, her sayfa numaralandirilarak ve hangi
calismanin belgesi oldugu staj raporunun ek bilgileri olarak staj raporuna eklenebilir.

Stajin Degerlendirilmesi

Stajin amacina uygun bir sekilde yapilip yapilmadigi, staj raporu ile tespit edilmektedir.
Bundan dolay! her gun igin en az %35 oraninda stajda yapilan is yazilmalidir.  Stajin
amacina uygun yapiimadigi tespit edilirse staj kismi veya tamamen gecersiz sayilabilir.
Bundan dolayi staj raporunu uygun bir sekilde doldurmak ve stajda calisilan konulari
ogrenmek, sorulan sorulara yeterli cevap vermek staj yapan oOgrencilerin
sorumluluklarindandir.

Staj yeri sec¢imi 6grencinin  sorumlulugunda oldugu igin igyeri kaynakh
olumsuzluklardan dolayr _sta jin ve rim siz g e cm e si  bahane olarak staj
komisyonuna sunulamaz. Stajin verimli olup olmadigi stajin ilk haftasin gézlenmeli ve
gerekiyorsa mevcut staj yeri birakilip yeni staj yeri bulunmalidir.

Staj raporunun verilen formata uygun olmamasi durumunda, formata uygun olmayan
gun sayisi kadar staj galisma zamani gegersiz sayilir.

Staj igerigi, Staj Raporu icerigi kisminda belirtildigi sekilde olmamasi durumunda
belirtilen kurala uymayan gun kadar staj ¢calisma suresi iptal edilir.

Staj raporunda resmi, acik, anlasilir dil kullaniimahdir. Dil bilgisi kurallarina uygun
olmayan veya ifadelerin anlasiimadigi gunler staj stresinden dusulir.

Yapilan ¢alismanin yeterli bir sekilde ifade edilmedigi gunler staj stresinden dusulur.

Birebir alinti yapilan metinlerin oldugu gunler staj suresinden dusulur.



Herhangi bir kaynaktan yararlanildiyi halde kaynak belirtimeyen vel/veya kaynak
eklendigi halde kaynaklara metinde atif yapilmayan glnler staj suresinden dasular.



