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Lisansiistii Egitim ve BILSIS Koordinatérii

Lisansiistii miifredat revizyonlari, yeni ders tekliflerinin degerlendirilmesi/incelenmesi, lisansiistii ders
intibaklarmin yapilmasi, lisansiistii sinav komisyonlarini belirlemek (giris sinavi, tez izleme komitesi, tez
savunmast), lisansiistii ders programini belirlemek, lisansiistii sinav programlarini belirlemek, Seminer
programmi hazirlamak ve duyurmak yillik faaliyetlerin, teknik/gezi ve sosyal faaliyetlerinin
planlanmasi/yapilmasi, Ogrencilerin  Lisansiisti  Egitim, ALES ve Yabanci Dil konusunda
bilgilendirilmesi, mezun olan 6grencilerimizin lisansiistii egitime baslama durumlarini tespit/takip etmek
(Mezuniyet Komisyonu ile ortak), bilimsel aragtirmalarla ilgili konulari gériigmek, bilimsel arastirmalari
yonlendirmek, koordine ve tesvik etmek, degisik anabilim dallarina ait disiplinler arasi galismalari
koordine etmek, her yil boliime ait bilimsel yayin verilerini 31 Aralik tarihine kadar ¢ikarmak, yurti¢i ve
yurtdist bilimsel projeleri koordine etmek, bilimsel yayin ve projelerle ilgili kriterleri belirleyerek her yil
boliim 6gretim elemanlarini degerlendirmek.
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Uluslararasi Tliskiler ve
Ogrenim Hareketliligi/
Degisim Programlari
Komisyonu

Erasmus Programi Koordinatorligii

Mevlana Programi Koordinatorligii

Farabi Programi Koordinatorliigii

Ogrenim anlasmalarmin yapilmasi, 6grenim protokolii belgelerinin hazirlanmasi, dgrencilerin degisim
programi konusunda bilgilendirilmesi, giden/gelen d6grenci danigmanligs.
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Bolim-Sanayi -Paydaslarla
iletisim ve Organizasyon
Komisyonu

Isyeri Egitimi Komisyonu

Isyeri egitimi ile ilgili tim dokiimantasyonlarin/formlarin/anketlerin hazirlanmasi, mevcut isyerlerinin
degerlendirilmesi, yeni igyerleri ile anlagsmalarin saglanmasi, isyeri egitimi i¢in &grencilerin
bilgilendirilmesi, basvurularinin alinmasi, 6grenci-isyeri eslestirilmeleri i¢in raporlarin hazirlanmasi,
igyeri egitimi siiresince Boliim-Ogrenci-Igyeri koordinasyonun saglanmasi, isyeri Egitimi miilakati igin
gerekli hazirliklarin planlanmasi ve yapilmast.
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Staj Komisyonu

Staj ile ilgili tim dokiimantasyonlarin hazirlanmasi, O6grencilerin bilgilendirilmesi, basvurularinin
alinmasi, staj yerlerinin uygunlugunun (asgari sartlarin) incelenmesi, 6grenci-stajyeri eslestirilmeleri i¢in
raporlarin hazirlanmasi, staj siiresince Boliim-Ogrenci-Isyeri koordinasyonun saglanmasi, staj miilakati
icin gerekli hazirliklarin planlanmasi ve yapilmasi
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Ogrenci ve
Egitim Isleri

Ders Programi Hazirlama Komisyonu

Giiz, Bahar ve Yaz Okulu Ders Programlarinin Hazirlanmasi
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Sinav Programi Hazirlama
Komisyonu

Ara (Vize), Telafi, Mazeret, Final, Tek ders ve Yaz Okulu Sinav Programlarmin Hazirlanmasi
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Muafiyet ve Intibak Komisyonu

Cift anadal ve yandal ile ilgili kontenjan ve sartlarin belirlenmesi, derslerin ve islemlerin belirlenmesi, ¢ift
Anadal ve yandal 6grencilerinin muafiyet ve intibak Islemleri, yatay ve dikey gecis/af ile ilgili muafiyet
ve intibak Tslemleri, yaz okulu ders igeriklerinin uygunluk degerlendirmesi, miihendislik tamamlama ve
6zel 6grencilerin ders intibaklart ile ilgili islemler, 6grencilerin ders ¢akisma dilekgelerinin incelenmesi.
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Egitim Isleri, Bologna ve AKTS
Komisyonu

Lisans miifredat revizyonlari, yeni ders tekliflerinin incelenmesi, lisans ders intibaklarinin yapilmasi,
bolim AKTS ders yiiklerinin ve igeriklerinin diizenlenmesi igin koordinasyonun saglanmasi, bolim
digindan alinan ve/veya boliim disindan alinan destekle yiiriitiilen derslerin, boliim ortak derslerin AKTS
ve ders igeriklerinin hazirlanmasi ve takibi, Bologna siirecinde web ortaminda bulunan béliim katalogunun
kontrolii/glincellenmesi, 6grenci anketlerini yapmak, sonuglarini yorumlamak ve iyilestirme onerilerinde
bulunmak, uygulanmakta olan anket formlarini gozden gegirip gerekli degisiklikleri yapmak ve
giincellemek, boliimde ders veren 6gretim elemanlarmin ders dosyalarini hazirlamasinda bilgilendirme
yapmak, ders dosyalarmin toplanmasi ve kriterlere uygunlugunun kontroliinii, program ¢iktilarinn,
yenilenecek egitim amaglarina mithendislik egitimindeki gelismelere-anket sonuglarina-goriigmelere-nitel
degerlendirmelere-6grenci basart notu ve egitim olanaklari hakkindaki gorislerle birlestirerek
giincellenmesi ig¢in Boliim Yonetimi’ne talepte bulunmak, Ogrenci sikayetlerinin alinmasi ve
degerlendirilmesi, yaz okulunda agilacak derslerin belirlenmesi/planlanmasi.
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Ogrenci Isleri, Burs Yardim ve Sosyal
Faaliyetler Koordinatorliigii

Ogrenci temsilcilerinin segimi, yeni dgrenci oryantasyonlarmim yapilmasi, égrenci danigmanliklarinin
planlanmasi ve denetimi, 6grenci kariyer planlamasi destegi, MTOK 6grenci simif danismanligi, basart
istatistikleri, MTOK muafiyet sinavi hazirlk ve degerlendirmesi, burs ve yardimlar konusunda
6grencilerin bilgilendirilmesi, bagvurularin alinmasi ve degerlendirmesi/miilakatlari, yillik teknik/gezi ve
sosyal faaliyetlerinin yapilmasi, smnava giremeyenlerin mazeretlerini degerlendirme, kayit dondurma
islemlerinin degerlendirilmesi.
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Proje ve Miihendislik Tasarimi
/Bitirme Tezi Komisyonu

Miihendislik Tasarimi, Bitirme Tezi Ogrenci taleplerinin alinmasi ve dagitimi, 6grenci projelerinin
bilgilendirilmesi, Miihendislik Tasarimi ve Bitirme Tezi konularmin kayit altina almmasi, sonug
raporlarinin  kontrolii, miilakatlar i¢in komisyonlarin olugturulmasi, proje sergisi vb. etkinliklerin
organizasyonu.
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Olgme ve Degerlendirme Komisyonu

Bolim faaliyetlerine iligskin 6lgme, degerlendirme ve 6z degerlendirmeler kapsaminda inceleme, anket ve
benzeri yontemler gelistirerek uygulamak, Akademik Boliim Kurulu giindemindeki ilgili konular1 6lgme
ve degerlendirme tekniklerine uygunluk agisindan incelemek ve yilsonunda program amag ve ¢iktilarina
ulagma bagarinin degerlendirildigi degerlendirme raporu hazirlamaktir.
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Mezuniyet Komisyonu

Tek ders, 6grenci mezuniyeti i¢in gerekli denetleme ve incelemelerin yapilmasi, ilisik kesme, mezuniyet
torenleri i¢in planlama ve hazirliklarin yapilmasi, mezun anketlerinin hazirlanmasi, mezunlarin izlenmesi,
degerlendirilmesi ve iletisimin saglanmast.
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Laboratuvarlar ve Atdlyeler
Sorumlusu

Boéliim laboratuvar ve atélyelerinin Egitim-Ogretim siirecinde kullaniminmn planlanmasi ve kullanima
hazir hale getirilmesi (kalibrasyon, bakim, onarim listelerinin hazirlanmast), sarf ve demirbas malzeme
ihtiyaglarinin belirlenmesi/toplanmasi, ders-laboratuvar eslestirmelerinin yapilmasi, boliimiin alt yap1
envanterini tutmak, programin alt yapisinin MUDEK él¢iitlerine uygun olarak gelismesini saglamak.

Doc. Dr. Ahmet Ali SUZEN

Dr. Ogr. Uyesi Serdar PACACI
Ars. Gor. Fatih GENCTURK
Ars. Gor. Ahmet Bestami KOSE

Alt Yap1 Komisyonu
Alt Yap, Idari ve Mali
Isler Komisyonu

Isci Saghgi ve Is Giivenligi Temsilcisi

Boliim Egitim ve Ogretim siirecinde okul, derslik, laboratuvar ve atdlyelerinin is giivenligi agisindan
diizenlenmesi, laboratuvarda gerekli giivenlik dnlemlerini almak, tiim cihazlarin iizerine adini ve kullanma
talimatimi etiketlemek
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Engelli Ogrenci Birimi Temsilcisi

Bolim ders ve dersliklerinin, ortak kullanim alanlarmm engelli 6grencilere gore diizenlenmesi,
planlanmasi ile ilgili raporlarin hazirlanmasi, ¢caligmalarin takibi.
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Akademik Degerlendirme, Program lyilestirme, Kalite Gelistirme,
MUDEK Koordinasyon Komisyonu

Program iyilestirme ve gelistirmeye yonelik olarak stratejik planlama islemlerini yapmak/koordinasyonu
saglamak, Birim Kalite Raporunun hazirlanmasi, bolim faaliyetlerini Stratejik Plan/Birim Kalite
Raporu/MUDEK caligmalar gercevesinde degerlendirmek, toplant: tutanaklarini tutulmasi ve MUDEK
calismalart ile ilgili dokiimantasyonu hazirlamak, MUDEK ile ilgili dokiimanlar1 komisyonlardan alarak
MUDEK Hazrlik ve Oz degerlendirme raporunun hazirlamasini koordine etmek/hazirlamak, diger
komisyonlarmn ¢alismalarmi MUDEK  beklentileri dogrultusunda ydnlendirmek, MUDEK Béliim
ziyaretini organize etmek, degerlendirme takimina sunulacak malzemelerin hazirlamasini koordine etmek
vh. islemler.
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Bilisim ve WEB Komisyonu

Bilgisayar laboratuvarlarinin organizasyonunun yapilmasi ve gerekli yazilim/donanimlarin belirlenmesi,
derslerde  bilgi  teknolojilerinin  aktif  kullannm  ile  ilgili  Oneriler  getirilmesi,
boliim web sayfasmin giincellemek, béliim ingilizce web sayfasini hazirlamak, boliime ait sosyal paylagim
sayfasini olugturmak, boliim ve derslerle ilgili duyuru ve haberleri bu sayfalar tizerinden iletmek, bu
sayfalara goriis bildirenlerin goriislerini derleyerek bdliime raporlamak, boliim akademik faaliyet raporunu
hazirlamak ve web sayfasindan ilan etmek, proje, yayin ve patent alimi gibi faaliyetlerin yaymnlanacagi
internet sayfasini hazirlamak ve boliim web sayfasina adapte etmek, komisyonlarin web sayfasi tizerinde
istedigi degisiklikleri yapmak, uygun goriilen anketlerin web sayfasi izerinden yapmak (B6liim Akademik
Kurulu'nca alinan kararlarin, yapilan toplantilarin, seminer, sempozyum ya da sosyal sorumluluk
projelerinin boliim internet sayfasinda verilmesi).
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