ISPARTA UYGULAMALI BiLIMLER UNiVERSITESI
TEKNOLOJi FAKULTESI
MEKATRONIK MUHENDISLiGI BOLUMU
STAJ UYGULAMA ESASLARI

1. STAJIN AMACI

Staj, uygulama agirlikli olarak 6gretim yapan Teknoloji Fakiiltesi 6grencilerinin kazandiklan bilgi ve
becerileri endiistride, gergek sartlarda uygulama, gozlemleme ve tecriibe kazanmalarina imkan
hazirlamak ve ayrica iiniversite ile endiistri arasinda bir koprii gorevi olusturarak, sosyal iliskilerin
gelismesine de katkida bulunmak amaciyla gergeklestirilmektedir. Bu belgedeki esaslar Mekatronik
Miihendisligi Programlari icin gecerlidir.

Toplam staj siiresi 60 is giiniidiir. Stajlar, Teknoloji Fakiiltesi Staj Yonergesi’nde belirtilen
genel esaslara uygun olarak yiiriitiilir.

Ogrenci stajini, bagvurusunun staj komisyonu tarafindan onaylamasindan sonra, yurt i¢inde ve
yurt disindaki uygun igletmelerde yapabilir.

Mekatronik Miithendisligi B6liimii i¢in staj uygulamasi ti¢ béliimden olusmaktadir. Staj I, 20 is
giinii “TEMEL ELEKTRIK VE ELEKTRONIK UYGULAMALARI”, 20 is giinii “MAKINE
UYGULAMALARI” olarak toplam 40 is giiniinde yapilir. Staj 1l ise 20 is giinii
“OTOMASYON UYGULAMALARI” olarak yapilir.

Bir staj doneminde en az 20 is gilinii staj yapilabilir. Sadece eksik veya kabul edilmeyen stajlar
20 giinden az siirede yapilabilir.

Staj siiresince yapilacak kontrollerde kendileri ile irtibat kurulamayan Ggrencilerin stajlar
gecersiz sayilabilir.

Staj tek basina gerceklesecek bir siiregtir. Staj siiresince yaz okuluna devam edilemez.

Staj siiresi, yaz donemi olarak belirlenmistir. Dénem iginde Final ve Biitlinleme Siav
tarihlerinde staj yapilamaz. Mezuniyet durumunda olan &grenciler yariyil tatilinde eksik
stajlarin1 tamamlayabilirler. Derslere devam mecburiyeti olmayan 6grenciler donem igerisinde
staj yapabilirler.

Her yil stajlara iliskin bilgi vermek lizere Aralik ay1 icerisinde Boéliim Staj Komisyonu
tarafindan 6grencilere yonelik bilgilendirme toplantisi diizenlenir.

Staj ile ilgili Dbilgi/belgelere ilgili internet sitesi baglantisindan ulasilabilir:
https://teknoloji.isparta.edu.tr/tekmekatronik/tr/lisans/staj-7453s.html

2. STAJ YAPILABILECEK iSYERLERININ OZELLIiKLERI

a) Staj Yapilabilecek Yerlerde Aranan Genel Ozellikler

Isyeri, staj yapilabilecek konuda yeterli egitim imkanlarina sahip olmalidir.

[s yerinde, stajyerlerden sorumlu en az bir egitici Mekatronik / Makine / Elektrik / Elektrik-
Elektronik Miihendisi bulunmalidir.
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- Isyeri, staj konularinmn icerigine uygun donammsal olarak makine-teghizat, teknolojik cihaz,
alet, aparat, makine ve ayar, bakim ihtiyaclarina cevap verebilmelidir.

- Staj yapan 6grenci isyerinde mesai saatlerine riayet etmelidir.

- Isyeri, 6grenciyi hayata hazirlayacak ve mesleki fayda saglayacak is yerlerinden tercih
edilmelidir.

b) Staj I’ in Yapilabilecegi Yerler (40 is giinii)

- Temel Elektrik-Elektronik Uygulamalar1 Staji (20 is giinii): Temel elektriksel bakim ve
onarimi, elektriksel 6lgmeler, zayif ve kuvvetli akim tesisatlari, kart, bask1 devre ve elektronik
devre tasarimi, elektrik motorlarina yol verme, jeneratorlerin baglantis1 bakimi ve onarimu,
aydinlatma sistemleri iiretimi ve bakimi, elektrik makinalar1 ve kontrolii, kontrol ve kumanda
projeleri, pano imalati, bir iiretim siirecinin gozlemlenebilecegi herhangi bir sektore ait 6zel ve
kamu isletme, kurum ve kuruluslarda yapilabilir.

- Makina Uygulamalar Staji (20 is giinii): Talash ve/veya talagsiz (dokiim, kaynak vb.) sekil
verme. Talagh sekil verme staji yapilan atdlye veya isletmede mevcut olan sekillendirme
yontemlerinin incelenmesi ve staj defterine islenmesidir. inceleme konulari, talash sekil verme
atolyesinin(torna, freze, planya, vargel, taslama, matkap vb.) yerlesim diizeninin ¢izilmesi,
atdlyede bulunan sekillendirme tezgahlarinin tanitilmasi, teknik &zelliklerini belirtilmesi ve
sekillendirmede kullanilan takim ve aparatlarin yazilmasi, ilgili tezgahlarda yapilabilecek
sekillendirme islemlerinin sematik resimlerle anlatilmasi, talagh sekillendirilmis parcanin
teknik resminin c¢izilmesi(elle, ¢izim programlari ya da modelleme ile) parcanin talash
sekillendirilmesi sirasinda uygulanan islem asamalarinin belirtilmesidir (Sekillendirme NC
veya CNC tezgahlarda ya da 3D yazicilarda yapiliyorsa is programinin verilmesi). Kaynak ve
alevli kesme staj1 yapilan atdlye veya isletmede mevcut olan kaynak yonteminin incelenmesi ve
staj defterine islenmesidir. Inceleme konulari, kaynak oncesi kaynak yapilacak parca veya
parcalara uygulanan islemlerin anlatilmasi, kaynak parametrelerinin ve yardimei elemanlarin
belirtilmesi, kaynagin uygulanmasi. Presler veya varsa dokiimhanelerde yapilan islemlerin
incelenip Ogrenilmesi. Bu islemlerde kullanilan makinalarin yapilarinin incelenip g¢alisma
prensiplerinin 6grenilmesi. Isletmede iiretilen iiriin ve yan iiriinler, {iriin elde edilmesindeki is
akis semalar1, makine ve tezgahlarin belirtilmesi, Imalatta is akis tiirleri, montaj hatlar1, makine
parki, zaman etiidii calismalarinin incelenmesi, Isletmenin Ar-GE béliimiindeki ¢aligmalarimn
anlatilmasi., Kalite kontrol organizasyonu ve kalite kontrol tekniklerinin (isletmedeki modern
sertifikasyon) incelenmesi.

c) Staj II’ nin Yapilabilecegi Yerler (20 is giinii)

- Otomasyon Uygulamalari Staji1 (20 is giinii): Programlanabilir mantik denetleyicili (PLC)
otomasyon sistemleri ve endiistriyel uygulamalari, Mikroiglemciler ve bilgisayarli otomasyon
sistemleri, robotik uygulamalar, goriintii isleme, sensorlii ve kamerali algilama sistemleri,
kontrol ve kumanda sistemleri ve yazilimi, yenilenebilir enerji santralleri i¢in projelendirme ve
kurulum asamasinda sistemin haberlesme alt yapisinin ve otomasyonunun gergeklestirilmesi,
biyomedikal elektronigi ve cihaz bakimi, haberlesme sistemlerinin kurulumu ve bakimi,
haberlesme test sistemleri, uydu haberlesmesi, fiber optik uygulamalari, elektronik {irlin tiretim
otomasyonlari, beyaz esya lretim merkezleri gibi bir iiretim siirecinin gozlemlenebilecegi
herhangi bir sektore ait 6zel isletme, kurum ve kuruluslarda yapilabilir.

“Staj Yapilabilecek Yerlerde Aranan Genel Ozellikler” bashginda belirtilen 6zelliklere baglh
kalinacaktir. “STAJIN AMACI” bagliginda bahsedildigi ilizere Ogrencilerin 6zel sektorii, gercek
uygulama alanlarin1 tanimalar1 esas amagtir. Bu sebeple staj yeri, kamu yerine 6zel sektdr olarak



secilmelidir. Ancak, Ogrenci tarafindan staj yapilmasinin uygun oldugu diisiiniilen yerler staj
komisyonunun goriisii alinarak kabul edilebilir.
Not: Stajlarin tamami ayni isyerinde yapilamayacaktir.

3. STAJ ONCESI YAPILACAK iSLEMLER

- Staj isleminin isleyisini gosteren “Staj Akis Semas1” isimli dosyaya ilgili internet sitesi
baglantisindan ulasilabilir:
https://teknoloji.isparta.edu.tr/tekmekatronik/tr/lisans/staj-7453s.html

- Ogrenci Bilgi Sistemi (OBS) iizerinden staj bagvurusu yapilir.

- Boliim Staj komisyonu tarafindan 6grencilere OBS’de yer alan e-posta adresleri (giincel olan e-
posta adresinin kullanilmasi tavsiye edilir) iizerinden staj yerlerinin uygun olup/olmadigina dair
bilgi, 6grencinin basvuru tarihine bagl olarak; Ocak, Subat, Mart, Nisan, Mayis aylarinin
ikinci ve son haftalar iginde verilir. Staj yerleri uygun olmayan 6grenciler Mayis ayimnin son
haftasi son is giiniine kadar yeni staj yerlerini bulup OBS {izerinden tekrar basvuru yaparak
siirece yeniden baslayabilir.

- “Staj Bagsvuru Formu” OBS’ den yapilan basvurunun staj komisyonunca uygun goriilmesi
durumunda onaylanan bagvuru ekranindan “Rapor Al” sekmesi kullanilarak form elde edilir.

- Staj Bagvuru Formu’ nun temin edilmesiyle beraber igerisindeki ilgili yerler 6grenci ve igyeri
tarafindan doldurulup imzalandiktan sonra Bahar Donemi Biitiinleme Sinavlarinin Baslangic
Tarihine kadar Ogrenci Bilgi Sistemi (OBS) iizerinden ilgili alana yiiklenir.

- Staj1 yeri Boliim Staj komisyonunca uygun bulunan 6grenci, Staja baglama tarihinden en az 20
giin 6nce Staj kabul formunu Ogrenci Bilgi Sistemi (OBS) iizerinden ilgili alana yiiklemek
zorundadir. 5510 sayili kanunun 5/b ve 87/e fikrasi geregince staj yapan Ogrencinin Sosyal
Giivenlik Kurumuna, Is Kazas1 ve Meslek Hastalig1 i¢in sigortali girisi staja baslangig giiniinden
bir gilin nce yapilacak ve pirimi {iniversitemiz tarafindan 6denecektir.

- Herhangi bir sebeple staj yapmaktan vazgecen veya yapamayacak ogrenciler stajin baglangic
tarihinden itibaren en ge¢ 1 hafta icerisinde yazili olarak Boliim sekreterligine durumlarim
bildirmek zorundadirlar.

4. STAJ SURESINCE YAPILACAK ISLEMLER

- Staj siiresince devamlilik 6grencilere stajin daha faydali olmasi ve stajin kabul edilmesi
acisindan 6nemlidir. Ogrencinin Staj1 siiresince devamsizlik hakki bulunmamaktadir. Saglik
raporu gibi miicbir sebepler staj yapilan giin sayisindan diisiilecektir.

- Ogrenci, staj yerine giderken OBS staj basvuru sayfasinda yer alan sekmelerden “Staj Devam
Formu” ve “Staj Degerlendirme Formu” dosyalarini temin ederek gétiirmeli ve ilgili yerleri
igsyerinde bulunan yetkiliye giinliik olarak onaylatmalidir.

5. STAJ RAPORUNUN HAZIRLANMASI

- Staj raporunun sablonuna “Staj Raporu” adiyla OBS staj basvuru sayfasinda bulunan
baglantidan ulasilabilir.

- “Staj Raporu” dosyasinin igerisinde kapak sayfasi, i¢indekiler sayfasi ve giinliik olarak stajin
raporlanacagi ornek bir sayfa bulunmaktadir. Bu sayfalar 6grenciler tarafindan ¢ogaltilabilir.
Ornegine boliimiimiiz sayfasindan ulasilabilir.

- Staj raporu mutlaka bilgisayar ortaminda hazirlanacaktir. Yazilar, Times New Roman veya
Calibri fontunda ve 12 punto biiyiikliigiinde, iki yana hizah, paragraf girintisiz, paragraf
bosluklu, tek satirli olmahdir. Cikti alinan sayfalar ve varsa ekler bir biitiin haline getirildikten
sonra her sayfas1 imzali1 ve kaseli olarak, OBS’de ilgili alana tek bir pdf olarak yiiklenecektir.
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Staj miilakatinda ve égrenim siiresi boyunca komisyonun isteyebilecegine binaen imzali ve
basili staj defterleri saklanacaktir.

- Staj mutlaka giinli gliniine raporlanmalidir. Rapor en az staj gilin sayis1 kadar sayfaya sahip
olmalidir (Ornek: 20 is giinii staj yapan bir 6grencinin staj raporu en az 20 sayfa olmaldir).
Raporda is yerinde yapilan igyeri kazamimlar1 ve yapilan isler ¢izimler, grafikler, projeler,
hesaplamalara yer verilmelidir. Miimkiinse fotograflar ile desteklenmelidir.

- Her bir staj giinii detayli olarak anlatilacaktir. Sadece resim, ¢izim ile staj raporu doldurulamaz.
Staj defterinin sayfalari i¢in; Gorseller bir sayfanin yarisindan fazla olamaz. Bir sayfanin en az
yaris1 metin ile dolu olmalidir. Yaris1 ve fazlasi bos olan sayfalar kadar giin staj giinlerinden
kesilecektir.

- Staj faaliyetleriyle dogrudan ilgili olan ekler (6rnegin projeler, semalar, program kodlar1 vb.)
ayr1 bir dosya seklinde diizenlenmeyecek, raporun icerisine dahil edilecektir. Ekler sayfalar staj
giin sayisina dahil edilmeyen ek bilgilerdir. Brosiir, tanitim/kullanim kilavuzu, datasheet, CD
gibi staj faaliyetleri disindaki ekler rapora katilmadan ek bir dosya halinde verilecektir

- Staj raporu olusturacak bilgiler ders notu, kitap bilgisi, internet ve elektronik kaynaklardan
kopya seklinde olmamalidir. Yapilan isler islem basamaklar: seklinde edilgen yapida (orn.
yapuldi, edildi vb.) anlatilarak yazilmalidwr. Firmadaki kaynaklarin sinirli veya paylagilmasina
izin verilmedigi durumunda literatiirdeki akademik bilgiler ile desteklenmelidir. Verilmek
istenen bilgiler gerektik¢e kaynak gostermek kosuluyla diger kaynaklardan alinan bilgi resim
ve grafiklerle desteklenebilir.

- Ilk sayfalarda is yeri tanitilmalidir (sematik plan, idari yap1, personel sayist, iiriin vb.).

- Staj raporunun ilk sayfasinda ve i¢ sayfalarin {ist kisimlarinda yer alan bilgi boliimleri (i¢ kapak,
i¢indekiler, ¢calisma konusu, tarih vb.) acik ve eksiksiz doldurulmalidir.

- Staj raporunun doldurulan tiim sayfalar1 yetkili kisi imzas1 ve firma kasesi vurulmak suretiyle
onaylanmalidir. Staj raporundaki anlatilan uygulamalar o birim yetkilisi tarafindan
imzalanmahdir (Miihendis veya fakiilte mezunu). Is yerince onaylanmamis ve eksik
doldurulmus raporlar igleme konulmayacaktir.

6. STAJ SONRASI YAPILACAK ISLEMLER

- Staj Raporu, kapak sayfasi ve i¢ kapak sayfasi1 ¢ikartilarak Turnitin intihal Programina
kopya oram belirlenmek iizere yiiklenmelidir. Staj Raporunun benzerlik oram %30’u
gecmemelidir. Tek bir kaynaktan alintilama orani da %5’i gegmemelidir. Eger bu oranlari
gegiyorsa tekrar diizenlenip yiikleme yapilmalidir. Staj defteri bu oranlarin altinda ise benzerlik
oranini, yiikleme tarihini ve ismi gosteren uygulamanin tek sayfa pdf’i staj defterinin
arkasma eklenmelidir. Turnitin Programina nasil yiiklenecegi ile ilgili bilgi/belgelere ilgili
internet sitesi baglantisindan ulagilabilir:
https://teknoloji.isparta.edu.tr/tekmekatronik/tr/lisans/staj-7453s.html

- Staj Raporu, Staj Devam Formu, Staj Degerlendirme Formu ve Turnitin Benzerlik
Raporu her sayfasi kaseli ve imzali olacak sekilde tek bir pdf haline getirilerek Giiz
doneminin ilk haftasina kadar Ogrenci Bilgi Sistemi (OBS) iizerinden ilgili alana
ylklenmelidir.

7. STAJIN DEGERLENDIRILMESi VE SONUCLARIN ILANI

Staj komisyonunun degerlendirme stirecinde dikkat ettigi bazi konular,
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Staj raporu sayfa sayisinin staj giinii ile tutarligi,
Yazim kurallar1 ve diizenlerine uygunlugu,
Icerigin bagka kaynaklardan kopya olmasi, alintilarin kaynaklarinin dogrulugu,

Ayni igyerinde staj yapmis olsalar bile grencilerin raporlarinin kesinlikle ayni olmamasi
gerekliligi.

Rapor sayfalarindaki gerekli bilgi boliimlerinin doldurulmasi ve onaylanmasi
Staj devam ¢izelgesinin dogru, eksiksiz doldurulmus, onaylanmis olmasi

Boliim staj komisyonu 6grencinin staj raporunu, staj devam formunu, staj degerlendirme
formunu ve turnitin benzerlik raporunu inceleyerek degerlendirme yapar. Gerek duyarsa
belirtilen giin ve saatte calismalar1 hakkinda 6grenciye sozlil soru sorabilir.

Degerlendirme sonunda stajlar tamamen veya kismen kabul edilebilecegi gibi tamamen iptal
edilebilir. Stajin eksik goriilerek kabul edilmeyen kisimlari bir sonraki donemde tekrar
yapilmasi gerekir.

Degerlendirme sonuglar1 boliim staj komisyonu tarafindan ilgili internet sitesi tizerinden ilan
edilir;
https://teknoloji.isparta.edu.tr/tekmekatronik/tr/lisans/staj-7453s.html
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