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1. Amacg

Bu talimat, Isparta Uygulamali Bilimler Universitesi, Teknoloji Fakiiltesinde yiiriitiilen tiim sinavlarin
programlanmasi, uygulanmasi ve koordinasyonuna iliskin esaslar1 belirlemek amaciyla hazirlanmistir.

2. Kapsam

Bu talimat; boliim sinav programi komisyonlarini, boliim bagkanliklarini, 6gretim elemanlarini, sinav gézetmenlerini
ve siirecte gorev alan tiim akademik birimleri kapsar.

3. Sorumluluklar

3.1 Ogretim Uyeleri

Ogretim iiyeleri, mazeretsiz olarak sorumlu olduklar1 tiim smavlari bizzat ve zamammnda baslatmakla
yiikiimlidiir.

Sinav baslangicinda 6gretim {iyesi ve atanmis gdzetmen(ler) birlikte salonda bulunur.

Smavin siiresi, tlirli ve 6zel ihtiyaglara iliskin bilgiler donem basinda boliim baskanligina zamaninda
iletilmelidir.

3.2 Boliim Smav Programi Komisyonu

Ders ¢akigmalarini 6nleyecek sekilde boliimiin sinav programu taslagini hazirlar.

Ogretim elemanlarindan gelen sinav bilgilerini toplar, kontrol eder ve diizenler.

Boliim 6grencilerinin ortak derslerini dikkate alarak programi planlar.

Hazirlanan programi boliim baskanligi iizerinden Dekanlik ile koordineli bicimde kesinlestirir.

Sinav programinin boliim web sayfalarinda ve panolarda ilan edilmesini saglar.

3.3 Boliim Baskanhklar

Sinav programi komisyonunun ¢alismalarini koordine eder.
Ogretim elemanlarmin geri bildirimlerini komisyona iletir.

Boliimiin sinav uygulama siirecinin saglikli yiiriitiilmesini saglar.

3.4 Fakiilte Dekanhg

Boliimlerde hazirlanan sinav programlarinin uyumlu, ¢cakismasiz ve diizenli yiiriitiilmesini koordine eder.
Ortak derslerin sinav tarihleri ve uygulamasim diizenler ve boliimlere bildirir.

Smavlar i¢in kullanilacak derslik ve salonlarin planlamasim boliim baskanliklar ile birlikte yiir(itiir.
Gozetmen gorevlendirmelerini yapar.

Talimat hiikiimlerine uygunluk ag¢isindan programlarin son kontroliinii gergeklestirir.

3.5 Gozetmenler

Gozetmenler gorevli olduklari sinav salonuna sinav saatinden en az 10 dakika once gelmelidir.
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Ogrencilerin diizenli yerlesimini saglar, sinav kurallarm hatirlatir ve kimlik kontrolii yapar.

Ogrenci Sinav Talimati’na aykir1 bir durum tespiti halinde “Isparta Uygulamali Bilimler Universitesi Siav
Kopya Tutanak Formu’’nu eksiksiz doldurur.

Sinav diizenini saglar ve tiim ihlalleri 6gretim liyesiyle birlikte kayit altina alir.

Sinav imza tutanagimi dgrencilere eksiksiz sekilde doldurtur, imzalari dogrulugunu, sayisim kontrol eder
ve tutanag1 imzalayarak teslim eder.

Sinav evrak zarfi izerindeki tiim alanlar1 eksiksiz doldurur, gerekli imzalar1 tamamlar.

Siav siireci boyunca, zorunlu haller disinda telefonla ilgilenmez, kitap veya benzeri materyal okumaz,
dikkat ve diizeni etkileyecek her tiirlii davranistan uzak durur.

Gozetmenlerin sinava mazeretsiz olarak gelmemesi, sinavla ilgili sorumluluklarini yerine getirmemesi veya
goreve gec gelmesi durumlari, ilgili 6gretim elemant veya boliim baskani tarafindan tutanakla kayit altina
almarak Dekanliga bildirilir.

Gozetmen sayisi, sinavin niteligi ve salonun kapasitesi dikkate alinarak Dekanlik¢a uygun goriilen sayida
belirlenir.

4. Sinav Programi Hazirlama Siireci

4.1 Bilgi Toplama

Boliim komisyonu 6gretim elemanlarindan su bilgileri toplar:

Ders kodu ve ad1
Siav tiirii ve siiresi
Ozel ihtiyaglar (laboratuvar, bilgisayar sinifi vb.)

Uygun olmayan giin/saat talepleri (gerekgeli)

4.2 Boliim Program Taslag:

Komisyon, ders ¢akigmalarini dnleyecek sekilde boliim program taslagini olusturur.
Ortak dersler i¢in Dekanlik tarafindan verilen tarihler esas alinir.

Coklu boliim/sube 6grencilerinin sinav ¢akismalari kontrol edilir.

4.3 Kontrol ve Itiraz Siireci

Taslak program 6gretim elemanlarinin kontroliine agilir.
Itirazlar 2 is giinii icinde boliim baskanligina yazil olarak yapilir.

Siiresinde iletilmeyen talepler dikkate alinmaz.

4.4 Programin Kesinlesmesi

Komisyon gerekli diizeltmeleri yapar.

Program Dekanlik koordinasyonunda son kez kontrol edilir.
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o Boliim tarafindan ilan edilir ve Ogrenci Bilgi Sistemi'ne islenir.
5. Smav Uygulama Esaslarn
5.1 Kimlik Zorunlulugu
o Ogrenciler sinava fotografli 63renci kimligi veya onayh 6grenci belgesi ile girmek zorundadir.
e Kimlikler sinav siiresince sira iizerinde bulundurulur.
5.2 Sira Uzerinde Bulundurulabilecek Esyalar
e Sadece kimlik belgesi, kalem ve silgi bulunabilir.
e (anta, kalemlik, giysi ve diger kisisel esyalar kesinlikle bulundurulamaz.

e Dersin 0gretim elemaninin izin vermesi halinde 6grenciler sinavda hesap makinesi bulundurabilir.
Kullanilacak hesap makinelerinin hafizasiz olmasi; hafizali modellerin ise sinav Oncesinde igeriginin
tamamen bosaltilmis oldugunun 6gretim elemani veya gozetmen tarafindan kontrol edilmesi gereklidir.

5.3 Elektronik Cihazlar

o Telefon, akilli saat, kulaklik, kameral1 gozliik vb. cihazlar 6grencinin iizerinde veya erisilebilecek bir yerde
bulunamaz.

o Sessiz/titresim/u¢ak modu kabul edilmez; cihazlar tamamen kapali olmalidir.

e Aykirilik durumunda tutanak tutulur ve sinav gegersiz sayilabilir.

5.4 Yazih Materyaller

e Not, formiil, fotokopi, miisvedde vb. hi¢cbir yazili materyal 6grencinin yakininda bulunamaz.
¢ Bu materyallerin tespiti halinde, kullanilmamais olsa dahi kopya siiphesi kabul edilir.

5.5 Sinav Ortam Sorumlulugu

e Siraya, duvara veya yiizeylere yazi yazmak yasaktir.

e Var olan yazilar sinavdan dnce gozetmene bildirilmelidir.

e Sinav siiresince 6grencilerin salon igerisinde yiyecek ve icecek bulundurmasi veya tikketmesi yasaktir. Ancak
saglik raporu ile belgelenmis 6zel durumu bulunan &grenciler, ilgili 6gretim elemaninin bilgisi dahilinde
istisna kapsaminda degerlendirilebilir.

5.6 Smav Siireci

o Ogrenciler, smavin ilk 30 dakikasi tamamlanmadan sinav salonundan ayrilamaz. Ancak kisa siireli
sinavlarda, dersin 6gretim elemaninin uygun bulmasi halinde s6z konusu siireye iliskin istisna uygulanabilir.

e Gozetmen talimatlarina uymamak siavin gecersiz sayilmasina neden olabilir.
6. Program Degisikligi
e Program ilan edildikten sonra zorunlu héller disinda degisiklik yapilamaz.

e Degisiklikler boliimiin gerekgeli talebi izerine Dekanlik koordinasyonunda degerlendirilir.
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e Uygun goriilmesi halinde degisiklik yapilir ve 6grenciler en az 3 giin 6nce bilgilendirilir.

7. Yiiriirliik ve Baglayicihik

Bu talimatta belirtilmeyen hususlarda:

o ISUBU Egitim-Ogretim ve Sinav Yonetmeligi

e Yiiksekogretim Kurumlar1 Ogrenci Disiplin Yénetmeligi hiikiimleri uygulanir.
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