Komisyon/Koordinatorliik

TEKNOLOJi FAKULTESI MEKATRONIK MUHENDISLIGi
KOORDINATORLUKLER ve KOMISYONLAR LIiSTESI

Alt Birimler Gorev Tamm

Uyeler

Uluslararast Iliskiler ve Ogrenim
Hareketliligi| Degisim Programlart

Komisyonu

Erasmus Programi Koordinatorligi Ogrenim anlasmalarinin yapilmasi,

Mevlana Programi Koordinatorligii Ogrenim protokolii belgelerinin hazirlanmasi,

Ogrencilerin ~ dedisim programi  konusunda

danismanhgi

bilgilendirilmesi, giden/gelen &grenci

Farabi Programi Koordinatorliigii

Dr.Ogr.Uyesi Abdullah GENC (Komisyon
Baskani)

Ars. Gor. Merdan OZKAHRAMAN (Uye)
Ars. Gor. Nejat TUKENMEZ (Uye)

Prof. Dr. Murat OZTURK (Komisyon Uyesi)
Ars. Gor. Merdan OZKAHRAMAN (Uye)
Ars. Gor. Nejat TUKENMEZ (Uye)

Ogr. Gor. Dr. Koray OZSOY
(Komisyon Uyesi)
Ars. Gor. Merdan OZKAHRAMAN (Uye)
Ars. Gor. Nejat TUKENMEZ (Uye)

Ders Programi Hazirlama
Komisyonu

Gliz, Bahar ve Yaz Okulu Ders Programlarinin Hazirlanmasi

Ogr. Gor. Dr. Koray OZSOY (Baskan)
Ars. Gor. Nejat TUKENMEZ (Uye)

Stnav Programi
Hazirlama Komisyonu

Ara (Vize), Mazeret, Final, Biitiinleme, Tek ders ve Yaz Okulu Sinav Programlarinin Hazirlanmasi

Prof. Dr. Murat OZTURK (Baskan)
Dr.Ogr. Uyesi Bekir AKSQY (Uye)
Ars. Gor. Merdan OZKAHRAMAN (Uye)

Muafiyet ve intibak
Komisyonu

Cift Anadal ve Yandal ile ilgili kontenjan ve sartlarin belirlenmesi, derslerin ve islemlerin belirlenmesi, Cift Anadal ve Yandal 6grencilerinin yani
sira béliimiimiizdeki tiim égrencilerin Mugafiyet ve intibak islemleri

Yatay ve Dikey Gegis/Af ile ilgili Muafiyet ve intibak Islemleri, Yaz okulu Ders Iceriklerinin Uygunluk Dederlendirmesi, Miihendislik Tamamlama
ve Ozel éGrencilerin ders intibaklari ile ilgili islemler

Dr.Ogr.Uyesi Abdullah GENC (Baskan)

Dr.Ogr.Uyesi M. Ziya YAKUT (Uye) (Cift
Anadal/Yandal Ogrencilerinden Sorumlu Uye)

Dr.Ogr. Uyesi Sinan UGUZ (Yaz okulu, Gzel
Ogrenci ve Miihendislik Tamamlama
Ogrencilerinden Sorumlu Uye)

Ars. Gor. Nejat TUKENMEZ (Dikey Gegis/Af
ve Yatay Gegis Ogrencilerinden Sorumlu Uye)

Egitim Isleri, Bologna ve
AKTS Komisyonu

Lisans miifredat revizyonlari, yeni ders tekliflerinin incelenmesi, lisans ders intibaklarinin yapilmasi, Béliim AKTS ders yiiklerinin ve igeriklerinin
diizenlenmesi icin koordinasyonun saglanmasi, béliim disindan alinan ve/veya béliim disindan alinan destekle yiiriitiilen derslerin, béliim ortak
derslerin AKTS ve ders igeriklerinin hazirlanmasi ve takibi, Bologna siirecinde web ortaminda bulunan Bélim katalogunun
kontrolii/giincellenmesi, 6grenci anketlerini yapmak, sonuglarini yorumlamak ve iyilestirme énerilerinde bulunmak, uygulanmakta olan anket
formlarini gézden gegirip gerekli degisiklikleri yapmak ve giincellemek, béliimde ders veren d&gretim elemanlarinin ders dosyalarini
hazirlamasinda bilgilendirme yapmak, ders dosyalarinin toplanmasi ve kriterlere uygunlugunun kontroliinii, program g¢iktilarinin, yenilenecek
editim amaglarina-miihendislik egitimindeki gelismelere-anket sonuglarina-gériismelere-nitel degerlendirmelere-Ggrenci basari notu ve egitim
olanaklari hakkindaki gériislerle birlestirerek giincellenmesi igin Béliim Yénetimi’ne talepte bulunmak, 6grenci sikdyetlerinin alinmasi ve

Dr.O0gr. Uyesi Bekir Aksoy (Baskan-Ogrenci
Anketleri ve Ders Dosyalarindan Sorumlu Uye)

Dr.Ogr.Uyesi. M. Ziya YAKUT (AKTS
Koordinatérliigiinden Sorumlu Uye)

Ars. Gor. Merdan OZKAHRAMAN (Uye)




dederlendirilmesi, Yaz okulunda acilacak derslerin belirlenmesi/planlanmasi

Ogrenci Isleri, Burs-
Yardim ve Sosyal
Faaliyetler Koord.

o Odrenci temsilcilerinin se¢imi, yeni égdrenci oryantasyonlarinin yapilmasi, é§renci danismanliklarinin planlanmasi ve denetimi, 6Grenci kariyer
planlamasi destegi

o MTOK Odrenci Sinif Danismanligi, basari istatistikleri, MTOK muafiyet sinavi hazirlik ve dederlendirmesi
e Burs ve yardimlar konusunda 6grencilerin bilgilendirilmesi, basvurularin alinmasi ve degerlendirmesi/miilakatlari, yillik teknik/gezi ve sosyal
faaliyetlerinin yapiimasi, sinava giremeyenlerin mazeretlerini dederlendirme, kayit dondurma islemlerinin degerlendirilmesi

Prof. Dr. Murat OZTURK (Baskan)
Ars. Gor. Merdan OZKAHRAMAN (Uye)

Proje ve Miihendislik
Tasarmmu [Bitirme Tezi
Komisyonu

Miihendislik Tasarimi, Bitirme Tezi Odrenci taleplerinin alinmasi ve daditimi, 6grenci projelerinin bilgilendirilmesi, Miihendislik Tasarimi ve
Bitirme Tezi konularinin kayit altina alinmasi, sonug raporlarinin kontrolii, miilakatlar igcin komisyonlarin olusturulmasi, proje sergisi vb.
etkinliklerin organizasyonu

Dr. Ogr. Uyesi Sinan UGUZ (Baskan)
Ogr. Gor. Dr. Koray OZSOY (Uye)
Ars. Gor. Merdan OZKAHRAMAN (Uye)

Olcme ve Degerlendirme
Komisyonu

Bélim faaliyetlerine iliskin 6lgme, dederlendirme ve 6z degerlendirmeler kapsaminda inceleme, anket ve benzeri yéntemler gelistirerek
uygulamak, Akademik Béliim Kurulu giindemindeki ilgili konulari 6lgme ve degerlendirme tekniklerine uygunluk agisindan incelemek ve
yilsonun da program amag ve giktilarina ulasma basarinin degerlendirildigi degerlendirme raporu hazirlamaktir

Prof. Dr. Murat OZTURK (Baskan)
Ars. Gir. Nejat TUKENMEZ (Uye)

Mezuniyet Komisyonu

Tek ders, 6grenci mezuniyeti icin gerekli denetleme ve incelemelerin yapiimasi, ilisik kesme, mezuniyet térenleri icin planlama ve hazirliklarin
yapilmasi, mezun anketlerinin hazirlanmasi, mezunlarin izlenmesi, degerlendirilmesi ve iletisimin saglanmasi

Dr.Ogr.Uyesi Bekir AKSOY (Baskan)
Dr.Ogr.Uyesi Sinan UGUZ ( (Uye)
Ars. Gor. Merdan OZKAHRAMAN (Uye)

Alt Yapu, Idari ve Mali
Isler Komisyonu

Bélim laboratuar ve atélyelerinin Egitim-Ogretim siirecinde kullamiminin planlanmasi ve kullanima hazir hale
Laboratuvarlar ve getirilmesi (kalibrasyon, bakim, onarim listelerinin hazirlanmasi), sarf ve demirbas malzeme ihtiyaglarinin
Atolyeler Sorumlusu belirlenmesi/toplanmasi, Ders-Laboratuvar eslestirmelerinin yapilmasi, Bélimiin alt yapi envanterini tutmak,
programin alt yapisinin MUDEK él¢iitlerine uygun olarak gelismesini saglamak

Isci Sagligi ve is Béliim Egitim ve Odretim siirecinde Okul, Derslik, Laboratuvar ve Atélyelerinin is Giivenligi Agisindan Diizenlenmesi,
Gilivenligi Temsilcisi Laboratuvarda gerekli giivenlik 6nlemlerini almak, tiim cihazlarin iizerine adini ve kullanma talimatini etiketlemek

Engelli Ogrenci Béliim ders ve dersliklerinin, ortak kullanim alanlarinin engelli égrencilere gére diizenlenmesi, planlanmasi ile ilgili
Birimi Temsilcisi raporlarin hazirlanmasi, ¢calismalarin takibi

Dr. Ogr. Uyesi Abdullah GENC (Baskan)

Ogr. Gor. Dr. Koray OZSOY (Laboratuvar ve
Atélye Ihtiyaclarindan Sorumlu Uye)

Prof. Dr. H. Cenk BAYRAKCI (isci Saghgi ve is
Giivenliginden Sorumlu Uye)

Prof. Dr. Murat OZTURK (Uye) (Engelli
Ogrenci Birimi Temsilciliginden Sorumlu Uye)

Dr. Ogr. Uyesi M. Ziya YAKUT (Uye)

Akademik Degerlendirme,
Program lyilestirme,

Kalite Gelistirme, MUDEK
Koordinasyon Komisyonu

Program lyilestirme ve Gelistirmeye yonelik olarak Stratejik Planlama islemlerini yapmak/koordinasyonu saglamak. Birim Kalite Raporunun
hazirlanmasi, Béliim faaliyetlerini Stratejik Plan/Birim Kalite Raporu/MUDEK calismalari cercevesinde dederlendirmek, toplanti tutanaklarini
tutulmasi ve MUDEK ¢alismalari ile ilgili dokiimantasyonu hazirlamak. MUDEK ile ilgili dokiimanlari komisyonlardan alarak MUDEK Hazirlik ve
Oz degerlendirme Raporunun Hazirlamasini Koordine etmek/hazirlamak, diger komisyonlarin ¢alismalarini MUDEK beklentileri dogrultusunda
yénlendirmek. MUDEK Béliim ziyaretini organize etmek, Dederlendirme Takimina sunulacak malzemelerin hazirlamasini koordine etmek vb.
islemler

Prof. Dr. Murat OZTURK (Baskan)

Ogr. Gor. Dr. Koray OZSOY (Program
lyilestirme ve Gelistirme, Stratejik Planlama
Islemlerinden Sorumlu Uye)

Dr.Ogr. Uyesi M. Ziya YAKUT (MUDEK
Koordinasyonundan Sorumlu Uye)

Ars. Gor. Merdan OZKAHRAMAN (Uye)

Boliim-Sanayi -
Paydaslarla iletigim ve
Organizasyon Komisyonu

Isyeri egitimi ile ilgili tiim dokimantasyonlarin/ formlarin/anketlerin hazirlanmasi, mevcut isyerlerinin degerlendirilmesi, yeni
Isyeri Egitimi | isyerleri ile anlasmalarin saglanmas, isyeri egitimi icin égrencilerin bilgilendirilmesi, basvurularinin alinmasi, égrenci-isyeri
Temsilcisi eslestirilmeleri icin raporlarin hazirlanmasi, isyeri editimi siiresince Béliim-Ogrenci-isyeri koordinasyonun saglanmasi, Isyeri
Egitimi miilakati igin gerekli hazirliklarin planlanmasi ve yapilmasi

Dr.Ogr. Uyesi Bekir AKSQY (isyeri Egitimi

Temisilcisi ve Komisyon Baskani)




Komisyon Baskani Isyeri
Egitimi Temsilcisi
Digerleri Komisyon Uyesi

Dr.Ogr.Uyesi Abdullah GENC (Uye)
Ars. Gor. Nejat TUKENMEZ (Uye)

Staj ile ilgili tim dokiimantasyonlarin hazirlanmasi, 6grencilerin bilgilendirilmesi, basvurularinin alinmasi, staj yerlerinin
uygunlugunun (asgari sartlarin) incelenmesi, 6grenci-stajyeri eslestirilmeleri igin raporlarin hazirlanmasi, staj siiresince
Béliim-Odrenci-isyeri koordinasyonun saglanmasi, staj miilakati icin gerekli hazirliklarin planlanmasi ve yapiimasi

Staj
Komisyonu

Dr.Ogr.Uyesi Abdullah GENC (Baskan)
Dr.Ogr. Uyesi Sinan UGUZ (Uye)
Ars. Gor. Merdan OZKAHRAMAN (Uye)

Biligim ve WEB
Komisyonu

Bilgisayar laboratuvarlarinin organizasyonunun yapilmasi ve gerekli yazilim/donanimlarin belirlenmesi, Derslerde bilgi teknolojilerinin aktif
kullanimu ile ilgili éneriler getirilmesi,

Béliim WEB sayfasinin giincellemek, Béliim ingilizce WEB sayfasini hazirlamak, Béliime ait sosyal paylasim sayfasini (facebook, twitter)
olusturmak. Béliim ve derslerle ilgili duyuru ve haberleri bu sayfalar (zerinden iletmek, Bu sayfalara gériis bildirenlerin gériislerini derleyerek
béliime raporlamak, Béliim akademik faaliyet raporunu hazirlamak ve web sayfasindan ilan etmek, Proje, yayin ve patent alimi gibi faaliyetlerin
yayinlanacadi internet sayfasini hazirlamak ve béliim web sayfasina adapte etmek, Komisyonlarin WEB sayfasi lizerinde istedigi degisiklikleri
yapmak, Uygun gériilen anketlerin WEB sayfasi lizerinden yapmak

(Boliim Akademik Kurulun’nca alinan kararlarin, yapilan toplantilarin, seminer, sempozyum ya da sosyal sorumluluk projelerinin béliim internet
sayfasinda verilmesi)

Dr. Ogr. Uyesi Sinan UGUZ (Baskan)
Dr. Ogr. Uyesi Bekir AKSOY (Uye)
Ars. Gor. Merdan OZKAHRAMAN (Uye)
Ars. Gor. Nejat TUKENMEZ (Uye)

Lisansiistii Egitim ve
Bilsis Koordinatorii

Lisansdsti mifredat revizyonlari, yeni ders tekliflerinin degderlendirilmesi/incelenmesi, lisansdsti ders intibaklarinin yapiimasi, Lisansiisti sinav
komisyonlarini belirlemek (giris sinavi, tez izleme komitesi, tez savunmasi), Lisansistii ders programini belirlemek, Lisansiisti sinav
programlarini  belirlemek, Seminer programini  hazirlamak ve duyurmak yillik faaliyetlerin, teknik/gezi ve sosyal faaliyetlerinin
planlanmasi/yapilmasi

Ogrencilerin Lisansiistii Egitim, ALES ve Yabanci Dil konusunda bilgilendirilmesi, mezun olan égrencilerimizin lisansiistii egitime baslama
durumlarini tespit/takip etmek (Mezuniyet Komisyonu ile ortak)

Bilimsel arastirmalarla ilgili konulari gériismek, Bilimsel arastirmalari yonlendirmek, koordine ve tesvik etmek, Dedisik anabilim dallarina ait
disiplinlerarasi ¢alismalari koordine etmek, Her yil béliime ait bilimsel yayin verilerini 31 Aralk tarihine kadar ¢ikarmak, Yurtici ve yurtdisi
bilimsel projeleri koordine etmek, Bilimsel yayin ve projelerle ilgili kriterleri belirleyerek her yil béliim 6gretim elemanlarini degerlendirmek.

Dr.Ogr.Uyesi M. Ziya YAKUT (Baskan)
Dr.Ogr.Uyesi Bekir AKSOY (Uye)

Ars. Gor. Nejat TUKENMEZ (Uye-BILSis
Koordinatérti)




