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Birimi Teknoloji Fakiiltesi/Mekatronik Miihendisligi
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Gorev Tanimi = Gliz, Bahar ve Yaz Okulu ders programlarinin hazirlanmasi.
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Ars. Gor. Erhan ERYIGIT
Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Ders Programlarinin Hazirlanmasi ve Koordinasyonu
o Her akademik donem i¢in boliim 6zelinde ders programi hazirlamak
o Boliimlerden gelen ders plani ve 6gretim elemani bilgilerini toplamak
e Her ders i¢in:
o Ogretim eleman
o Derslik/laboratuvar
o Giin ve saat
o Siire
o Ogrenci grubu
uygunlugunu kontrol etmek.

Cakisma Analizi Yapmak
e Ayni 6gretim elemanina ayni saatlerde birden fazla ders verilmesini engellemek
e Ayni smuftaki 6grencilerin derslerinin ¢akigmasini dnlemek
o Derslik ve laboratuvarin ayn1 anda birden fazla birime atanmasin1 engellemek
o Biiyiik sinif derslerinin kapasiteye uygun mekanlarda yapilmasini saglamak

Derslik ve Laboratuvar Yonetimi
e Tiim dersliklerin kapasite, donanim, teknoloji, laboratuvar 6zelliklerini listelemek
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o Ders gerekliliklerine gore (0r. yazilim laboratuvari, atolye, teori sinifi) uygun sinif atamasi yapmak

e Dersliklerde esit ve adil kullanim ilkesini gézetmek

Ogretim Elemam Uygunluk Planlamasi
o Ogretim eleman1 ders yiiklerini kontrol etmek

e Aymni giin i¢inde asir1 yogunluk, daginik program veya ¢oklu kampiis sorunu varsa iyilestirme

yapmak
e Ders yiirtitiiciileri ile glin—saat tercihleri konusunda iletisim kurmak

Uygulamal Egitimlerin (Laboratuvar, Atolye, Staj, Saha) Planlanmasi
o Laboratuvar saatlerini giivenlik ve kapasiteye gore planlamak
o Saha uygulamasi veya atdlye dersleri i¢cin mekan ve zaman yonetimini saglamak
o Uygulamali egitimin kesintisiz yiiriitiilmesini garanti altina almak



Final Sinav Programimin Hazirlanmasina Destek
e Vize-final sinav programlarini hazirlayan komisyona akademik program akigini sunmak
e Sinav ¢akigmalarini 6nlemek i¢in veri saglamak

Ogrenci Gruplarimn (Sube/Béliinmiis Laboratuvar) Yonetimi
o Kalabalik derslerde sube/boliim ayrimlarini belirlemek
e Laboratuvar dersleri i¢in grup yonetimini koordine etmek
« Ogrenci sayisina gore derslik tahsisi yapmak

Gerekli Giincellemeleri Donem Boyunca Yonetmek
o Son dakika degisiklikleri (hoca degisikligi, sinif degisikligi, ders iptalleri) yonetmek
e Ders programindaki degisikliklerin OBS'ye islenmesini saglamak
e Tiim paydaslara (6gretim elemani, 6grenci, idari birimler) duyuru yapilmasini koordine etmek

Komisyonun Yetkileri
Komisyon, gorevlerini yerine getirmek i¢in:
e Boliimlerin ders programi taslaklarini isteme
o Ogretim elemanlarindan saat ve derslik uygunluk bilgisi talep etme
e Derslik kapasitesine gore degisiklik yapma
e Gerekli gordiiglinde ders saatlerini yeniden diizenleme
o Rektorliik/Fakiilte Yonetimi’ne dneri sunma
yetkisine sahiptir.

Komisyonun Sorumluluklari
o Hazirlanan ders programinin dogrulugundan ve uygulanabilirliginden sorumludur
o Derslik tahsislerinde adil davranmak zorundadir
e OBS ve akademik takvime tam uyum saglamakla yiikiimlidiir
e Ders programi degisikliklerinin zamaninda duyurulmasini saglamak
o Paydaslarin (68renci, 6gretim elemani, boliim yonetimi) geri bildirimlerini almak ve
degerlendirmek
e Calismalarin kayit altina alinmasi ve arsivlenmesi

Yasal Dayanak

e 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu.

e 2547 Sayili Yiiksekdgretim Kanunu.

e Universitelerde Akademik Teskilat Y6netmeligi.

e Isparta Uygulamali Bilimler Universitesi Ogrenci Isleri Daire Baskanligi ile Ilgili Y6netmelik, Y&nerge
ve Esaslari.

e Isparta Uygulamali Bilimler Universitesi Onlisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Sinav Yonetmeligi
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