
ÖĞRENCİ BİLGİ SİSTEMİ STAJ BAŞVURU ADIMLARI  

 

1. OBS sistemine giriş yapınız ve sol taraftaki “Staj Başvuru” bağlantısına tıklayınız. 

  

2. Öncelikle hangi ilde staj yapacağınızı seçiniz. 

 

 
 

3. Seçtiğiniz ilde staj yapmayı planladığınız firmada daha önce staj yapılmış ise bu firmayı listeden 

seçebilirsiniz. 

 

 
 

4. Yalnızca kendi bölümünüzde staj yapılan firmaları görmek için gösterilen bağlantıyı tıklayınız. 

 

 

 

 

Bu durumda liste aşağıdaki gibi olacaktır. 



 

 
 

5. Eğer firma listede yok ise yeni firma eklemek için 1 numaralı butona tıklayınız. Bu buton firma 

eklemek için gerekli alanlardaki verileri temizleyecektir. Yeni firmayı girdikten sonra 2 

numaralı butona tıklayarak yeni firmayı ekleyiniz. 

 

 
 

6. Staj başlama ve bitiş tarihlerini ayarlayınız. “İş Günü Hesapla” bağlantısına tıklayarak stajın 

kaç gün süreceğini hesaplatınız. 

Staj yapacağınız iş yeri Cumartesi günleri de çalışıyorsa Cumartesi Dahil seçeneğini 

seçebilirsiniz. Cumartesi dahil seçeneğini seçtiğinizde “İş Günü Hesapla” bağlantısına tekrar 

tıkladığınızda Staj Süresinin değiştiğini göreceksiniz. 

 

 
 

1. Staj veya 2. staj seçeneğinden hangi stajı yapıyorsanız uygun olanı işaretleyiniz. 

 

Bölümünüzdeki Staj Türü kısmına girilebilecek ifadeler: 

• Temel Elektrik Elektronik 

• Enerji 

• Otomasyon 

Bu ifadeler haricinde bir şey yazarsanız stajınız onaylanmayacaktır. 

 

7. Staj başvurusunu 3 numaralı butona tıklayarak tamamlayınız. 

 

 
8. Başvurunuz sonrası yapılan başvuruyu aşağıdaki örnekte olduğu gibi görebilirsiniz. 



 

 
 

Başvuru staj komisyonu tarafından onaylandıktan sonra başvurunuz aşağıdaki gibi olacaktır. 

 

 
 

9. Başvurunuzda bir hata olması durumunda stajınız onaylanmayacaktır. Başvurunuzdaki hataları 

Öğretim elemanı açıklaması kısmından görebilirsiniz.  

 

 
 

NOT: Bu hataları bir sonraki kontrolden önce düzeltmeniz gerekmektedir. Bir sonraki 

başvuruda hataların düzeltilmemesi halinde başvurunuz iptal edilecektir. 

 

10. Başvuru yaptıktan ve başvurunuz Staj Komisyonu tarafından onaylandıktan sonra sağ üst 

taraftaki “Başvuru RAPOR AL” bağlantısına tıklayarak başvuru belgenizi alınız. 

 

 
 

11. PDF YAZDIR/PRINT butonuna tıklayarak STAJ FORMU’nun çıktısını alınız. Bu formu 

imzalayınız ve staj yapacağınız işyerine onaylatınız.  

 

 
 

NOT: Bu formda “Bölüm Onayı” ve “Fakülte Onayı” gerekli değildir. 

 

12. Onaylatmış olduğunuz STAJ FORMUNU “Staj Başvuru Formu Yükle” kısmından yükleyiniz. 

Bu işlemin staj başlangıcından en az 10 gün önce gerçekleştirilmesi gerekmektedir. Buraya 

yüklediğiniz form Dekanlık Mali İşler birimine gönderilmektedir. Böylece sigorta işlemleri 

yapılmaktadır. Bu formun geç yüklenmesi durumunda sigorta işlemleri yetişmeyebilir. 

 

 
 

 



NOT: Elektrik-Elektronik Mühendisliği Staj Komisyonunun Sigorta İşlemleri ile herhangi bir 

ilgisi bulunmamaktadır. Sigorta ile ilgili sorularınızı Fakülte Mali İşler birimine sorabilirsiniz. 

İşe Giriş Bildirgesi E-Devletten alınmaktadır.  

 

13. Staj sonunda staj raporunu “Tüm Staj Raporunu Yükle” kısmından yükleyiniz. 

 

 
 

NOT: İşyeri Büro Sicil Tescil Belgesi, İşyeri Cumartesi Çalışabilir Belgesi, Staj Sonu Devlet 

Katkısı Formu gibi belgeleri Elektrik-Elektronik Mühendisliği Staj Komisyonu tarafından talep 

edilmemektedir. 

 

14. Staj raporunun teslimi sonrası stajınızın değerlendirilmesinden sonra stajınızdan kabul edilen 

günleri ise aşağıdaki gibi görebilirsiniz. 

 

 
 


