isletmede Mesleki Egitim dosyasi hazirlanirken dikkat edilecek hususlar

- Metin icerigi 12 punto yazilacak ve yazi karakteri olarak “Times New Roman” kullanilacaktir
(Bashklar 14 punto olmalidir ve yazi karakteri “Times New Roman” olmalidir).

- Nokta ve virgtl gibi noktalama isaretlerinden sonra bir harf bosluk birakilmaldir.

- Satirlar arasinda 1.5 cm bosluk birakilacaktir. Metin iki yana yasli olacak sekilde dizayn
edilmelidir.

- Rapordaki Sekil ve Tablolar/Cizelgeler (Sekil 1., Sekil 2., Sekil x. Tablo 1. Tablo 2. ve Tablo x.
numaralandiriimalidir.

- Sekillerin adi, seklin altina; Tablolarin/Cizelgelerin adlari, Gstliine yazilmahdir.
- Rapor igerisinde Sekil ve Tablolarin agiklamalari bulunmalidir.

- Haftalik ve glinliik raporlara sayfa numarasi verilecektir. Sayfa numarasi sayfanin altinda ve
sagda olacak sekilde, butliin sayfa numaralar ardisik olarak ve kesintiye ugramaksizin
numaralandirilacaktir.



