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➢ İşyeri Eğitimi Yönergesi
• İşyeri eğitiminiz ile ilgili genel kuralları öğrenmek için yönergeyi

incelemesiniz. Yönergeye bağlantıdan erişebilirsiniz.

https://kms.kaysis.gov.tr/Home/Goster/183390


➢ İşyeri Eğitimi Yapmak için Gereken Şartlar

• İşyeri Eğitimi Yönergesinin 13. Maddesine Göre;

1. Fakülte öğrencileri, İşyeri Eğitimini 7. veya 8. Yarıyılların birinde yapar.
İşyeri eğitimine gideceği yarıyıla kadar aldığı derslere göre hesaplanmış
olan genel not ortalaması 1.80’in üstünde olması gerekir.

2. İşyeri eğitimi yapacağı yarıyılda Bitirme Tezi dersi hariç devam
zorunluluğu gerektiren dersi bulunmamalı.

Not: Bu maddelere ilave olarak öğrenci iş sağlığı ve güvenliği dersini almış
ve başarılı olmuş olmalı veya dersi almadıysa obsdeki videoların %80’ini
izleyip geçerli puanı almış olmalıdır.



➢ İşyeri Eğitimi Başlangıç ve Bitiş Tarihleri Nedir?

• İşyeri eğitimi akademik takvime göre ders dönemi başladığında başlar,
bittiğinde biter. Süresi, yönergeye göre 1 yarıyıldır.

Not: Akademik takvimde güncelleme olması ihtimali için üniversite,
fakülte ve bölüm web sitelerinin takip edilmesi gerekir.



Dönem Başvurusu Nasıl Yapılır?



• OBS’ye giriş yapılır.



Fakülte işyeri dönem 

başvurusu seçilir.



Bu bilgiler sistemden alınıyor.

Bu bilgiler eksiksiz

doldurulmalıdır.

Dönem seçimi yapılır ve

mazeret yazılır. İlgili alanlar doldurulup başvuru

güncelle seçilir ve bölüm

sorumlusunun döneme onay

vermesi beklenir.



Dönem başvuruları tamamlandıktan sonra ve 
dönem onayı alındıktan sonra ne yapılmalı?  



• Bölüm işyeri eğitimi sorumlusu dönem onayı verdikten sonra öğrenci
kurum bilgilerini sisteminden girebilir.

1. Onaydan sonra buton yeşile dönecektir. 

Kurum bilgileri girilebilir.



Bu bilgiler sistemde

mevcuttur.

NOT: Gidilecek işyeri seçimi yapılıp

diğer bilgiler öğrenci tarafından

eksiksiz doldurulmalı. Ancak

gidilecek işyeri listede yoksa o

zaman şu adımlar izlenmelidir.

1. İşyeri eklemek için alanları aç

tıklanır.

2. İşyeri ile ilgili olan kısımlar

doldurulur.

3. İşyeri Ekle butonuna basılır.

Bu aşamadan sonra öğrencinin

girdiği işyeri listeye eklenmiştir.

Listeden eklenilen işyeri bulunur ve

seçilir.

Bilgiler girildikten sonra

sözleşme başvurusu yap

seçilir ve bölüm işyeri

eğitimi sorumlusunun

ikinci onayı beklenir.

Başvuru onaylanmadan

güncelleme yapılabilir.



Başvuru onaylandıktan sonra

Ön Onay seçeneği yeşil onaylı

görünür. Bu aşamadan sonra

öğrenci sözleşme raporu

alabilir.



➢ Onaylar Hakkında 

• İşyeri Eğitimi kurum onayları, sözleşme onayları haftanın belirli
günlerinde yapılır. Onaylar için komisyon toplanır, ortak karara göre
onaylar verilir.

Soru: Kurum bilgilerimi girdim onayım ne zaman verilir? Veya
sözleşmemi sisteme yükledim kesin onayım ne zaman verilir?



➢ Onaylar Hakkında

Soru: OBS üzerinden kurum bilgilerini girip başvurumu yaptım komisyona
başka bir evrak göndermem gerekiyor mu?

Evet. Komisyon toplantılarında sizlerden gelen bilgilere göre işyerinin
elektrik elektronik mühendisliği bölümü kriterlerine uygun olup olmadığını
incelenip kurumlara onay verilmektedir veya reddedilmektedir. Bunun için
başvurudan sonra eem işyeri eğitimi komisyonunun oluşturduğu form
doldurup eem.isyeri.egitimi@gmail.com adresine mail olarak gönderilmelidir.

NOT: Form siteye eklenmiştir.

mailto:eem.isyeri.egitimi@gmail.com


Kurum başvuru formu



➢ Kurum Bilgileri Doldurulurken Dikkat Edilmesi 
Gerekenler

• Soru: Halkbank iban numaram yok. Farklı bir bankanın iban numarası
olabilir mi?

• Cevap: Evet. Size ait olan herhangi bir bankanın iban numarasını kurum
bilgilerinizi obs üzerinden doldururken girmelisiniz. İban numarası
öğrenci numaranız değildir. İban numaranız TR ile başlar.



• Soru: Kurumun birden fazla adresi var, hangi adresi vermeliyim?

Cevap: Kurum adresiniz denetçi hocalarınızla paylaşılacaktır. Denetim
olması durumunda denetçi hocalarınız sizleri işyerinde bulmalıdır.
Fiilen hangi adreste bulunacaksanız o adresi obs’ ye girmelisiniz.

➢ Kurum Bilgileri Doldurulurken Dikkat Edilmesi 
Gerekenler



Komisyon öğrencinin işyeri eğitimi yapmak
istediği kuruma onay verdikten sonra yapılması
gerekenler.



• Kurum onayından sonra obs üzerinden sözleşme raporu alınabilir. 2 sayfa olan
formdan (Bu formlardan biri işyeri eğitimi sözleşmesi, diğeri iş kazası
formudur.) en az 2 nüsha alınmalıdır.



• ‘İşyeri Eğitimi Sözleşmesi’ ve ‘İş Kazası Formu’ olmak üzere iki adet
form alınmalıdır. Öğrenci bu formları önce kendi imzalar daha sonra
kurumuna imzalatır ve obs’ ye yükler. (Şimdilik formlar elden
alınmayacaktır final mülakatında alınabilir.)

• OBS’ ye yüklenilen evraklar bölüm işyeri eğitimi sorumlusu
tarafından kontrol edilir ve öğrenciye kesin onay verilir.

Sözleşmelerin 
yükleneceği kısım



• Formlarda bulunan öğrenci imzası ve Kurum/İşletme Yetkili Kişi İmza ve
Kaşe kısımları ıslak imzalı ve kaşeli olarak taratılmalı (Lütfen mavi
tükenmez kalem kullanınız.). Taratılan formlar öğrencinin kesin onay
alması için obs’ ye yüklenmelidir.

• NOT: İmzasız, kaşesiz veya net olarak yüklenmemiş formlara kesin onay
verilmemektedir.



Kesin Onaylar Verildikten Sonra



Öğrenci Listelerinin Muhasebe Birimine 
Teslimi

• Komisyon kesin onaylardan sonra dönemin başlamasından 1 hafta
önce işyeri eğitimi başvurularını tamamlamış olan öğrenci listelerini
muhasebe birimine teslim eder.

• Muhasebe birimi aynı hafta içerisinde öğrencilerin sigortalarını yapar.

• İşyeri eğitimi başvurularını yetiştiremeyen öğrencilerin listeleri
sonradan teslim edilir. Öğrencilerin başvuruları yetiştirememesi
durumundan kaynaklı gecikme olmasında mesuliyet öğrenciye aittir.



Sigortalı İşe Giriş Bildirgesinin Alımı
• Sigortalı işe giriş bildirgesi e devlet üzerinden alınabilir. 



Kurumun Sigorta Yapmak İstemesi Durumunda

• Sigorta, işyeri eğitimi yönergesine göre fakülte tarafından yapılır. 
Ancak kurum da isterse sigorta yapabilir.

Kurumun Sigortayı Okulun Yaptığına İlişkin 
Belge İstemesi Hakkında

• İşyeri eğitimi yönergesinin 18. Maddesinin a bendi, «5510 Sayılı Sosyal Sigortalar ve
Genel Sağlık Sigortası Kanununa göre öğrencilerin iş ve meslek hastalıklarına karşı
sigortalanması Isparta Uygulamalı Bilimler Üniversitesi tarafından yapılacaktır.
Bunun dışındaki durumlarda 3308 sayılı Mesleki Eğitim Kanunun 25. maddesi
hükümleri geçerlidir.» sigortayı okulun yapacağını ifade etmektedir. Okul bunun
dışında daha önceki dönemler için herhangi bir belge vermemiştir.



İşyeri Eğitimi Kurumunun Değiştirilmesi 
Hakkında

• İşyeri eğitimi yapılan kurumun değiştirilmek istenmesi durumunda, 

1. Öğrenci ilk olarak denetçi öğretim elemanından işyeri değişikliği 
için onay almalıdır.

2. Öğrenci komisyon ile de irtibata geçip işyeri değişikliğine onay 
almalıdır. 

Not: İşyeri eğitimi yönergesine göre mücbir veya makul mazeret 
olmaması durumunda işyeri kurum değişikliği yapılmamaktadır. 

Not 2: Kurum değişikliği denetçi öğretim elemanı ve komisyon onayı 
alındıktan sonra mümkün olabilmektedir.



İş Kazası Olması Durumunda
• İşyerinde işyeri eğitimi süresince iş kazası geçirilmesi durumunda 

“matbu İş Kazası Tutanağı, Hastane Raporları ve varsa Karakol 
Tutanağı“ ile birlikte İş Kazası tarihinden itibaren en geç 3 iş günü 
içerisinde Fakülte Mali İşler Birimine bildirilmesi gerekir. Öğrenci iş 
kazası formunda bu madde yer almaktadır. 



Başvuru için Akış Şeması (ÖZET)





Başarılar !!!
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